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Versionshistorik

28-03-2023
Denne version daekker over releasen hvor udskiftning af elev p en prove blev deaktiveret.

30-09-2022

Denne version deekker over rettelse vedrgrende fjernelse af e-mail som kommunikationsmulighed i release 3.8. 1
afsnit 1. og 9. er e-mail blevet fjernet, si det ikke leengere fremgar som notifikationsmulighed. Derudover er der i
afsnit 6. tilfgjet en tekst omkring, at e-mail kan benyttes til kommunikation mellem karelerer og elev.

16-08-2022
Denne version dakker over teksttilfojelse af MitID i afsnit 4, og 6, i forbindelse med release 3.7.

23-05-2022

Denne version dekker over rettelse fra release 3.6. Der er @&ndret i tidsfristerne fra 5 til 2 dage ved aflysning og
bytning af prover i afsnit 17, 18 og 19. Derudover er der udskiftet skeermbilleder i forbindelse med oprydning i
politikredsene i afsnit 15 og 18.

22-04-2022
Denne version dakker over tilfgjelser af screenshots og tekst i forbindelse med opdateringen af batchjobbet til
teoriprovens udlgbsdato i release 3.5. Derudover er der lavet review af teksten.

1. Vigtig information

Der er nedenfor beskrevet nogle af de storste &ndringer og nyheder:

- CPR data. I systemet bruges der data fra CPR-registret. Det sikrer kvaliteten af data i systemet, og gor det
nemmere og hurtigere at oprette elever. I og med der er tale om personfelsomme data, skal du logge ind med
NemLog-in.

- SMS. Vi sender automatisk SMS til elever dagen inden de skal til prave, og vi sender SMS til elev og kereleerer, hvis
Feaerdselsstyrelsen aflyser en bestilt prove.

- Digital Post. Eleven modtager automatisk Digital Post fra systemet nér han/hun far oprettet et ansggningsforlab,
nar der sendes et link til online betaling via EASY og kvittering nar vedkommende betaler for egne prover.

- Betaling. Betaling skal foreligge, inden der kan bestilles prover. Til gengaeld kan man betale praovegebyret, sa snart
forlebet bliver oprettet. Det er forventningen at langt de fleste prover vil blive betalt ved, at kerelareren vaelger at
sende et brev til elevens digital post, der indeholder et link til en betalingsside.

- Fuldmagter. For at gore det nemmere for kareskoler og karelarere at samarbejde i det nye system, anvendes
fuldmagter i NemLog-in. P4 den méde kan hver koreskole helt selv styre, hvem de samarbejder med.



2. Valg af browser

Koreprovebooking fungerer med flere browsere. Vi anbefaler altid at tilga systemet med nyeste browserversion og fuldt
opdateret Java.

Vi anbefaler, at du anvender en af falgende browsere:
- Firefox

- Chrome

Ver opmerksom p4, at Internet Explorer 8 og derunder IKKE er understottet i losningen.

3. For du kan logge pa

Der er nogle ngdvendige skridt, du, som ny kereskole/laerer skal igennem, for du kan f& adgang til systemet som
koreleerer:

1.

NemLog-in

Du skal opdatere oplysninger for dit CVR-nummer og eventuelle medarbejdere i NemLog-in’s
administrationsmodul, hvor du/I skal have en ny rolle og eventuelt tildele fuldmagt til andre skoler. Se
yderligere vejledning i dokumentet "NemLog-in.pdf” pa denne side

Oprettelse af koreskole

Alle koreskoler — forstaet som hvert CVR-nummer skal oprettes i systemet af Borgerservice i den kommune,
skolen ligger i, ellers er det ikke muligt at fa adgang systemet. Som ejer af en kegreskole skal du derfor made op
pa Borgerservice i den kommune firmaet ligger i, og netop dén — det skyldes databehandleraftaler (se punkt 3).
Du skal medbringe folgende:

e  Dokumentation p4, at du er ejer af CVR-nummeret
e  Korekort/dokumentation der godtger, at du er registreret som korelaerer

Hvis du ikke har et CVR-nummer, fordi du ikke har s mange elever, skal du stadigvaek oprettes af Borgerservice
pé preecis samme made — sa bruger de dit CPR-nummer i stedet.

Forstegangslogin og databehandleraftale

Forste gang du logger pé kereprovebooking, er der et par ting, du skal gere. Du skal bekrafte og indtaste nogle
oplysninger om dig selv, som systemet anvender til at genkende dig. Derudover skal du acceptere en
databehandleraftale med den kommune, der har oprettet den kereskole, du logger ind for. Dette gelder for alle
korelerere, der logger ind for en kereskole forste gang.



4. Login som kerelaerer

G4 til siden: koreprovebooking.dk
Login via MitID/NemID.

Vear opmerksom pa, at elever har
indgang ved sarskilt login-
funktionalitet — denne skal du
ikke bruge.

Forste gang du logger ind pa
systemet vil du blive bedt om at
oprette dig som kerelarer.

Udfyld informationerne, der
eftersporges.

Det er muligt at vaelge foretrukket
provested for hhv. teoriprove og
praktisk prave — hvis intet velges,
vil alle provesteder blive brugt
automatisk i segninger af
provetider.

Du vil desuden blive bedt om at
indtaste dit CPR -nummer, som
bruges til nodvendig statistik for
Feerdselsstyrelsen ifm. drift,
kvalitetssikring og
kontrolvirksomhed p&
korekortomradet.

Lees og gennemga
databehandleraftalen

Bekraft at du har lest og
accepterer aftalen ved at klikke i
check-boksen.

Tryk ’Gem”.

Ver opmerksom pa at
databehandleraftalen skal
godkendes én gang arligt. Er det
mere end et ar siden du sidst
godkendte databehandleraftalen
vil du derfor blive bedt om at
godkende for du kan fortseette.

Forste gang du logger pé systemet
vil du ogsé blive madt af et
skarmbillede, der forteeller dig
om systemet brug af dine
oplysninger. Nar der er trykket
”OKk” til denne vil oplysningerne
ikke blive vist igen.

Kgreleerer
Udfyld nedenstiende formular for at oprette dig som karelarer bruger af systemet.

Navn *

Kerelzrer Hansen
Email | korelzrer@hansen.dk
Telefon-nr. | 88888888

@nsker at modt. SMS 7]

Politikreds * | Kebenhavns Politi E‘

I systemet til kereprgvebooking fr du adgang til personlige oplysninger {persondata) om dine elever, fx en elevs CPR-nummer.

Inden du fir adgang til systemet, skal du derfor godkende en aftale med den kommune, der har oprettet din kereskole. Aftalen handler om den méde, du
bruger systemet p4, og de oplysninger, du far adgang til. Du skal fx godkende, at du:

» Tager ansvar for, at du kun bruger oplysninger om dine-elever i forb med din ing og af Dus. at du kun
mé sege efter de oplysninger, som er relevante for dine egne elevers forlgb.

® Tager ansvar for og har pligt il at passe pa de oplysninger, du far. Dvs. at du skal holde dem fortroligt, og du ikke mé dele oplysningerne med andre.

 Accepterer, at brugen af systemet overviges, s3 man kan se, hvad systemet bliver brugt til, og hvem der sager efter oplysninger.
Det er vigtigt, at du leser den fulde aftale igennem, inden du godkender den.
Hvis du har spargsmal ti aftalen, 5 kan du kontakte kommunens borgerservice.

Nedenfor kan du se den aftale, som du skal godkende.

[ seg bekrafter hermed, at jeg har kst databehandleraftalen og accepterer denne.


http://www.koreprovebooking.dk/

5. Notifikationer

Nér du logger ind, vises forst de — e
Seneste nOtiﬁkatiOner der hﬂrer til Notifikationer Praveforlah Kereskole Provetider Betalinger Pravetidsoversigt Elever
s
dine elevers proveforleb.
Notifikationer Velkommen: Karelzerer 1 ()
: s s s : Her kan du se en oversigt over handelser for den/de angivne kerelaerere, der
NOtlﬁ_katloner kan h-] %lpe dlg tll aot erregistreret | systemet indenfor de seneste 6 dage
se, hvilke forlgb du kan reagere pa
som fx bestille prave eller at status : ..
o . Liste over notifikationer
pa ansegning er eendret.
Filtrering af liste: Kkerelarer 1 v
Listen viser fra en specifik dato og 1605-2015
seks dage tilbage - som cprettes & W Heencetse
udgangspunkt fra dags dato somaisisa Po— otk o et
15-09-201615:12 Jens Mortensen Prakisk prave afvist
1 Tl'yk pa navnet paen elev fOI' at ga 15-09-201615:11 Jens Mortensen Praktisk prave e fremmadt
til vedkommendes stamdataside )
15-09-2016 14:48 Jens Mortensen Teoriprove bestset
15-09-2016 14:48 Jens Mortensen Teoriprove afvist
15-09-2016 14:48 Jens Mortensen Teoriprove & fremmedt
15-09-2016 14:47 Jens Mortensen Teariprove & bestder
15-09-2016 14:43 Jens Mortensen Proveforigh godkendt
15-09-2016 14:41 Jens Mortensen Proveforloh af vist
15-09-2016 14:41 Jens Mortensen Proveforloh sendt til viderebehand|ing
15-09-2016 14:41 Jens Mortensen Legeerklering godke ndt
15-09-2016 14:40 Jens Mortensen Le=geerklzring afvist
15-09-2016 14:40 Jens Mortensen L=geerklzring under vide rebehandiing
15-09-201608:30 Jens Mortensen Proveforlsh afvist
15-09-201608:30 Jens Mortensen L=geerklmring godke ndt

15-09-2016 0928 Jens Mortensen L=geerklzring under vide rebehanding



6. Opret proveforlgb til korekort

1. G4 til menupunktet )
”Prﬂveforlgb Kereprevebooking
Elever Proveforish Kereskole Provetder Betalinger Pravetdsoversigt Indtast CPR nr, Q
2. Tryk pﬁ knappen ”Opret \N Proveforlgb Velkommen: Kerelrer 1 ©
forlab’. -,
[E==2]
Systemet abner en side, hvorfra oorettede provefotsh
du kan pébegynde oprettelsen af g tise: | codanctwangring || camimrers+
pgaveforl@b ved at folge de 5-trin e e o e [
iflowet.
aane FO661-4184  I5-07-2016 AL 1 Godkendt Teoriprave kBB
3. Indtast CPR-nummer pa elev, eSS
der skal have oprettet et s i e
proveforlgb og tryk enter. e g e e Son e mEESEE
Astajskobsen  (F0L61-4038  (908-2016  E(CVE) S108mk 1 Godkendt otk dx X EEHD
Systemet abner forste trin. e S_— S — —
s
Nar du har indtastet oplysningerne fesee e e — R A L=
i et trin, tI'ykkeI‘ du pé ”Nwste”' OveBrammer 0709614401 (2-08-2046 B 1 Godendt prakticprave  dx Z BB D
knappen, der forer dig til neste R —
trin i oprettelsen. Du kan altid gé .
tilbage til et tidligere trin ved
hjeelp af knappen "Tilbage”.
4. Udfyld inforrpationerne der. Kerepravebmii:g i oo —
eftersporges i de folgende trin. —
Elev Velkommen: Kerelsrer 10
OBS: Det er muligt at angive i Indtas phaningr om eleven
proveforlgbet at der er tale om ‘ ) \ .
“reduceret proveforleb”. Dette =
vil dog kun kunne lade sig gore ved i oettng iserng
korekortkategorier, hvor det er
muligt at forlgbet reduceres. | o Q
Newn: MHelga Olsen Fodeland* | Danmark, DK -
Under trin 2 - Proveforlgbs s Toa =
detaljer, veelges betalingsmetode. ottt g O
Velger du "Betal senere” eller o
“Betalingslink til elev (Digital [ e |
post)” vil du kunne oprette
proveforlabet uden at betale.
Velges "Online betaling”, skal du \
foretage betaling under trin 3. T
Prgvelprigb detaljer
Seettes kryds i "Deaktiver elev indtast detljer om prsveforlabet
betaling”, far eleven ikke vist 1 . ) . ) ;
mulighed for egenbetaling. ~
Elev detalj Notifik. C Betaling Kittering
5. I trin 3 angiver du hvilken Korelrer* | Korelarer 1 | | Kategori ps nuvaerende karekort | vielg kategori(er) pé nuveerende kerekort |
kommunikationsform eleven
foretraekker. L, = Koreort st den |
Sritype’® ‘ Vs pravaiips V Kerekortnummer
OBS: E-mail benyttes kun som gsmetode* | velg - M :
kommunikationsmiddel mellem Deaktiver lev betaling :
karel&rer Og eleV. o Behandles ikommune * | Vaelg kommune |
Bemarkninger til proveforiob ‘
[ ]




Tryk pé knappen "Opret” eller
"Betal” under trin 4-
opsummering, som vises afhangig
af den valgte betalingsmetode.

Ved opret, oprettes proveforlgbet
og trin 5 springes over.

Trykkes betal vil du blive bedt om
at betale proveforlgbet inden
proveforlabet oprettes (se naeste
vejledning).

Kvittering vises under trin 6 og
proveforlgbet vil fremgé af listen
over proveforlgb. Fra listen er det
ogsa muligt at se om proven er
betalt, og hvis ikke kan betaling
foretages.

Du kan veelge at oprette en ny elev
med det samme.

Tryk pé knappen "Opret ny elev”.

Systemet dirigerer dig videre til
flowet for oprettelse af elev.

Nar forlgbet/eleven er oprettet, kan
eleven altid fremseges via
forlebsnummer eller CPR-nummer
fra sogefeltet i hgjre hjorne. Dog
kan korelaerer kan kun fremsage
via forlgbsnummer safremt
forlgbet er tilknyttet den kereskole
de ogsa selv er tilknyttet.

Bemaerk at forlgbet afventer
elevunderskrift, nar det er blevet
oprettet. Eleven underskriver ved
at logge pé systemet med deres

MitID/NemlID og underskriver der. /

Alternativt kan en underskrevet
P23 papirblanket afleveres hos
Borgerservice.

Sé snart et forlgb er oprettet kan
der printes en p23. Print sker fra
print-ikon pa preveforlgbs-listen
og vil genere et print af P23 med
de informationer, der er
tilgeengelige pa proveforlabet pa
tidspunkt for print.

Kvittering

Elev Proveforleb detaljer

Elev

Navn
CPR-nummes
Fodeland
Sprog

74 vist prover ud fra valgte sprog

Notifikationer

Telefonnummer
Notifikationer pr. SMS (begraenset)
E-mail

Notifikationer pr.

Helga Olsen
150304-2221
Danmark, DK
Dansk

Nej

Ikke angivet
Nej
Ikke ongivet

e-Boks

Notifikationer

Opsummering

Betaling

Prgveforlgb detaljer

Korelerer
Korekortkategori
Provetype
Politikreds

Hold

Behandles i kommune :

Bemarkninger til praveforlab
Betalingsmetode

Pris

Kommunernes Landsforening
Weidekampsgade 10

2300 Kobenhavn S

Telefon: +45 33703370

CVR: 13672350

Koreleerer 1

A

Udvidelse

Ikke angivet

Ikke angivet
Kebenhavns kommune
Ikke angivet

Betal senere

600,00 DKK

Velkommen: Kerelzerer 1)

Kittering

Oprettede praveforlgb

Forlebsnr. Navn 3

L)

00000019

CPR-nummer

Helga Olsen 150304-2221

Oprenelsesdato

30-12-2020

Kategori

B8

Filtrering af liste: ‘ Afventer elevunderskrift v Karelaerer 1 hd

Provetype Hold Status

Naeste prave

1 Afventer

= fgrerratien

&EZmO8




7. Betaling af proveforlgb ved oprettelse af forlab

1. Vealg "Online betaling” under Proveforlab detaljer
tI‘in 2, Ved feltet betalingsmetode Indtast detaljer om preveforipbet
under oprettelsen af prgveforlgb.

L
»” 2
2. Tryk ”Naeste”.

Elev Proveforiob detaljer Notifikationer Opsummering
Kerelerer * Korelarer 1 v|  Kategori pA nuvarende karekort

Korekortkategori * B v
Kerekort udstedt den

Provetype * | 1. gangserhvervelse af forerretten v
Korekortnummer

Betalingsmetode * Online betaling v

Deaktiver elev betaling

Hold

Behandles i kommune *

Bemaerkninger til proveforlob

proveider | Beclinger | B

7]
3. Bekreft at du har laest og
accepterer vilkarene ved at .
klikke i check-boksen. A
Bemerk at der ved betaling . .

oplyses at betalinger kun kan
tilbagebetales inden for 1 ar fra
betalingsdato. Safremt en
betaling forestar ubrugt i
Kerepravebooking i mere end 1
ar, vil den ikke kunne
tilbagebetales.

Eev [R———

4. Tryk pd knappen ”Betal”.

Du fores videre til online
betaling.

5. Skeermen opdaterer og giver
mulighed for at indtaste
oplysninger om betalingskort.

6. Tryk "Betal”.

[—— Opsameverng Betalng

Fstatbotegeri: A

ot 0

T ———

Betaling

Velkommen: Kerelzrer 1)

Kittering

Veelg kategori(er) pd nuveerende kerekort

Kebenhavns kommune

Kgrekortforlgb detaljer

[ r—
Puitints: M et

[

S ST
. Rimongiet
TR

P G0m00c

367230

Betaiing

Dette erikke mig

Du dirigeres til en kvittering, ® v - .o
hvor oplysninger om RS-
proveforlgbet og betaling, samt [ w o
transaktionsstatus fremgar. ) hatn

Det er muligt fra kvitteringssiden 0 gprmmne

at printe kvittering pa den betalte
transaktion.

nets vsa @0 @9 Iy

(-]
.

Nets, sadet

aldsig - o visletter at, huis du beder 0t

Vitager dine

o det. Se mere | Nete” Brivativepolitik.




8. Betaling af proveforlgb efter oprettelse af forlab

1. Find proveforlgbet fra elevens
stamdataside under proveforlab.

Proveforigh | Lmgeerdaringer | Pravetider

2. Tryk pad indkebsvogn-ikonet

Forigbsne  Opremiekesdsto & Kategorl  Prsvetype Kpretzrer
™ som fremgar ud for ubetalte
p[‘@vefo[‘l@b pé liSten. 00000004 2502-201 a2 1 gongservenclse  Korelrer 1
oo00taz 27022019 A 1 gangserivervelse  Korelarer 1

Systemet dbner et dialogvindue.

Notifikationer  Proveforlob  Koreskole  Provetider  Betalinger

o

3. Tryk pa "Betal” i dialogvinduet.

Du kan ogsé sende et
betalingslink.

Betaling af forlob

Nay

Navn: Asta Jakobsen

Du dirigeres til et nyt vindue hvor e
. Fadelar

du kan starte betalingen. : O
o

= Betalingsstatus Ikke betalt

Prgveforigh Le=geerklerin
G —
4. Pabetalingssiden vil den valgte Betalinger
betaling vaere forudvalgt til at Her kan du lave og se historiske betalinger.
the gennemfﬂrt Manglende betalinger Historiske betalinger
Hvis du ensker at tilfgje flere g tem cor Hold
ubetalte forlgb til den samlede
betaling, vil du kunne velge dem O )
o . 5 . Lars Henriksen 070761-4293
pa listen ovenfor og trykke "Fgj
til betaling” o

5. Tryk derefter "Betal”

Elever og proveforlgb

Anne Mortensen B (L. gangserhvervelse )  600,00DKK T

Status

Filtrering af liste:

Alle statusser v

Neeste prove

Afventer behandiing

Afventer behandiing

Provetidsstatistik

SrEs

Kategori

&xEZ®mOa

&BTEB

Elever Indtast CPR-nr.fforigbsnr- Q

Velkommen: Koreleerer 1 ()

P e statuscer v
amsce prove
velkommen: Kerelzerer 1 ()
Provekategori Oprettelsesdato ¥ Pris

1
gangserhvenvelse

12-10-2016 600,00

Samlet betaling: 600,00 DKK

10



10.

11.

Bekraft og accepterer vilkar ved
at klikke i check-boksen.

Bemerk at der ved betaling
oplyses at betalinger kun kan
tilbagebetales inden for 1 ar fra
betalingsdato. Safremt en
betaling forestar ubrugt i
Kerepravebooking i mere end 1
ar, vil den ikke kunne
tilbagebetales.

Tryk pa knappen "Betal”.

Du fores videre til online
betaling.

Veelg betalingsform

Skeermen opdaterer og giver
mulighed for at indtaste
oplysninger om betalingskort.

Tryk "Udfer betaling”.

Du dirigeres til en kvittering,
hvor oplysninger om
proveforlgbet og betaling, samt
transaktionsstatus fremgar.

De er muligt fra kvitteringssiden
at printe kvittering pa den betalte
transaktion.

Kereprevebooking

Notfiationer  Proveforisb  Kevesiole  Prowtder  Betainger  Prowetidsoversigt  Elever Q

men Korelmeer 1 O

Betaling - Opst

Belraef, at du il bet:

Elever og praveforlob
Avo ortensen 811, gangserhvarvaie) 6000008

Samiet betaling: 600,00 DKK
085: tibagebetaling kun ridg i 13r @
seg bekrasfter hermes, 3t oplysningerne ovenfor er Korreite, of atfeg har lest, o accepterer vilkrens forbundet med gennemareise af betaling

] = = = 2

=
1 2 3
[ ]
Opsummering Betaling Kuitening

Dette er ikke mig
@ Myt kort wa @) @ =
Kortnummer |
| Udleber (mm/4a) e @ |

[ | Husk mit kert

netstvss @ @9 T4

Nets gemmer dine prasferencer, 33 det bliver nemmere at kebe ind online. ¥ tager dine oplysninger alvarligt g vidercsarlger dem
aldeig - of; i sletter alt, huis du beder o5 om det. Se mere | Nets’ Privatiivspolitik.
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9. Betal en eller flere proveforleb via massebetalinger

1. G4 til menupunktet
“Betalinger”.

2. Vealg under-menupunktet
”Manglende betalinger”.

En oversigt over proveforlob
som endnu ikke er betalt vises.

Safremt en elev tidligere har faet
tilsendt betalingslink via Digital
Post (men endnu ikke har
betalt), vil det fremgé p4 listen.
Hvis du gar videre til EASY, vil
linket, eleven har, ikke la&engere
virke.

3. Marker via checkbokse de
proveforlgb, som skal betales.

4. Tryk pa knappen ”Fgj til
betaling”.

En liste af betalinger bliver vist
under den oprindelige liste.
Onsker du at tilfaje flere
betalinger til den samlede
betaling, gentages processen.

5. Tryk pa knappen "Betal”.

En opsummering af betalingen
vises. Proveforlgb, pris og
samlet pris fremgar.

Bemerk at der ved betaling
oplyses at betalinger kun kan
tilbagebetales inden for 1 ar fra
betalingsdato. Séfremt en
betaling forestar ubrugt i
Koreprovebooking i mere end 1
ar, vil den ikke kunne
tilbagebetales.

6. Bekreft at oplysninger er
korrekte og accepter betingelser
for betaling.

7. Tryk pa knappen “Betal”

Systemet forer dig videre til
online betaling.

Indtast CPR nr. Q
Notifikationer Praveforlgb Kereskole Provetider Betalinger Prgvetidsoversigt Elever
H Velkommen: Kerelerer 1 ¢
Betalinger B o
Her kan du lave massebetalinger og se historiske betalinger.
Manglende betalinger Historiske betalinger
(=] Nawmn Cpr.nr. Hold Kategori Provekategori Oprettelsesdato % Pris
O LarsHenrksen 070761-4293 c 1 12102016 600,00
gangse hvervelse DKK
- —— *
L) Anne Mortensen 070661-4184 8 1 12-10-2016 600 o
gangse hervelse DKK
20 v f
: Velkommen: Korelarer 1 ¢
Betalinger @ ©
Her kan du lave massebetalinger og se histeriske betalinger.
Manglende betalinger Historiske betalinger
Kategori Provekategori Oprettelsesdato % Pris
O Anne Mortensen 070661-4184. 8 25 12102016 50000 @

Elever og preveforleb

Lars Henriksen  C (1. gangserhvervelse ) 600,00 DKK [

gangserhvene e

Samlet betaling: 600,00 DKK

Kereprevebooking

Elever og proveforiob

e Morten: sen  BIL gguerenvese ) 600.000KK

08 tbogebetaing kun gyisg 11 dr ©

Betmicgw | Prewtiownigt  Elever

homen Kowmrert ©

Samiet betaling: 600,00 DKK

wise o betaling
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10.

11.

12.

13.

Velg betalingsform

Skeermen opdaterer og giver
mulighed for at indtaste
oplysninger om betalingskort.

Tryk "Betal”.

Du dirigeres til en kvittering,
hvor oplysninger om
proveforlgbet og betaling, samt
transaktionsstatus fremgér.

De er muligt fra kvitteringssiden
at printe kvittering pa den
betalte transaktion.

For at komme tilbage til elevens
side, tryk da pa elev -navn,
der er et link, der vil fore dig
tilbage til elevens stamdataside.

Bemaerk at nar der trykkes betal
péa opsummeringssiden, lases
betalingen 15 min., hvilket vil
sige at proveforlgbet er last for
betaling de naeste 15 min. eller
indtil betalingen fuldferes.

Afbrydes betalingen vil det forst
veere muligt at betale efter 15
min. En advarsel vises safremt
betalingen er last.

Nar betalingen er gennemfort,
vil betalingen ikke leengere
fremga pa oversigten over
“Manglende betalinger”, men vil
derimod kunne findes pa under
oversigten "Historiske
betalinger”.

Valg menupunktet
"Historiske betalinger”.

Proveforlgb fremgar betalte.

] semne Ry

Dewsarikie mig

[ORE s ) @9 I

netst vs @9 @B DV

ld o el Pt d edrasom .S e e Prhathoolik

Kereprevebooking
Elever  Praveforlsb | Koreskole  Pravenider  Betalinger | Provendsoversigt indtast CPR nr. Q

velkommen: Korelzrer 1 (3

Betalinger

Her kan du lave mass

stalinger og se historiske betalinger

Manglende betalinger  Historiske betalinger

09-08-2016 10-09-2016
e Cprne Ketegori Pravekstegari Betaingdoto ¥ prn
Asta jakotsen 070161-4038 E(C1/E) § 103k 1 03082016 830,00 a8
Arne Martenzsn orssi-a1st A2 1. gangszrhvervelse 08082016 800,00 8
R
Kereprevebooking ver. 2.0.0.23409
Ved problemer henvises til: Support og Driftstatus
Kerepravebooking
Elever  Proveforlsb  Koreskole | Provender | Betalinger | Provetidsoversigt indtast CPR Q

Velkommen: Kerelerer 1 ¢

Betaling - Kvittering
Verificer status p din betaling, du har hermed betalt eller afbrudt din
betaling hos DIBS.

1 2 3
L ] L ] [ ]

Opsummering Betaling Kuittering

Elever og preveforleb

Asta Jakobsen € [CL/E] (103 stk. 1 Betingat frakandelse of fererratten) 830,00 DKK

Anne Mortensen A2 (1. gangserhvervelsa | 600,00 DKK

Samlet betaling: 1.490,00 DKK
Transaktionsstatus: Gennemfert

DIBS transaktionsnummer: 1443965244

Karepravebooking ver. 2.0.0.23409

Ved problemer henvises til: Support og Driftstatus

v En eller flere af de valgte forlgb har en betaling i gang i DIBS og er derfor last i

15 minutter eller til betalingen er gennemfert.

x
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10.

Print kvittering over betaling

G4 til menupunktet
“Betalinger”.

Velg under-menupunktet
”Historiske betalinger”.

En oversigt over proveforlob
som er blevet betalt, vil fremga.

Tryk pa print-ikonet g, der
fremgar ud for proveforlobet.

Systemet downloader en PDF-fil
indeholdende kvittering for det
betalte proveforlob. PDF’ens
format vil folge, det valgte under
korelarens fortrukne, hvor det
er muligt at angive om
kvitteringer vises pa samme
side, eller om der er sideskift
mellem de enkelte kvitteringer.
Se afsnit ” Rediger korelaerer
og foretrukne
indstillinger”.

OBS! Det er kun forlgb, der er
betalt af dig, der fremgar pa
listen. Hvis elev har betalt via
betalingslink, har eleven faet
tilsendt kvittering.

Kereprevebooking

Elever  Proweforigb | Koreskole  Provetider  Betalinger  Provendsoversigt Q

Betalinger

Her kan du lave massebetalinger o se historiske betalinger.

Koreizrer 1 O

Manglende betalinger  Historiske betalinger
1008-2016 10:09-2016
Hawn Coene Ketegor Provebete or Betalngsdsto ¥ Pris l
Asts Jskoten 070161-:038 a 1 gengserhenelse 10082016 60000 8
“
Kereprovebooking ver. 2.0.0.23409

Ved problemer henvises til: Suport og Driftstatus

10-08-2016 | Printet: 10-08-2016 09:46 | Printet af: Kereleerer 1

Kvittering - Kéreprgvebooking

Navn Asta Jakobsen

Cpr. nr. 070161-XXXX

Betalingsdato 10. august 2016 kl. 09:44:36
Kerelzrer Kgrelerer 1

Koreskole A plus (26811236)
Korekartkategori A2 - Mellemster motorcykel
Betalingsmetode Kreditkort

Pris 600,00 DKK

Transaktionsstatus Betalt

DIBS transaktionsnummer 1444438588

11. Tilbagefor provegebyr pa proveforleb

1.

Find proveforleb under elevens
stamdataside.

Et betalings-ikon B vil
fremga ud for det betalte
proveforleb.

Tryk pa betalings-ikonet for at
abne betalingshistorikken.

Proveforlgb | Lmgeerklmringer | Provetider
Opret nyt

Oprettelsesdato 5 Kategori Pravetype Korelzrer
16-04-2016 B 1. gangserhvervelse  Kerelzrer Hansen

Filtrering af liste: Alle statusser El

Status Naste prave

Afventer behandling

14



12,

Systemet dbner et dialogvindue,
hvorfra du kan se informationer

om betalingerne pa forlgbet.

Hvis der er betalt med kreditkort
og endnu ikke bestilt en prove,
er det muligt at tilbagefore
provegebyret til det kort, der
blev betalt fra.

Det gores ved at trykke
Tilbagebetal, valge kreditkort
og klikke udfer i den dialog, der
fremkommer

Rediger proveforlab

Fremsog elev via CPR-nummer i
sogningsfeltet gverst pa siden.

Systemet abner elev
stamdataside og viser fanebladet
“Proveforlgb”.

For alle proveforlab, der kan
redigeres, er vist et ikon med en

blyant 7.2

Find det gnskede proveforlgb pa
listen.

Tryk pa ikonet.
Systemet abner et dialogvindue.

Korekortkategori og provetype pa
proveforlgb kan eéendres hvis
status pé forlgb er "Afventer
behandling” og der forleb, der
skiftes til har samme pris som det
oprindelige.

\

Nay

CPR-nummy

Fadelar|

26-02-2019
27-02-201%

01-03-2019

Oprettelsesdat| Data

Betaling af forlab

Mawn :

Kgrekortkategori :

Prgvetype :

Betalingsstatus :

Pris :

01-03-2019 12:44

Asta Jakobsen

c1

1. gangserhvervelse

Betalt

500,00

rik for tidligere betalinger

Belob Type

600,00 DKK Kreditkort

Velkormm
Tilbagebetal
Alle statusser
Status e
Betalt
&
Luk & 0
&

Oprettede prgveforlgh

Filtrering af liste: Alle statusser v Kerelerer 1 v

— forchortitegori*

Pravetype *
Behandles | kommune *

Kategori pé nuvarende karekort

Karekort udstedt den
Karekortnummer
Hold

Bemgerkninger til proveforlab

Afbrudt

Forlgbsnr.  Nawn §  CPRnummer  Oprettelsesdsto  Kategori  Provetype Hold Status Namste prove *
00000003 Anne 070661-4184 23-12-2020 B 1 Klar il Teoriprave &ZHMEDa
Mortensen gangserhvervelse bestilling.
af farerretten
00000019 Helga Olsen  150304-2221 30-12-2020 B L Afventer &xZm2a
gangserhvervelse elevunderskrift
af forerretten
00000002 Hilda 0909610028 25-12-2020 A 1 Kiar il pakiskprove  dx Z HIEID B
Sachariasan gangserhvervelse bestilling.
af faremrentzn
00000004 Jens 070761-4285 23-12-2020 DogD-ep L. Teoriprave aFMmE2a
Martensen gangserhvervelse
af farerretten
vl
x
Rediger preveforigh
Naun:  Helga Olsen
CPR-nummer: 1503042221

B

| 1. gangserhvervelse af farerretten

| Kebenhavns kommune

Vaelg kategorifer) pd nuvzerende karekort
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Der kan knyttes bemarkninger til
proveforlgbet — disse kan ses af
béde korelaerer og borgerservice.
Hvis der laves bemaerkning til
forleb, vil det kunne ses pa
oversigten over forlgb, at ikonet
skifter visning til udfyldt
dokument.

Praveforleb kan afbrydes, hvis
der ikke er betalt eller en
bestilt/aktiv prove pa forlabet.

Tryk pd "Gem” nér alle
redigeringer er foretaget.

Proveforlob  Legeerklasringer  Provetider
Opretnyt
Filtrering af liste: Alle statusser v
Oprettelsesdato ¥ Kategori Provetype Kerelerer Status Neeste prove
al2001¢ AM (stor knallert) ~ § 94 stk. 1 Korelerer Korelzrersen  Godkendt ansogning  Teoriprove & wmD
15-12-2016 AL §94stk. 1 t ansogning  Praktisk prove &@MBED
15-12-2016 A2 §94stk. 1 Korelmrer Korelmrersen  Godkendt ansegning  Teoriprove B9
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13.

Bestil provetid pa proveforleob

Séafremt et proveforlgb er feerdigbehandlet og betalt, er det muligt at bestille en provetid til forlabet. Proveforlebet vil fa
status "Klar til bestilling”, s& snart der kan bestilles en teoriprave eller praktisk prove pa forlgbet.

Fra korelerens proveforlobsoverblik eller den enkelte elevs proveforlebsoverblik vises status pa forlgbet. Safremt status er
“Klar til bestilling” og et kalender-ikon vises, kan der bestilles en prove.

1. Find preveforleb under elevens
stamdataside eller fra
proveforlgbsoverblikket.

Et kalender-ikon £ vil
fremgé ud for det oprettede
proveforleb, nar der kan bookes
provetid (proveforlobet skal
veere betalt, og borgerservice
skal have godkendt
proveforlgbet).

2. Tryk pd kalender-ikonet ud
for ansggningen.

Systemet abner et dialogvindue,
hvorfra du kan se informationer
om proveforlobet.

3. Teamomrade i
Feaerdselsstyrelsen og
provested er forudvalgt ud fra
din profil og segetype til "Find
forst ledige provetid”. Det er
muligt at vaelge at soge efter
“Datointerval” i stedet.

Du kan fa vist resultater i liste
eller som en kalender med tider
for og efter kl. 12 for mandag til
fredag (kalendervisning viser
ikke eventuelle provetider i
weekenden). Du kan gé uger
frem og tilbage.

4. Klik pa "Seg” for at finde
provetider. Listen vil
fremkomme nedenfor med
tider, der passer til sogningen.

Klik pa "Seg” igen hvis du
onsker at se om der er kommet
flere eller andre provetider, end
dem der allerede blev vist pa
listen. Bemaerk at knappen Sog
er inaktiv 2 sekunder efter
seneste sggeresultat bliver vist.

Proveforlgh Provetider

Oprettelsesdato & Kategori

Leegeerkleeringer

Filtrering af liste:

Provetype Korelerer Status Neste prove

12:02:2016 8 1 gangserhvervelse  Korelerer Godkendt ansogning Prakisk prove

12022016 A § 1245tk 2 Kore lzrer Godkendt ansagning  Praktisk prove

12-02-2016 a1 1 gangserhvervelse  Koreimrer Godkendt ansogning  Praktisk prove

12022016 D 5 1245tk 2 Korelerer Afventer behandiing

Alle statusser v

B9

&G@N

[e8—R]
&E9

\

Bestil prove

Navn:  Anne Mortensen
Prove:  Teoripreve, B, 1. gangserhvervelse af farerretten
Bemaerkninger til proveforleb :  ikke angivet
Anvend foretrukne  (J

Send sms til elev med det samme @ [

Teamomrade * Team Kgbenhavn

Provested * | Alle pravesteder

Vis provetidsresultater som *

Segetype * [ Find farste ledige provetid
[ Listevisning

Provetider

Tir 07-06-2022 09:30
Kebenhavn, Amager Strandvej, Dansk, 12 ledige

Lor 11-06-2022 05:00
Kebenhavn, Amager Strandve], Dansk, 12 ledige

€
!;L;;

Besti

@
&
2 2

Luk

Ledige provetider * [ Reserveret til dig v I b

[<] Uge 42: 15-10-2018 - 21-10-2018
Mandag 15/10 Tirsdag 16/10 Onsdag 17/10 Torsdag 18/10 Fredag 19/10
7:00
£:00 815 815
-
e
1:00 115 [ 1115 1115 1115
12:00
= @mm @
o

15-10-2018

Lordag 20/10

Ugevisning

©

Sendag 21/10
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Prover vil kunne bestilles indtil
to timer for start. Hvis proven er
reserveret til en kgreskole, vil
provetiden blive vist med bla
baggrund og teksten
“(Reserveret)”. Disse tider
kan bestilles op til prevens
starttidspunkt for den kereskole
provetiden er reserveret til.

Find den provetid du ensker at
bestille.

Tryk "Bestil” ud for provetiden.

Systemet kan abne endnu et
dialogvindue, hvor du skal bekrafte
bestillingen. Dette kan ske i flere
tilfeelde.

Hvis afbestillingsfristen er
overskredet vises det i dialog-
vinduet. Hvis proven bestilles,
vil det stadigvaek veere muligt at
afbestille, men det vil ikke
resultere i automatisk
returnering af det betalte
provegebyr.

Lever eleven ikke op til de
gaeldende alderskrav for
kategorien pé provetidspunktet
for praktisk prove eller
teoriprave, vil dette ogsé fremga
som en advarsel. Det er
stadigveek muligt at bestille
proven. Se alderskrav for de
enkelte kategorier og prever i
oversigten bagerst i dette
dokument. Bookes en praktisk
prove, samtidig med at kore-
leeren har en anden elev booket
til en praktisk prove, vises en
advarsel om overlap. Det er
fortsat muligt at bestille.

Tryk pa knappen “Bestil prove”.

Dialogvinduet vil nu blive
lukket, og en notifikation med
oplysninger om prgven vises.

Kalender-ikonet vil ikke leengere
blive vist ud for preveforlgbet.

’» Fre 14-10-2016 07:30

Pravetider

Tor 13-10-2016 07:30
Pravested, Dansk, 8 ledige

Bestil

Bestil
Prgvested, Dansk, 9 ledige (Reserveret)

Lgr 15-10-2016 07:30
Provested, Dansk, 4 ledige

Bestil

Bekraeft at du vil bestille fplgende prove?

Tir 18-10-2016 07:30, Bornholms Politi - Pravested

0 Afbestillingsfristen for préven er overskredet

Bestil prgve

Annuller

Du har bestilt falgende prawve: Asta Jakobsen Ung, § 124 stk. 2 Teoriprove A, X
o/ 4. 15-08-2016 kI, 07:30 fra Ul test eksame lokation til U test eksame
Elever | Proveforiob K| lokation ndtast CPR Q

Kereprevebooking

Elev Velkommen: Kerelarer 1 ¢

Se detaljer om eleven.

Havn:  Asta Jakobsen Ung Telefon-nr.

Cpr.v,: 241198-4038 Onsker at modt. SMS:  Nej

Email:  Ikke angivet

Tolk: Nej
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Bemerk hvis eleven ikke har et
forstehjelpsbevis, der er gyldigt
pé det tidspunkt en praktisk
prove bestilles (ikke tidspunkt
for preveaftholdelse), eller det
ikke var gyldigt ved oprettelse af
forlgbet eller behandling, vises
en rod notifikation og det er
IKKE muligt at bestille en
praktisk prove.

Forstehjeelpsbeviser er kun
pékreevet for praktiske prover
for kategori A, B, T/M og AM
(lille knallert) og nér der er tale
om 1.gangserhvervelse af
forerretten. Booker man en
teoriprave geelder reglerne ikke
og der tjekkes ikke op pa
forstehjeelpsbeviser. Regler
geaelder heller ikke hvis der er
givet dispensation for
forstehjelp, som borgerservice
kan gore under behandling af et
forlab.

Forstehjeelpsbeviser hentes fra
Dansk Forstehjelp Rads
Kursusbevissystem, hvor alle
forstehjaelpsbeviser er
registreret. Mener eleven at
denne har et forstehjaelpsbevis,
selvom Kerepreovebooking viser
at der ikke er, mé eleven
kontakte den instrukter der har
holdt kurset eller den
organisation kurset er blevet
atholdt af.

Bemerk alle proveforleb
oprettet for d. 06-07-2020 kl. 18
vil altid kunne bestille praktisk
prove uanset om der ligger et
forstehjaelpsbevis eller ej.

Laes mere om
forstehjaelpsbeviser til sidst i
vejledningen.

Bemaerk derudover hvis den
praktisk pregve der bestilles ligger
efter teoriprovens gyldighedsdato
vil der blive vis en rad
notifikation, med beskeden om at
provetiden ikke kan bestilles da
proven ligger efter teoripravens
gyldighedsdato, samt dato for
teoriprgvens udlgbsdato.

Der kan ikke bestilles praktisk prove grundet:
Der findes ke et gyidigt farstehjeelpsbevis

Q
x )
Bestil prave
Navn:  Kirsten Svanholm-Nielsen
Prove:  praktisk prove, 8, L. gangserhvervelse af forerretten
Bemarkninger til proveforiob :  ikke angivet
Poltikreds * | Bornholms Polit v
Provested* | Alle provesteder v
Sogetype® | Find forste ledige pravetid v
Vis provetidsresultater som * | Listevisning v
sog
pravetider
Tor 03-07-2020 06:20
Traktorprever Nexe - Traktorprover Nexo
Fre 31:07-2020 07:00 [gest |

\elinmmen: Anrearcanvics (.

Navn:  Maj Olsen
Preve:  prakisk prove, B, 1. gangserhvervelse af forerretten
Bemaerkninger til praveforleh :  Ikke angivet
Teamomride * | Team Kebenhavn v
prevested® | Alle pravesteder v
Sogetype® | Find frste ledige provetid v
Vis pravetidsresultater som * | Listevisning v
Provetider
an 1605 2022070
Kobenhawn, TEC Hvidovre - Kabenhavn, Amager Strandvej 330
Nuverende bestilte pravetid
Tir 10-05-2022 10:30, Kastrup, Tommerupve] - Ksbenhavn, Amager Strandve] 390
|
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14.

Se information om bestilt prove

G4 til menupunktet Notiouer | rododes | tosicke | powsier | sewivae | srovadcimust | towr | | mctarconeefotowe | @
”Provetider” eller faneblad - I
”Provetider” under elevens P —
stamdataside.

PRIy ~ersrams | o | [ e——

. . . 05-02-2019 01-04-2019
Proveinformation for en given _ o —
prove vil fremgé med et
. . . @ Anne Mortensen 1 Teoriprave Evestier 5022091284 em
informations-ikon 5 : e peve sz ag

“Anne Martensen E(OVE) 1 Prakisk prove. £ besther 260220191245 am
. . e Brammer Teorprove  bestier 2022019 en
Fra listen over provetider kan du L~ e mao R oR
ogsa eksportere en CSV-fil, der = R s e rwmsnn a2
ved eksport downloader en fil e e e
med alle de data der ogsa vises i P i ki samssia s@
listen. Hvis listen er filtreret, Jons Mortensen cogoe 1 Tecriprove Ay 050320190730 Elel
Hida Sachanasen A ik prove Ay - % 83
downloades der kun data, der e — i Fm—— o8
matcher de valgte filtre. P S o p— em
Hica Sachorissen N 1 Prakaisk prove Atz 150820190800 am
Jens Mortensen Dogder 1 Teoriprove anys 1303-201909.00 a3
Anne Mortensen E(OUE) L Praxtisk prove Anyst 1403-201908.00 e
Jems Mortensen DogDep 1 gangser Teoriprove Ay 14-03-201909.00 8@
Oue Brammer S 1 Pratisk prove. Atz 15-03-201908:00 @
Tryk pa ikonet for - . )
provetidsinformation for at se | Proveinformation for prevetid
info.
Systemet abner et dialogvindue Navn: Asta Jakobsen Provedsto: 02-04-2017
hvor du kan se
proveinformation. Cpr.nr.: 070161-4038 Provetid : 10:30 - 11:00
Her Vl.l qu fx kunne S€ Kerekortkategorier : A2 (Praktisk prove) Sprog: Dansk
afbestillingsfrist og andre
informationer om prgven. )
dialogvin due Prgvetype : 1. gangserhvervelse Tolk: MNej
Prgvested : Provested 1, Testvej Praveresultat :  Ikke angivet
1
Kgreskole :  Strandens kereskole
Slut provested :  Prgvested 1, Testvej
Telefon-nr.: 21222222
1
Kerelarer: Kgrelaerer 1
Afbestillingsfrist :  24-03 kl. 11:59
Telefon-nr.: 22222222

20



15. Bestil nyt proveforleb efter ej bestaet prove

Nar en provetid er blevet
registreret som dumpet af S
provesagkyndig er det muligt at -
lave en ny betaling for
proveforlgbet og booke en ny Preveloiol | Logeerimringer | Provender
provetid. =
4. Find preveforlgbet fra elevens et &t
stamdataside under proveforlab. b
° . 01-05-2016 aM [ille knallert)]  § 125 5tk.2 Kerelerer 1 Godkendt ansogning  Teorprave =9
Sifremt proven er dumpet, vil e e @so
det ud fOI‘ prﬂvefOI‘lﬂbet fremga 01052015 M 12051k Korelarer 1 Godkendt ansogning Teoriprove cd-L}
. . ! 01052016 A §1255tk.2 Karelmrer 1 Afbrudt =92
et ikon med indkobskurv ™, der D
indikerer, at der kan foregd ny =T S pagmarme s e Mo s ey PO
betaling. 03052015 o1 1 gangsertwervelse  Korekerer 1 Godkendt ansagning  Prakisk prave &FHMED
5. Tryk pa ikonet =
o . . Elev % Vesommen Kewlarer1 O
Systemet abner et dialogvindue === Setang o
hvor du kan se betalingshistorik ”
og pris pa prove. i ) -
Der vises mulighed for at betale .
og sende betalingslink til elev. S
- [ ez
6. Tryk pi "Betal”. €3
Historik for tidligere betalinger Ao statusser
R hcad e S
Du dirigeres til et nyt vindue hvor T e
. . 00000209 w0 0 y &FZmD8
du kan starte betalingen som vist weois e | Tomsns wwox st e ~Zw20
tidligere under "Betaling af s ey AvRDe
00000112 27022019 »3
proveforlgb efter oprettelse af S mer | il
forleb” pa side 8.
Hvis betalingslink er sendt til Fadeten T
elev, vil det kunne ses pé ikon, Provetype: 1. gangserhvervelse
. o 5
hvorfra selve linket ogs& kan ™ o
. . li : lkke betalt
kopieres. Det er IKKE meningen E R
korelaerer skal bruge dette link til Der er sendt betalingslink til elev den 27-02-2019 %
betaling, mf?n kan blot bruges forlgp  Leegeerklz=rin [ Kopier betalinkslink il udidipshol
som en mulighed for at

videresende linket til elev, hvis
eleven ikke kan logge ind pa

Alle statusser

Digital post selv. Fra dialogen vil
det ogsé vaere muligt at sende
betalingslinket hvis det ikke
allerede er sendt. Der kan sendes
link til betaling én gang for hver
faktura.

Nar der er registreret ny betaling
pé forlebet, kan der bestilles
prove som beskrevet tidligere i
denne vejledning.
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16.

Udlgb af teoriprove

Nar teoriprove taget i kereprovebooking er 18 méneder gammel, er den foreldet. Det betyder, at de bliver sat
tilbage sa neeste prove pa forlgbet skal vaere en ny teoripreve. Dette sker automatisk. Desuden kan det teenkes,

at der pa ny skal betales for praver pa forlobet, da den forste betaling er anvendt. Reglerne er séledes:
e  Huvis elev har bestiet teori, men ikke har veaeret til praktisk prove, skal der betales pa ny

e  Hyvis elev har vaeret til praktisk prove i lobet af det seneste ar og der pa forlgbet er genereret en ny
faktura til betaling, vil betalingsstatus forblive som den er — om det er betalt eller ikke betalt.

Det er ogsd muligt manuelt at sette forlgbet tilbage til teoripreve som neeste prove, hvis eleven ikke kan na at
komme til praktisk prove. Dette er muligt, hvis der ikke er bestilt praktisk prove og der er under en méned til

udleb af den gamle teoripreve — skeermbilleder vises nedenfor

Note: de teoriprover, der er overfort fra det gamle system, har ikke en udlgbsdato og det er derfor korelaerer og

elevs eget ansvar, at holde gje med udleb pa disse.

Nar en teoriprgve har udleb om
en maned eller mindre, er det
fra "Rediger proveforleb”
muligt at sette neeste prove til
teori.

NOTE: Gores dette, er det ikke
muligt at ga tilbage til
praktisk prove som naste
prove.

Find preveforlgbet og klik
“Rediger proveforleb”

Systemet abner et dialogvindue
hvor du kan redigere.

Hvis det er muligt at seette
néaeste prove til teori, vises
checkbox til det med tekst om at
det ikke er muligt at lave om.

Marker checbox og tryk "Gem”.
Dialog lukkes og det er nu

muligt at bestille teoripreve som
néeeste prove pa forlgbet.

Rediger prgveforigh

Navn :

Cpr.nr.:

Kerekortkategori *

Prgvetype *

Hold

Bemeerkninger til preveforlgb

Seet naeste prove til teoriprave

Afbryd proveforleb

Asta Jakobsen

070161-4038

Kerekortkategori og provetype kan ikke &ndres, da anspgningen

§ 94 stk. 1 Kgrekort udlgbet i mere end 3 &r

er behandlet.

v

=]

Teoripreve har udlgb inden for den kommende maned. Hvis du

ensker at tage ny teori inden da, kan du markere det her. OBS:
du kan ikke fortryde at seette naeste prove til teoriprove.

o

Annuller Gem
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17.

Skift provetid pa proveforleb

G4 til menupunktet
”Prgvetider” eller faneblad
”Provetider” under elevens
stamdataside.

Find den pageldende provetid,
som skal udskiftes.

Safremt provetiden kan
udskiftes, vil der fremgé et ikon
med et ur O (udskiftning af
provetider kan kun ske hvis den
provetid, der skal udskiftes, ikke
ligger inden for de naste 2
hverdage).

Tryk pa ur-ikonet.
Systemet abner et dialogvindue.

Find den provetid, der skal
overtage den nuvarende
provetid, ved at se pa listen over
provetider.

Nederst kan du se den tid, du
allerede har bestilt og som vil
blive frigivet til bestilling af andre
i systemet igen.

Find andre provetider ved at
e&ndre pd Teamomrade,
Provested og evt. sggetype og
tryk ”Seg”.

Tryk ”Bestil” ud for provetiden.
Provetiden er nu udskiftet.

Nér en provetid skiftes, vil den
gamle blive frigivet igen i
losningen efter et tilfeeldigt,
maskinelt udvalgt tidsrum.

Bemazerk derudover hvis den
praktisk pregve der skiftes med
ligger efter teoriprevens
gyldighedsdato vil der blive vis en
rod notifikation, med beskeden
om at provetiden ikke kan
bestilles da proven ligger efter
teoriprevens gyldighedsdato,
samt dato for teoripraovens
udlebsdato

Prgvetider

Du kan sgge i listen for at finde en prevetid.

Nawn

Jens Mortznsen

Tove Andreasen

Skift provetid

Filtrering af liste:

Kerekort kategori Provetype
AM (storknallert) §94stk 1
AM (stor knallert) §94stk. 1

Navn:  Anne Mortensen

Alle provekategorier v | Bestilt

17-10-2016
Provekategori status
Teoriprave Bestilt
Teoriprave Bestilt

Prove: Teoriprove, B, 1. gangserhvervelse af forerretten

Bemerkninger til proveforlob :  Ikke angivet

Anvend foretrukne O

send sms til elev med det samme @ ()

Vis provetidsresultater som *

pravetider

Tir 07-06-2022 09:30

Velkommen: Kgrelarer 1 (

v Kerelmrerl v
17-11-2016
Provedato &
18102016 07:30 @*
28-10-2016 07:30 Reao

Teamomrade *

Team Kgbenhavn Nord

<

Provested *

Alle provesteder

<

Segetype *

Find forste ledige provetid

<

Listevisning

Kabenhavn, Amager Strandve], Dansk, 12 ledige

Nuveerende bestilte provetid

Lor 11-06-2022 09:00, Kgbenhavn, Amager Strandve] - Kebenhavn, Amager Strandve]

| Skift provetid

provetiser

Nawn: M) Olsen

Prove:  Praknsk prove, B, 1. gangserhwervelse af forerretten

Bemzrkninger b proveforleb : ke ongivet

Tesmomride *

Team Kobenhavn

Luk

lunmensn Bnrearsaries )

x

Provested *

Alle provesteder

Segetype® | Find ferste ledige provetid

Vis pravetidsresultater som *

Man 16-05-2022 07:00
Kabenhaun, TEC Hvidovre - Ksbenhavn, Amager Strandve) 350

bestilte pravetid

Listevisning

Tir 10-05-2022 10:30, Kastrup, Temmerupve - Kebenhavn, Amager Strandve] 350
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18.

19.

Afbestil provetid

G4 til menupunktet
“Prgvetider”.

En provetid, der kan afbestilles, vil
veere markeret med et

affaldsspand-ikon [0

Find provetiden, som skal
atbestilles.

Tryk pa ikonet.

Systemet abner et dialogvindue
med informationer om elev og
prove.

Tryk ”Afbestil”.

Provetiden er nu afbestilt fra
proveforlgbet.

Elevens betaling for proven
refunderes ikke automatisk, i
tilfeelde hvor preovetiden ligger
mindre end 2 hverdage ud i
fremtiden. Dvs. at der ikke gives
mulighed for at booke en ny
provetid, forend der er foregaet ny
betaling, eller tilgodebevis er
udstedt fra borgerservice.

Nér en provetid afbestilles, vil
tiden blive frigivet igen i
losningen efter et tilfeeldigt,
maskinelt udvalgt tidsrum.

Rediger koreskole

G4 til menupunktet
"Keoreskole”.

Kereprevebooking

Elever  Proveforish

Prgvetider

Koreskole  Provetider

Du kan sege | listen for at finde en provetid,

setalinger

Provenidsoversigt

indtast C

PR a

Velkommen: Korelasrer 1 O

Tryk pd knappen "Rediger
koreskole”.

Rediger i informationerne.
Tryk "Gem”.

Kareskolens informationer er nu
opdateret.

Filtrering af liste: Alle provekategorier v Bestit Korelwrer1 v
1008-2016 10092016
= Kevkortkategori  Pravetype Proverstegor St Pravedsto ¥ l
Astajakotsen Ung A §24stk 2 Teoriprove sesit 15082016 07:30 28
Ame Mortensen AL 1 gangserhveneise  Teoriprove sesit 160820160630 Beo
Ame Modenzen A 1 gangserierele  Praktisk prove Bemit 266820160830 BeEao
@
Kerepravebooking
Koreskoler  Provendsoversigt Indtast CPR . Q
velkommen: NEMID_B52 &
Elev Afbestil kerepreve
Se detaljer om leven
Elev.
[ oo | N
Korehorthategori: B
Pravekategori:  Teonprave
Provetype: 1, gangserhwervelse f
Bemaerkninger tl proveforis : ikke angivet
Prove
Pravend: 17052016 09:10
Preveforieb  Lge
Provested:  Amagerhallen
Adresse - Lp|tegbrdsve] 62 - 65, 2770 Kastrup = B
Verchortiategorl Slut provested :  Amagerhallen
B Rao
Adresse :  Lajteghrdsve] 62 - 66, 2770 Kastrup
Politireds :  Kebenhavns Polit
Bem for proven am mindre end fem
verdage. Praven skule seneste have vasret ofbesnit 09-05-2016 for cutomatsk refusion.
[
elerer
Kgreskole Rediger koreskole
Se detaljer om kereskokn.
Telefon-rr. | |123456789414544545
E-mail
Kereske Website | www trafikskole.dk D

Kerelerere

Annuller | Gem
- di

Filtrering af liste: | Aktiv "
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20.

Rediger korelzerer og foretrukne indstillinger

G4 til menupunktet
“Koareskole”.

Kgreskole
Veelg den pageldende korelerer
pa listen over korelarere hos
kareskolen.

Rediger kareskole

Kpreskole navn s Spernes Trafkskok

Tryk péd Kerelsererens navn.

Systemet abner en stamdataside
for koreleereren.

Korelerere

Navn

Kpralzsrer

Rediger stamoplysninger om
korelereren pa "Rediger

korelaerer”. Kgrelaerer

Rediger kprelerer

Navn i Kereprovebooking :

Redigering sker i et dialogvindue,
hvor @&ndringer traeder i kraft,
nar du trykker "Gem”.

Telefonnummer :

Norifikationer pr. M5

Ved onske om modtagelse af SMS e
vil kerelereren modtage en SMS,

séfremt en tilknyttet elevs

provetid aflyses.
Angives kerelareren som ikke ‘ W:

aktiv, vil kerelereren ikke
leengere vaere tilgaengelig pa lister
over korelearere.

Teoripravested :
Praktisk prevested :
Vis prevetidsresultater som :

Kommune :

Rediger foretrukne verdier for
korelareren pa "Rediger
foretrukne”.

Foretrukne veerdier bliver
forudindsat under provesegning
samt ved oprettelse af nye forlgb.

Det er muligt at vaelge op til tre
teamomrader som foretrukne og
flere provesteder. Safremt der er
valgt mere end et teamréde og
flere provesteder under
foretrukne, vil dette fremga af
segeresultaterne pa provetider,
hvor der veelges "anvend
foretrukne”.

Redigering sker i et dialogvindue,
hvor @ndringer treeder i kraft,
nar du trykker "Gem”.

Se detaljer om kpreskolen

Curnr: 26811236

Aktiv: Ja

Telefon-nr.

12121212

® v

Korelzrer 1
Ikke angivet

Nej

lkke angivet
Bornholms Politi
lkke angivet
Ikke angivet
Ikke angivet

lkke ongivet

Velkommen: Kgrelerer

Telefonnr. 123456789414544545

E-mail

Website :  wnw trafikskole.dk

Fitrerng of iste: | AMtw

Emai Sats
korelarer @test.dk Aktiv
Velkommen: Kereleerer 1)
Email s lla@knowledgecube.net

CPR-nummer:  070761-4293
Mavn fra CPR-register :  Lars Henriksen
Aktiv: Ja

Les om indsamling af personoplysninger

Korekortkategori :  lkke ongivet
Pravetype :  ikke angivet
Betalingsmetode :  lkke angivet

Udskriv kvitteringer m. sideskift : ~ Nej

SMS tilelev:  Nej
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Frigiv proveforleb fra kerelaerer

Gé tll menupunktet Kereprevebooking

”Prﬂveforlﬂb ”. Bever  Proveforlob  Kereskole  Provetider  Betalinger  Provetidsoversigt rdtast P a
1o} P forlgb Velkommen: Kerelzrer 1 &

Et proveforlgb kan frigives fra e

karelaeren safremt proveforlobet
er tilknyttet koreleren.

Derudover ma der ikke ligge en Oprettede proveforih
bestilt prove. Om et proveforlgb iterngatiste: | Gosendtansogaing +|| orerer v
kan frigives, Vises med et ikon Nom & e Opretietesdato Ketegor frovetype ol Status Neeste prove:
med en person og et x T e ; oot omee | MEEED
Mortensen gangzerhvervels. ansegning
. . Anne 14184 21-07-201 A odkendt stikoove  dx Z B D
Bemark at du kun frigiver e S T . o e ‘
forlgbet. Dvs. hvis eleven har aaassobn OIS 2T A sosmkn Y M 2= 1=T
s
Eerelprfaveﬁ)rleti ved samél}e K Astajsiobsen 001614038 05082015 E(CE) §1osak 1 Godlendt  Praktkpove dx X ED
grelaerer, kan eleven stadigvae ——
veere tilknyttet koreleereren med e e el Tk
et andet forlgb. J — e
Find preveforlebet du til frigive. il T | o

TI'yk pﬁ ikonet & Fitrering af iste: | Alle statusser E|

Opreticlsesdato % Kategori Provetype Korelmrer Status Naeste prove
En dialog vil bede dig bekraefte
Valget om at frigive fOI‘l(Z)bet 01-05-2016 AM (lille knallert) §125 stk 2 Kerelarer 1 Godkendt anssgning  Teoriprave B9
01-05-2016 AM (stor knallert)  §125 stk 2 Kereleerer 1 Godkendt ansegning  Praktisk prove zBE9
Tryk ”Frigivn 01-05-2016 AL §124stk.2 Kerelzrer 1 Godkendt ansggning Teoriprave zE9
01-05-2016 A §125stk 2 Kerelarer 1 Afbrudt ‘ -9
.. 01-05-2016 E(0/e) §125stk 2 Korelzrer 1 Godkendt ansogning Teoriprave @B
lzrgvle fOI‘lQbet e‘{ .1'11(111( frll glvet fra 03-05-2016 Az L gangserhvervelse Godkendt ansggning Teoriprave & &
ore %r?n ((ig Vlo i. € %n%lere 03-05-2016 b1 1. gangserhvervelse Godkendt anssgning  Praktisk prave ey
veere at finde pa listen under
menupunktet proveforleb.
Du vil fra elevs stamdataside Frigiv proveforlob

under proveforlgb kunne se at
forlebet er frigivet, ved at der nu
fremgar et nyt ikon med en Frigivelse af forlgbet betyder, at du fierner den tilknyttede kerelzerer fra det, og vedrorer

person og et plustegn &+

ikke behandling af ansggningen. Vil du fortseette?
=2




22,

Tilknyt proveforlegb til kerelaerer

Indtast CPR-nummer pa elev,
hvor preveforlgb skal tilknyttes
og tryk enter.

Systemet abner elev
stamdatasiden.

Nar et proveforleb er frigivet fra
en korelarer, er det muligt at
tilknytte proveforlgbet til en
korelaerer.

Et proveforleb kan tilknyttes en
korelerer hvis der fremgar et
ikon med en person og et

plustegn &,

Find proveforlgbet du til
tilknytte.

Tryk pd ikonet &%,
Systemet abner et dialogvindue.

Veelg korelaeren som skal
tilknyttes proveforlabet.

P4 listen fremgar oprettede
korelerer pa den kereskole du
ogsa er tilknyttet, samt de
karelaerere fra kereskoler din
kereskole har fuldmagt over.

Tryk pa knappen "Tilknyt”.

Proveforlgbet er nu tilknyttet den
valgte karelaerer. Dette vil fremga
pé proveforlgb ved at der nu
fremgér et nyt ikon med en

person og et x

Kereproveoe

Elever

Elev

Se detaljer om eleven,

Proveforish

Proveforiob

Yoreskole  Provetider Beta\m ndtast

Anne Mortensen

070661-4184

Langeekiaeringer

Provetider

Telefon-nr.

@nsker at modt. SMS

E-mail

sprog

Tolk

Nej

like angivet

Dansk

Nej

cPn a

Velkommen: Korelzrer 1 ©

Filtrering af liste: Alle statusser i
Cprettelesdst ¥ Kavegon Proverype Noreirer stanus Newste prove
21:07-2016 A 1 gangserhvervelse  Korekmrer 1 Godkendt ansegning  Prakiisk prove rd— kol
25072016 ™ L gangserhvervelse  Komimrer Godiendt ansegning Teor prave zED
02-08-2016 [ 1 gangserhwervelse Aéventer behanding r g
09-08-2016 a2 1 gangserhvervelse Afventer behanding & 7
10082016 c L gongaerhvervelse  Karelmrer atventer betanding &ZwmD
0 v
Kereprevebooking
Elever Preveforish Kereskole Provetider Betalinger Provetidsoversigt Indtast CPR nt. Q
Elev Velkommen: Kerelarer 1 O
Se detaljer om eleven, Tilknyt kerelerer
- Korelerer * Kerelzerer 1
E-mall :  ikke angivet
Sprog: Dansk
Tolk:  Nej
Proveforiob Lageerkl@ninger Provetider
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23.

24.

Log af systemet

Fra alle sider i systemet er det
muligt at logge af via et sluk-ikon,
der vises gverst i hgjre side af
skeermen ud for Velkommen:
Navn

Tryk pa sluk-ikonet O

Du er nu logget ud af systemet.

Kereprevebooking

Elever Proveforled Koreskole Provetider Betalinger Provetidsoversigt
Proveforlgb
Du kan soge i listen for at finde et proveforiab,

Oprettede proveforlob

Novn &

Anne

Mornensen

anne

Mornensen

st jakobsen

st jaobren

Filtrering af liste:
Cor e Opreteisesdato Kategor: Fravetype Hold
070661-4184  25.07-2016 AL 1

gangserhvervels
or0661-4184  21-07-2016 A 1

engserhvenels
0701614088 2107-2016 A §oast 1
070161-4038  09-08-2016  E(CVE) 51033tk 1

Opret fuldmagtsaftale i NemLogin

Er I flere koreskoler, som
samarbejder omkring elevers
erhvervelse af karekort, kan I fra
NemlLog-in give hinanden adgang
til at kunne se og administrere
hinandens elever. Dette gores
gennem en fuldmagtsaftale, der
oprettes i NemLogin.

Folg virk.dk’s vejledning for at
oprette en fuldmagtsaftale i
NemLogin.

Gé til vejledning pa

https://hjaelp.virk.dk/sites/defa
ult/files/giv_en erhvervsfuldma
gt til en uden for virksomhed

en_eller organisationen.pdf

Q

Velkommen: Kerelaerer 1 ©

Godkendt ansegning ¥

Godkendt
snsogning
Godkendt
nsogning
Godkendt
snsognng

v"’k I Hjzlp S i Vi | el =2

LW kontskt  ForMyndigheder  Om Virk

Lot > el ) Lo eute etk 3 (1

Naeste prave

Teoripreve
Praitisk prave
Praktisk prave

Praicisk prave

mit virk

Y——

g nd o at:

aiire Erhvervsfuldmagter ¢ shog e rmghaer
etk gl

Wed en du give andre uden B ]

for lov til at en -
Foy NemiD pA Virk e aheiny

aplysninger
= 4
s

Erhwerrsfuldmagter A= indbereninger

NetniD redabeieersignaiu

Bestilen el medorbeidersignatur >

Log ind | NamLogn/Brugersdministration +

S eshoni o ;
medubedusgnatin Vejledninger
it virk . |Gl e eyt bl e e forvirsampeden |

[ ——
wigital post

T —

3 Lies e o Mit Wik

Korelwrer1 v

@89

&EZ@MED

&kZHMED

28


https://hjaelp.virk.dk/sites/default/files/giv_en_erhvervsfuldmagt_til_en_uden_for_virksomheden_eller_organisationen.pdf
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25.

Oversigt over alderskrav ved booking

Prove- Antal

Kategori Navn type Antal ar maneder

AM (lille knallert) Lille knallert Praktisk 15 6
T/M Traktor/Motorredskab Praktisk 16 o]
B Almindelig bil Praktisk 17 o
B (ophavelse af K78 Almindelig bil udvidet — ophevelse af kode 78 Praktisk 17 o
A1 Lille motorcykel Praktisk 18 o
AM (stor knallert) Stor knallert Praktisk 18 0
B+ Bil mellemstor anhanger Praktisk 18 0
C1 Lille lastbil Praktisk 18 0
E (B/E) Almindelig bil med stort pahengskeretgj Praktisk 18 o]
E (C1/E) Lille lastbil med stort pdhangskeretgj Praktisk 18 o]
A2 Mellemstor motorcykel Praktisk 20 o]
C Stor lastbil Praktisk 21 0
D1 Lille bus Praktisk 21 0
D1 og D1-ep Lille bus samtidig med proven til Erhvervsmeessig personbefordring Praktisk 21 o]
Di1-ep Erhvervsprove lille bus Praktisk 21 o]
E (C/E) Stor lastbil med stort pdhangskeretoj Praktisk 21 o]
E (D1/E) Lille bus med stort pahaengskeretoj Praktisk 21 o]
A Stor motorcykel Praktisk 24 0
D Stor bus Praktisk 24 0
D og D-ep Stor bus samtidig med proven til Erhvervsmaessig personbefordring Praktisk 24 o]
D-ep Erhvervsprgve stor bus Praktisk 24 o]
E (D/E) Stor bus med stort pahangskeretoj Praktisk 24 o]
AM (lille knallert) Lille knallert Teori 15 6
T/M Traktor/Motorredskab Teori 15 6
B Almindelig bil Teori 16 11
B (ophaevelse af K78 Almindelig bil udvidet — ophavelse af kode 78 Teori 16 11
A1 Lille motorcykel Teori 17 11
AM (stor knallert) Stor knallert Teori 17 11
C1 Lille lastbil Teori 17 11
E (C1/E) Lille lastbil med stort pdhaengskeretgj Teori 17 11
A2 Mellemstor motorcykel Teori 19 11
C Stor lastbil Teori 20 11
D1 Lille bus Teori 20 11
D1 og D1-ep Lille bus samtidig med proven til Erhvervsmaessig personbefordring Teori 20 11
Di1-ep Erhvervsprove lille bus Teori 20 11
E (C/E) Stor lastbil med stort pdhangskeretoj Teori 20 11
E (D1/E) Lille bus med stort pahaengskeretoj Teori 20 11
A Stor motorcykel Teori 23 11
D Stor bus Teori 23 11
D og D-ep Stor bus samtidig med proven til Erhvervsmeessig personbefordring Teori 23 11
D-ep Erhvervsprgve stor bus Teori 23 11
E (D/E) Stor bus med stort pahengskeretoj Teori 23 11
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26. Hente data pa forstehjaelpsbeviser

1. I Kereprovebooking findes der en integration mod Dansk Ferstehjelps Rads Kursusbevissystem. I kursusbevissystemet
findes der oplysninger om elevers forstehjaelpsbeviser, som er et krav for prevetypen 1.gangserhvervelse af forerretten pa
folgende kategorier:

= A (Motorcykel)

* B (Almindelig bil)
=  AM (Lille knallert)
= T/M (Traktor)

Behandling af forleb

2. Borgerservice vil med den integration i Kereprgvebooking, inden de godkender, kunne se hvilke forstehjalpsbeviser,
eleven har.

Har eleven ingen forstehjelpsbevis i Dansk Farstehjalps rads Kursusbevissystem, kan borgerservice velge at godkende
forlgbet alligevel. Borgerservice kan ogsa angive at eleven har faet dispensation for forstehjelp givet af Feerdselsstyrelsen
eller dispensation for forstehjaelp (andet). Hvis en dispensation foreligger. Det er dog ikke borgerservice ansvar at
verificere forstehjelpsbeviser for de godkender ansggningen, men op til kerelaerer og elev at verificere at der foreligger et
gyldigt forstehjaelpsbevis for bestilling af den praktiske prove.

Booking af praktisk prove

3. Hvis det enten ved oprettelse, behandling eller bestilling af praktisk preve har foreligget et gyldigt forstehjaelpsbevis vil
der kunne bestilles en prove.

Det gaelder dog kun ved bestilling af praktiske prover i de vedrerende kategorier og hvis preveforlgbet er oprettet efter d.
06-07-2020 KI. 18.

Bemeerk at hvis borgerservice har godkendt forlgbet med "Dispensation for forstehjaelp givet af Feerdselsstyrelsen” eller
“Dispensation for forstehjelp (andet)” sa tjekkes der ikke op mod Dansk Farstehjeelp rad Kursusbevissystem og det vil
fortsaet veere muligt at fremsgge prover og booke dem.

4. Eleven vil altsé ikke fa lov til at fa booket en pregve hvis:

1) Der ikke findes et gyldigt forstehjelpsbevis i Dansk Forstehjaelp rads Kursusbevissystem eller hvis der ikke er
givet dispensation

2) Kereprovebooking-systemet ikke kan fa kontakt til Dansk Forstehjalp rads Kursusbevissystem.

5. Om et forstehjaelpsbevis er gyldigt folger nogle specifikke regler. Til at starte med ma forstehjalpsbeviset ikke veere
udstedt for mere end 1 &r siden og derudover tjekkes der pa indholdet i forstehjaelpsbeviset, som sammenligner med
proveforlgbets kategori. Her geelder regler at folgende elementer skal vaere pa forstehjelpsbeviser, for folgende
kategorier:

o AM (lille knallert):

=  Forstehjeelp ved hjertestop

=  Feardselsrelateret forstehjeelp for unge knallertforere
o A,BogT/M

=  Forstehjalp ved hjertestop

=  Feaerdselsrelateret forstehjeelp bil/MC/traktor

Bemaerk at alle proveforleb oprettet for d. 06-07-2020 kl. 18 altid vil kunne fa bestilt praktisk prove i systemet,
uanset om der ligger et farstehjaelpsbevis eller ej. Dette er for at understgtte en overgangsperiode i
Koreprevebookingsystemet og betyder IKKE at man kan se bort for de geeldende regler for forstehjalpsbeviser.
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Forstehjaelpsbeviser hentes fra Dansk Forstehjeelp Rads Kursusbevissystem, hvor alle forstehjaelpsbeviser er registreret.
Mener eleven at denne har et forstehjelpsbevis, selvom Kereprgvebooking viser at der ikke er, méa eleven kontakte den
instrukter, der har holdt kurset eller den organisation kurset er blevet afholdt af.
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