Vejledning til
Koreprovebooking
Planlaegger

Opdateret: 04.06.2024



Indhold

v

o ¢ b

B

10.

11.

12,
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21,
22,
23.
24.

Valg Af DTOWSET «cuiviuieieiiirinirieiecereracscacrcreresesesessssssssssssssesessssssssssssssesesssssssss 4
Login som planlaegger ....c.ccciieieiiiiiiirircecececacesscreresesececessssssssssssesecssssssssssses 4
SKift teAMOMIAAE. . ccueieieieieeeieceeccercecerceccacescscescssescscessssessscesessessscessssesssceses 5
Opret provetider fra Skabelomn .....ccccceeeeieieiniiciciiicriiieiecesecacrcscsccececesscscscscnes 6
Frigiv Provetid . ccccccceiiiiiiieieiecesicicrcrcececesscscssssscsesesessssssssssssssssesesssssssssssses 8
Rediger Provetid....ccccciiiiiiiieieiecicicicrircececesscscssscresesesessssssssssssssesesesssssssssse 10
Flyt provetid — Praktisk prove med tilknyttede elev......ccccceeiececiecacincecnececes 11
Skift provesagkyndig pa flere provetider .......ccceeveiieieiecenecacncscccecececacassonse 12
Print provetidsliSter ..ccciciiiiiiiiieieiiiiiiiciccecacececssscscsesecesssssssssssssssscssssssssssss 13
Opret provetidsskabelon .......ccceceieiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieiiiieiiiiceircaciccessneess 14
OPret provested....ccociecieiiiieiiiiiiiiiiiiiieiiirseircessicesscsessssecssssssscssssssessssesssss 15
Rediger Provested ....ccciiciiiieieienenieiiriccecececscasssscssesecessssssssssssssssssssssssssssse 15
Vedligehold oplysninger om provesagkyndige ....c.ccceeeeiecececececacncrcssececeens 16
Se provesagkyndiges Provetider .....cccccvieieieierececicrrececececesssssscssesecessssssssone 16
Manglende afgivelse af proveresultat ......cccccceeeieieiecncncicicrercecececesacacscscenes 17
Afgive/aendre proveresultat......ccccciciriiiiiiiieiniiiiiiieiiiiecicisscsecasscsesscsecscsens 18
Aflys provetid — tEOTIPIOVE ..cccvieieieiriicicreretetetecesssssscssssecesessssssssssosesesesesess 19
Aflys provetid — praktiSK Prove..cccccceiiececieiecicieciececacrcecsesessssessssesessssessssens 21
Aflys flere Provetider.. . cccciciiieiecieiecreiecacrecessececsssecsssesssscsessssesssssessssessssese 22
UdIgb af tEOTIPIOVE ...vuvieieieieieieresicicrcecececscssasssssscsesesessssssssssssssesesssssssssssss 22
Se elevdata, historik og proveforlab .......ccccceieiiiiiiciiieieceniniciciceccecececacacnens 23
Tilfaj special forlab til eleven (Kun teoriprove)...ccccccececrcrccececececesacacacssenes 24
Udtraek af prognoser for teori og praktiske prover .......cccccececececiecncececececens 25
Tildeling af tilGodebeviS....ccciiiiiiiiiinieiiiiiiciciieieccercacecacecesscscssssececesscssasases 27



25. Log af systemet



Versionshistorik

04-06-2024
Denne version deekker over tilfgjelse af nyt afsnit 24 omhandlende tildeling af tilgodebeviser for teori og
praktiske prover, der er en del af release 5.5.0

12-03-2024
Denne version deekker over tilfgjelse af nyt afsnit 23 omhandlende ny fane med prognoser for teori og praktisk
prove, der er en del af release 5.3.

03-11-2023
Denne version deekker over tilfgjelser af release 5.0. samt tekstrettelser.

20-05-2022
Denne version deekker over tilfgjelse af afsnit 7, 15 og 24, med beskrivelse og billeder. Derudover er alle
skaermbilleder skiftet, og tilpasset s& det stemmer overens med tilfgjelserne i release 3.6.

22-04-2022
Denne version dekker over review og tekstrettelser.

1. Valg af browser
Kereprovebooking fungerer med flere browsere. Vi anbefaler altid at tilga systemet med nyeste browserversion og fuldt
opdateret Java.

Vi anbefaler, at du anvender en af folgende browsere:
- Firefox

- Chrome

Ver opmerksom pa, at Internet Explorer 8 og derunder IKKE er understgttet i losningen.

2. Login som planlaegger

1. Ga til siden koreprovebooking.dk (ICEITODOOL ]
Velkommen: Planl=gger Sigrid ¢
2' Login Via NemID' V%r E\::I: I:uff:a:nue formular for at oprette dig som planlaegger | systemet ) e
opmerksom pa, at elever har ‘
indgang ved serskilt login- Teamancide | Vil teamornide -
funktionalitet — denne Skal du Nawn * ‘ Planlmgger Sigrid ]
ikke bruge.

Forste gang du logger ind pa

systemet vil du blev bedt om at
oprette dig som planlaegger.

3. Angivteamomréade og navn.

4.  Tryk ’Gem”.


http://www.koreprovebooking.dk/

3. Skift teamomrade

F———  — a
1. Klik pa tandhjul for at skifte til et

. Velkommen: Planlzegger Olsen ¢
andet teamomréde. . ’ , i Tom sorioin
Du kan sgge i listen for at finde en provetid
Opret fra skabelon Opret enkeltvis
Oprettede provetider
Filtrering af liste: | Team Bornholm vH Alle prevesagkyndige v” Alle statusser vl
Alle provesteder v
[ Alle provekategarier VH Alle krekortkategarier VH Alle sprog VI [ 12-03-2024 H 12-04-2024 l
Provessgkyndiz Datoforprave & Start-/sluttidspunkt Kerekortkategorier Provested Provekategori Reserveret
i L]
Dummy 23 12-03-2024 105110555 AW (lille knallert) Bornholm Teoriprave - Dansk Ja
(Kabenhavn Nord) Politistation  {0/20)
O pummy23 12032024 17:00-17:30 AM (lille knallert) Bornholm Prakisk prave Nei &
(Kgbenhavn Nord) Politistation  {1/1)
O pummy23 15032024 08:00- 08:30 B Bornholm Teoriprave - Dansk  Nei Fa
(Kabenhavn Nord) Politistation  {19/20)
2. V&lg herefter 1 dropdown_menuen Sidelafl vis elementar Viser 1613 af 3 elementer {Nulstil)

det gnskede teamomréade.

. o . Frigivelsesdato Tidspunkt
3. Det er nu muligt at tilgé funktioner
i det valgte teamomréade.
e T —— a

5 . 5
Provetider Velkummeun, Planlzgger Olsen ()
X Teamomride: Team Bornholm &

Hvis der settes flueben i
”Foretrukket team” vil det
valgte team veere det teamomrade ) Planlzgger

som der automatisk logges ind pa skiftteamomride [ uasen |
ved naste log in. N

Settes fluebenet ikke, vil det kun R rememres” | Tmimen ]
indtil du logger af, at teamomradet
er valgt.

Filtrering af liste: Team By Foretrukket team: (0

Alle prevesteder Dit foretrukne team - Team Bornholm

13-2024 -
4. Tryk "Skift team” for at lukke Povsginss 0 — -
dialogvinduet og gemme dit valg. o[ ]

Dummy 23 12032024 10:51- 10:55 AM (il knallert) Bornholm Teariprgve - Dansk Ja
(Kgbenhavn Nord) Politistation  {0/20)
O pummy2s 12-03-2004 17:00- 17:30 AM (lile knallert) Bornholm Praktiskprave  Nej &
(Kabenhavn Nord) Politstation  {1/1)
O oummy23 15-03-2024 0B:00 - 08:30 B Bomhoim Teariprve - Dansk  Nej EaT)
(Kgbenhavn Nord) Politstation  {19/20)
Sdelsfl > vis elementer Viser 11l 3 af 3 elementer (Nulstl)

e 3 (o [



4. Opret provetider fra skabelon

1. G4 til menupunktet
"Provetider”.

2. Tryk pé "Opret fra skabelon”.
Systemet dbner et nyt vindue.

3. Indtast informationer om
provetiderne ved at veelge
skabelon, startdato (evt.
slutdato), valgte dage,
provesagkyndigs teamomrade og

provesagkyndig.

Afhaengig af hvilken skabelon, der
velges, vil provetidsinformation,
som vises, andre sig.

Velges der kun startdato oprettes
der kun provetider denne
specifikke dag.

Fra oprettelse med skabelon kan
du reservere alle tiderne til en
kareskole med CVR-nummer.

4.  Tryk "Fej til kladde”.

Provetider oprettes som kladder
og vil blive listet pa skaermen.

Kontroller om prgvetiden/-
tiderne kan oprettes ved at trykke
pa knappen "Valider” neden
under listen. Hvis tiden ikke kan
oprettes, vil du fa vist et ikon med

udrabstegn 0.

5.  Veelg hvilke provetider, der skal
frigives ved at klikke i check- =

Velkommen: Planlagger Sigrid ¢&)
Teamomrade: Team Kabenhavn £

Prgvetider

Du kan sage i listen for at finde en provetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede provetider

Filtrering af liste: l Team Kgbenhavn v” Alle v” I vH Alle provesteder vl
[ Alle provekategorier v” Alle kgrekortkategorier v“ Alle sprog vl [ 20-05-2022 H 20-06-2022 l
Provesagkyndig Datofor prove % Start-/sluttidspunkt Kgrekortkategorier Pravested Pravekategori Reserveret

o (] )

Listen er tom

Sdelafl > vis elementer

Viser 0 1l 0 af O elementer (Nulstil)

Frigivelsesdato || Tidspunkt

Velkommen: Planlagger Sigrid &)
Teamormrade: Team Kobenhavn £

Opret prevetider

Nedenfor kan du tilfaje nye provetider

Tilfej prevetider

skabelon* | Vaelg skabelon vl Provesagkyndig teamomrsde ® | Team Kabenhavn vl
Startdato * I Provesagkyndig* |  Vaelg provesagkyndig vl
slutdato [ I Reservér alle provetider

valgtedage @ man @Tir @ons @Tor Erre

Oter Osen l

Ryd kladde o til Kladde

10:00 - 10:30, Teoriprgve [AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og Dl-ep,
D-ep, D og D-ep), Provested

10:30 - 11:00, Praktisk preve (AM (stor knallert), AL, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (CL/E), E (C/E), E (D/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-
ep, D-ep, D og D-ep), Prevested til Prevested

11:00 - 11:30, Praktisk prove (AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-
-ep, D og D-ep), Prevested til Provested

:00, Praktisk prove (AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (CL/E), E (C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-2p, D1 0g D1-

D-ep), Prevested til Prevested
Ryd kladde Foij til Kladde

ep, D-ep,

boksen ud for provetiderne/alle
ved overste checkbox.

6.  Indtast frigivelsesdato og
tidspunkt. P& den méde kan du
pa forhénd bestemme, hvornar
prover frigives og skal ikke gare
det manuelt.

7. Tryk "Gem”.

En dialog vil bede dig bekreefte
provetiderne og en oversigt over

Sagkyndig Figv [
sgndag d. 26. feb 2017 (Uge 8)
O Peter Sagkyndig 10:00 - 10:30, Teoripreve (AM (stor o 2w
'
. 27. feb 2017 (Uge 9)
Peter Sagkyndig 11:00 - 11:30, Praktisk prove (AM (stor knallert), AL, B, B-ep), Provested til Provested o w



provetider, der er oprettet/ikke
oprettet vises nu evt. med
frigivelsesdato og -tidspunkt.

Fra oversigten over provetider vil
du nu ogsa kunne se
provetiderne.



5. Frigiv prevetid

1. Velg provetider, der skal
frigives ved at klikke i check-
boksen ud for provetiden eller
veelg alle ikke-frigivet
provetider, ved at trykke pa
check-boksen i overskrift-
kolonnen.

Anvend evt. filtre overst til at
begraense hvilke prover, der
veaelges til frigivelse.

Provetider, der ikke er frigivet, vil
pé oversigten over provetider
veere nedtonet i farven. Prover
der er sat til fremtidig frigivelse
vil ogsd have en merkere
skriftfarve.

2. Vealg frigivelsesdato og -
tidspunkt og tryk pa knappen
“Frigiv”.

P& den méde kan du pa forhand
bestemme, hvornar preover
frigives og skal ikke gore det
manuelt.

Systemet abner et dialogvindue
hvor du skal bekrafte
frigivelsen.

3. Dialogen viser, hvornar
tiden(erne) frigives. Tryk
“Frigiv” for at bekreefte
frigivelse af provetider.

Provetiden er nu frigivet og
mulig at bestille fra det valgte
tidspunkt pé den valgte dag.

OBS! Hyvis der ikke valges et
tidspunkt for frigivelse, vil
tidspunkt blive sat som det aktuelle
tidspunkt, og provetiden frigives
med det samme.

4. Ttilfeelde af at en digital teoriprove
ikke kan bookes i det Digitale
Teoriprovesystem, vil prgven
automatisk affrigives og vises i
oversigten som ikke frigivet. Den
vil veere pafort et ! ikon med

Prgvetider

Du kan sege i listen for at finde en provetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede pravetider

Velkommen: Planizgger Sigrid O
Teamomrade: Team Kgbenhavn #

Filtrering af liste: l Team Kebenhavn vH Alle provesagkyndige vl Alle statusser v] [ Alle provesteder vl
[ Alle vH Alle vH Alle sprog vl [ 20-05-2022 H 20-06-2022 l
Provesaghyndig Datoforprove §  Start/sluttidspunkt  Krekortkategorier  Pravested Provekategori  Reserveret
Peter Sagkyndig 31-05-2022 08:00- 09:00 H Hvidovre, Praktisk prove  Nei [C0)
Rebak sgpark  (1/1)
O peter sagkyndig 31-05-2022 09:00 - 10:00 B Huidovre, Praktisk prove Nej o
Rebak Sopark  (1/1)
ti e
] i @&
] i @@

Side 1371

vi cementer

Bekraeft frigivelse af prevetider

Viser 1615 5f S elementer (Nulstil)

__|

x

Du er i gang med at frigive 1 tide(r): Ler 28-05-2022 07:00.

@nsker du at fortseette?

Oprettede provetider

Filtrering af liste Team Mordsjzlland vH Alle pravesagkyndige vH Alle statusser vl
l Alle provesteder vl
Alle i VH Ale VH Alle sprog VI Iau-m—mza H 30-10-2023 ]
Provesagkyndig  Datoforprove §  Start-jslumidspunkt  Kerekortkategorier Provested Provekategori  Reserveret
—
Provesagkyndig 30022023 08:00- 09:00 AWM (lillz knallert), AM  Hillergd Teoriprave - Nej @ o
Lot (stor knallert), A1, A2, A, DIGITALTEOR], Dansk (20/20)

B,C1, G, D1, D, E (B/E),

Kannikegads 3

B+, E (CL/E), EC/E), E
(D1/E), E (D/E), T/M, B-
ep, Dl-ep, Dl og Dl-ep,

D-ep, DogD-ep

[E i)

information om at kontakte
application support
(Applikationssupport@fstyr.dk).
Application Support vil sa kunne



mailto:Applikationssupport@fstyr.dk

advisere om hvad fejlen skyldes.
Dette skal gores inden proven
forsages genfrigivet.

Ved oprettelse af TM prover skal
der manuelt handteres at de ikke
bliver sat til et digitalt teorilokale.



6. Rediger provetid

1. Vealg menupunktet
”Provetider”.

Velkommen: Planizgger sigrid O
Teamomrade: Team Kgbenhavn £

Prevetider

Du kan sege i listen for at finde en provetid

2. Find den provetid du vil
redigere.

Oprettede provetider

3. Tryk pa ikonet med en blyant (¢

. ! . Filtrering af liste: | Team Kgbenhavn vl [ Alle provesagkyndige vl [ Alle statusser vl l Alle provesteder vl
til hejre ud for provetiden.
l Alle prevekategorier v” Alle kprekortkategorier v“ Alle sprog v] l 20-05-2022 H 20062092 l
SyStemet 5bner et dialogvindue‘ Provesagkyndig Datofor prove & Start-/sluttidspunkt Korekortkategorier Provested Provekategori Reserveret
Peter Sagkyndig 51-05-2022 08:00 - 09:00 B Huidovre, Praktiskprove  Nej e

Rebaksppark (/1)

O reter Sagkyndi 31-05-2022 09:00 - 10:00 8 Huidoure, Praktisk prove  Nej [Egc)
Rebzk Sppark  (1/1)

[ Peter Sagkyndig 31-05-2022 10:00- 11:00 5 Hvidoure, Praktisk prove Nej [}
Rebk Sopark  (1/1}

[m] aktisk prove e z®
1

[m] 12:00- 13 H akfiskprave  Ne Zz®
1

Sidelafl > vis elementer Viser L5 af S elementer (Nulstil)

x
Rediger provetid
4. Rediger de onskede
informationer om provetiden.
Dato * [ 30-09-2023 l
5. Tryk "OK”.

Fra * [ 08:00 l Til * 09:00 ] !
ndringerne vil herefter traede i (S | S v|
kraft, og vil fremga pa
pI‘QVetiden. Provesagkyndig teamomrade * Team Nordsjzlland vl !

Prevesagkyndig * [ Prgvesagkyndig Lotte vl
Kprekortkategorier * @ | aM (lille knallert) X | [ AM (stor knallert) x | [ A1 x|
|a2x|[ax|[Bx| cix||cx||p1x|| Dx|
| Ete/E) x| | B+ x || E(c1/E) x| | Efc/E) % || E(DY/E) % |
[E(p/e) %] [1/m %] [Bep %] [D1ep X |
| D1ogDi-ep % || D-ep % || Dog D-ep % | !
Prevested * [ Hillergd DIGITAL TEORI, Kannikegade 3 VI
Lokale * [ teorilokale 9pladser({Digital) vl
Deltagere * [ 20 l
Sprog * Dansk VI

special prave [
O

Reservér pravetid

Dato for frigivelse * 29-09-2023 I [ 11:02 ]

!
Annuller m



Provetid
Vealg menupunktet S

”Provetider”.

Find den provetid du vil

Oprettede provetider

Du kan spge i listen for at finde en provetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

7. Flyt provetid — Praktisk prove med tilknyttede elev

Velkommen: Planleegger Sigrid ()
Tesmomride: Team Bornholm

redigere' Filtrering af liste: “Team Bornhelm v” Alle v][ Alle statusser vl
Alle provesteder ~
Tryk pa ikonet med en blyant (£ [ [ [ | [owmm |[soomm |
tll hQJre ud for prﬂvetlden. Provesagkyndig Datofor prove & Start-/siutidspunkt Kerekortkategorier Provested Provekategori Reserveret
Systemet dbner et dialogvindue.
Dummy 23 01-06-2022 08:00 - 08:31 B Kastrup, Praktisk prove  Nej zw
(Kabenhavn Nord) Temmerupvej (1/1)
O oummy23 07-05-2022 09:30 - 10:30 B Kebenhawn,  Teoripreve - Nej [EAn)
(K@benhavn Nord) Amager Dansk (12/12)
Strandve]
x|
E |
Rediger prevetid
Tryk pa knappen "Flyt !
provetid”. Denne prgvetid er blevet bestilt, og mulighederne for a2ndring er derfor begransede.
Hvis du gnsker at &ndre den bestilte pravetid, klik da pa felgende knap:
Alle felter undtaget
Provekategori, 4bnes for Yt provel
redigering. 7
. Dato* | 30-05-2022 l
Rediger de gnskede l
informationer om provetiden. 3 _
Fra * 30 Til ® 07
Ved @&ndring af et eller flere provekategori * l Praktick prave vl

felter, vil der blive vist en 1
checkboks med teksten "Bekraeft !
fra korelaerer”. Fluebenet sattes
nar kerelerer har bekraeftet at
provetiden kan flyttes.

Rediger provetid

Der skal settes flueben i feltet
for det er muligt at gemme
endringer. Hvis fluebenet ikke
seettes, vil der komme en
fejlmeddelelse under boksen.

Dato *

Fra®

Provekategori *
sagkyndig teamomride *
Prevesagkyndig *

Se beskrivelse af feltet i i@

Kkqekortkategorier * @

Tryk "OK”.

ZEndringerne vil herefter treede i

kraft, og vil fremga pa

provetiden.

Slutprevited
Reservér prove

Bekresftelse fra kereleerer = @

Dato for frigivelse *

Denne pravetid er blevet bestilt, og mulighedemne for zendring er derfor begraensede

x -
1

[ 08-08-2022 ]

[ Praktisk prove v]

[ Team Bornholm v]

[ Dummy 23 (Kgbenhavn Nord) v]

[ Kastrup, Temmerupvej v]

[ Kastrup, Temmerupvej

[m}

19-05-2022 I [ 1145

11



8. Skift provesagkyndig pa flere provetider

1. Ga til menupunktet

2 * ”»
Provetider”. Provetider L
Du kan soge i listen for at finde e )
2. Find provetiderne du ensker at skift pravesaglyndia
udskifte provesagkyndig pa listen
p 'd g y g p Vaelg hvilken prevesagkyndig der skal skiftes til
over provetider. Oprettede provetider Teamomrade [ Tezm Kebenhavn v]
. Filtrering af liste: E . Dummy 4 syd) vl Alle provesteder -
3. Velg provetiderne ved at
markere checkboksen ud for Provesaghyndig  Deto  Prove status E
provetiden og tryk "Skift s Van sifes E
prﬂvesagkyndig”. = [:] @ Peter 31.05-  08:00-09:00, Praktisk prove (B), Hvidovre, Rebaek Sopark Frigivet
petar sagkyndiz 31 Sagkyndig 2022 til Hvidovre, Rebak Separk ra"]
. : @ Peter 31-05-  09:00 - 10:00, Praktisk prove (B}, Hvidovre, Rebask Sopark Frigivet
Knappen _Sklft prgvesaiojkyondlg er Ty 4 Salndg 2022 til Hvidovre, Rebaek Separk zE
forst mulig at trykke péa nar der er
valgt provetider. — 5o
Systemet abner nu et o o @e
. . 1/1]
dialogvindue hvor du skal veelge B
-13 Nej @&

teamomrade og den
provesagkyndige, som skal Swe1a1> v p—
overtage provetid(erne).

Viser Ltil 5 af 5 elementer (Nulstil)

Bemeerk at der er forskellige

forudsaetninger som bestemmer

om en provesagkyndig vises pa

listen. Provesagkyndige vises ikke
séfremt:

- provesagkyndig allerede er
tilknyttet en af de valgte
provetider.

- proevesagkyndig er inaktiv.

- Atny provesagkyndig har de
samme kategorier, som
proverne skiftes fra

4. Velg provesagkyndig fra
listen.

Et overblik vises over provetider
hvor prevesagkyndig kan skiftes
eller provetider hvor

provesagkyndig ikke kan skiftes.

5. Tryk "Skift”.

Systemet viser en kvittering over
provetider, hvor der er skiftet
provesagkyndige pa.

6. Tryk "Luk”.
Fra listen over provetider vil det

nu fremga at provesagkyndige er
udskiftet, sfremt det er tilfaeldet.

12



9. Print provetidslister

1. G&til menupunktet “Provetider”

Prgvetider

Du kan sage i listen for at finde e|

P—

Oprettede provetider

2. Tryk pa knappen ”Print ”, der vises

overst til hgjre pa skeermen. Udskriv
Et dialogvindue abnes med
mulighed for at veelge formatet for
print.

Pravesagkyndig

3. Valg om typen af print skal vere

baseret pa provesagkyndig eller 1

prﬂvested. PeterSaghyndie 31052022
4. Velg herefter provesagkyndig eller IS S

provested. o

Safremt der valges alle B s

provesagkyndige eller alle

provesteder, vil udskriften O reers.

indeholde alle prove -

steder/sagkyndige fra R o

provetidslisten.

5. Velg dato for udskrift og tryk
“Udskriv ”

Systemet genererer nu en PDF,
hvori der er listet provetider pa
baggrund af det valgte format.

Er typen af print valgt pa baggrund
af provested, vil provestedet blive
vist, med alle prgver herunder. Er
der omvendt valgt provesagkyndige
som type, vises der prgver under de
enkelte provesagkyndige.

Hvis der kun skal printes for en dag
skal man velge dagsvisning,
hvorefter en "Udskriv” knap vises,
som generere en pdf med
sagkyndiges dagskalender

veelg type af u

Veelg provested [

08:00 - 03:00

09:00 - 10:00

10:00 - 11:00

Velkommen: Planlzgger ferid &

nid

% [eamomréde: Team Kob

dskrift [ Pravested vl

Huidoure, Rebaek Sapark vl

Alle ~

| ) [
sret

Praktiskprove  Nej
(1/1)

Dato * [ 31-05-2022

B Hvidovre,

Rebak Separk

B Hvidoure, Praktisk prave  Nej

Reback Separk  {1/1)

B Hvidovre,

Reback Sgpark

Praktiskprave  Nej
/1)

Vier 1¢il5 af 5 elementer (Nulstil)
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10. Opret provetidsskabelon

7. Gé& til menupunktet
“Provetidsskabeloner”.

8. Tryk pa knappen "Opret

Prgvetidsskabeloner

Du kan soge i listen for at finde en prevetidsskabelon

. ”»
provetidsskabelon”. =y

Systemet abner et dialogvindue.

9. Udfyld oplysninger om, hvad
provetidsskabelonen skal
indeholde.

Afhangig af hvilken pravetype,
der veelges, vil indtastnings-
felterne aendre sig.

10. Tryk ”Fgj til skabelon”.
Provetidsintervallet vil herefter
blive vist nedenfor. Det er muligt
at tilfoje flere provetidsintervaller
og desuden redigere de enkelte
intervaller, hvis der indtastes en
fejl eller at der skal ske en
endring.

11. Tryk ”Gem skabelon”.

Systemet lukker dialogvinduet og
skabelonen gemmes.
12. Rediger en provetidsskabelon ved
at trykke pé titlen pa skabelonen
fra listen over oprettede
proveskabeloner.

Systemet abner et dialogvindue
med alle informationerne.

Ret de gnskede oplysninger pa
provetidsskabelonen.

13.

14. Tryk "Gem”.

/ZEndringerne vil fremgé af
provetidsskabelonen.

Oprettede skabeloner

Velkommen: Planlzgger Sigrid ¢
Teamomrade: Team Kebenhavn £

Filtrering afliste: | Team Kgbenhavn -
Titel ¥ Prgvesagkyndig Valgte dage
Listen er tom
scetarid s ctementer Viser 010310 elementer (Nuisti)
Provetider Prognose for praver Indtast CPR-nr/forigbsnr. Q
. . 3
Prgvetidsskabeloner BRI )
% Teamomrade: Team Bornholm £
Du kan sge i listen for at finde e
Opret provetidsskabelon
Opret pravetidsskabelon
Titel pé skabelon * [ Man - ons holdet ]
Oprettede skabeloner
ig * [ Dummy 23 Nord) v
nholm v
Valgtedage Eman ETr Bons OTor OFe Oler Osen
Titel ¥
Skabelon Fra* [ l il l -l
Sdelafl} Vs Provekategori * [ Velg tyoe \,] e L5115 siementer (Nuist)
vaelg provested v]

Provetidsintervaller

Listen er tom

\ it skabelon

Annuller

Opret prevetidsskabelon
Opret pravetidsskabelon

Titel pa skabelon *

Oprettede skabeloner
Pravesagkyndig *

Valgte dage
Titel %

I

Skabelon Fra

Sidelall > s Provekategor *
Karekortkategori = @

Provested *

Prevetidsintervaller

07:00 - 07:30, Teoriprove (AM (stor knallert)), Bornholm Politistation

Prognose for praver

Indtast CPR-nr.fforigbsnr. Q

Velkommen: Planlaegger Olsen ()
% Teamomrade: Team Bornholm £

[ Man - ons holdet ]

[ Dummy 23 {Kebenhavn Nord) v

Man

nhalm 4

@vir @ons Otr Ofre Oer Osen

e o

[

N

v] Viser 1611 5F 1 slamenter [ Nulstil}

b,

N
[ Veelg provested \ v}

Foj til skabelon

=za
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11. Opret provested

1. G4 til menupunktet
"Provesteder”.
Opret prgvested
2. Tryk pa knappen ”Opret
provested”.

° . . Kerekortkategorier @ ‘ Veelg kerekortkategori
Systemet &bner et dialogvindue. / N g

Prgvested navn *

3. Udfyld oplysningerne i

dialogvinduet.

Adresse *

4. Registreres lokalet som digitalt

sendt til det Digitale i

Teoriprovesystem. Husk at T By *

anmode Knowledge Cube om

|
|
vil alle prover fremover blive f Postnummer * [
|
|

lokale ID og send dette til Trifork | Udlgbsdato

inden der frigives provetider pa

lokalet. T Lokaler

5. Digitale lokaler kan ikke

efterfolgende returneres til T
manuelt lokale efter der er Navn * [ Nyt Lokale

trykket "gem”

b
Antal deltagere * [ 1

6. Tryk ’Gem”. q

Digitalt lokale (J
Provestedet oprettes og fremgar

af listen over provesteder under T
menupunktet "Provesteder”.
Tilfej lokale

OBS! Husk at TM teori skal T
vaere i saerskilt oprettet lokale

12. Rediger provested

Pravetider i Prognose for praver

1. G4 til menupunktet
”Progvesteder”. Prgvesteder

Du kan sgge i listen for at finde e

Rediger provested
2. Tryk pa titlen pd provestedet du

Annuller Gem

Indtast CPR-nr./forigbsnr. Q

welkommen: Planlzegger Olsen &
X Teamemrdde: Team Bornholm &

vil redigere. o

Oprettede prevesteder

Provested navn * | Kastrup, Tommerupvej

nhalm -

Systemet abner et dialogvindue.

Adresse * l Temmerupvej 31

Prgvested navn ¥

3. Ret oplysningerne i ) rosmmmer [ 27

dialo gvinduet, Bornholm Poitistation .

Kastrup

Udligbsdato

Kastrup, Tommerupvej

l kale{20), Andet Lokale(digital)

9 »
4. Tryk ’Gem”. PP—— Loksler
Strandvej

Side1af1 vis [50 w
Tif lokele

12}, Teori 2(12), Teori 1{12)

Viser 1513 af 3 elementer {Nulstil)
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13. Vedligehold oplysninger om provesagkyndige
Prpvetider i Prognose for praver Q
1. Ga til menupunktet

b 3 2 i velkommen: Planlzegger Olsen &
Provesagkyndige”. Pravesagkyndige % | Teamomeade:Team Borolm &
Du kan sgge i listen for at finde ¢
Rediger provesagkyndig

Du kan nu se en liste over -
provesagkyndige, der er oprettet iz | Taamssmboin v
i dit teamomrade.

Navn & Teamomi

Dummy 23 Team Bol Kerekortkategorier * @ || AM {lille knallert) % | | AM (stor knallert) X | \ aLx| =)

Dummy 23 (Kgbenhavn Nord}

2. Tryk pa provesagkyndiges navn. e

/e ) (17w ) (520 x]

Systemet dbner et dialogvindue.

Dummy 24 Team Boj \m{p %] [D1ogDiep % | [Dep %] [DogDep %] &
(Kebenhavn Hord) |P1-ep X || D1og D]
3. Rediger provesagkyndiges
1 E-mail
oplysninger. s e [ S
(Kebenhavn Hord) Telefonnummer [
» »
4' Tryk Gem - Notifikationer pr. SMS (begraenset) [
L]
Dummy 26 Team Bol B
{Kpbenhavn Nord) Aktiv
Dummy 27 Team Bol m m =
(Ksbenhavn Hord)
L3 L
14. Se provesagkyndiges provetider
1. Gétil menupunktet Provesagkyndige Sassvitinnr
. Du kan sage i listen for at finde en provesagkyndi
”Progvesagkyndige”. * Pt
. . . Fittrering af lste: [ Akv v] [ Team Kebenhavn vl
2. Find den provesagkyndige hvis
o . an reamomrade rekortkategorier elefonnummer --mail
kalender du @nsker at se pa listen :] :] e :] :]
over prgvesagkyndige.
[pummy a6 Team Kebenhavn  AM (lille knallert), AM {stor knallert), AL, A2, A, B, B (Ophzvelse af ] h
{Kebenhavn Syd) K78), C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E(CL/E), E (C/E), £ (DY/E), E (D/E), T/M,
@ B-ep, D1-ep, D1 og Dl-ep, D-ep, D og D-ep
3. Tryk pa kalender—lkonet tll Dummy 47 Team Kzbenhavn  AM {lille knallert), AM {stor knallert), A1, AZ, A, B, B (Ophavelse af [}
hgj re for den sagkyndige' (Kebenhavn Syd) K78), 1, C, D1, D, € (B/E), B+, E (CL/E), E (C/E), E (DL/E), € (D/E), T/M,
B-ep, D1-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D-ep
o Dummy 48 Team Kebenhavn AM (lille knallert), AM (stor knallert), AL, A2, A, B, B (Ophzvelse af m
SyStemet dbner (Ksbenhaun Syd) K78), C1, C, D1, D, € (B/£), B+, £ (C1/€}, E (C/E), E (DI/E), E (D/E), T/M,

B-2p, D1-¢p, D1 og D1-ep, D-2p, Dog D-ep

provesagkyndiges kalender. P&
kalenderen vises provetider, hvor
provesagkyndig er ansvarlig.

Alle provetider med Kalender . ko g o

. . e s T e
provesagkyndig som ansvarlig vil et s o sy
fremga i kalenderen med Frighet preverid
folgende farvemarkering: Bla= etz Sl
ikke frigivet, Gron= frigivet, Kerekortkategorier : B (Praktisk prave) Provedato :  31-05-2022 r
Hvid=Dbestilt. Provested :  Hyidovre, Rebazk Provetid: 0800 - 09:00 J

o Sopark, Rebak o

mandag 30-05 1-06 spndag 05-06

4. Tryk pa en provetid. o
Systemet abner et dialogvindue o

Afbestillingsfrist : ~ 23-05 k. 11:59

med information om prevetiden. 0800
5. Det er fra dialogvinduet muligt at e
slette/aflyse provetid athaengig af L —

status, "Udskriv” for at printe
oplysninger om provetiden eller
blot lukke vinduet igen via
”Annuller”.

12:00
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15. Manglende afgivelse af proveresultat

1. Ga til menupunktet
“Provetider”.

2. Provetider som er aftholdt, men
der endnu ikke afgivet resultat,

vil proven veere markeret med et

udrébstegn ikon 0

3. Samme ikon vil blive vist pa den
provesagkyndiges kalender for
prover, der er overstaet, men
mangler resultat, =—

Provatider Prognose for praver Indtast CPR-nr fforlebsnr Q
Prgvetider Velkommen: Planla=gger Olsen &

Teamomrade: Team Bernholm &

Du kan spge i listen for at finde en pravetid

Oprettede prevetider

Filtrering of liste: [ Team Bornholm vH Alle prevesagkyndige vH alle statusser vl
Alle provesteder ~
l Alle VH Alle ksrekortkatezorier VH Alle sprog vl l 11-03-2024 H 12-04-2024 ]

Pravesagkyndig Datoforprave & Start-/sluttidspunkt Krekortkategorier Pravested Pravekategori Reserveret

o[ ] L]
© Dummy 23 11032024 07:00-07:30 A Bornholm Praktiskprgve  Nej 2}
(Kabenhavn Nard) Politistation  (0/1)
Dummy 23 12-03-2024 10:51-10:55 AM lille knallert) Bornholm Teoriprove - Dansk Ja
{Kebenhavn Nord) Politistation  0/20}

O pummy23 12032024 17:00- 17:30 AM il knaliert] Bornholm Praktiskprave  Nej &
(Ksbenhavn Nord) Poliistation  [1/1)

O pummy323 15-03-2024 08:00-08:30 8 Bornholm Teoriprove - Dansk Nej Za
{Kebenhavn Nord) Politistation  {19/20)

Sdelafl > Vs elementer

Viser 1614 2f 4 elementer (Nulstil)

Dummy 23 (Kebenhavn Nord)

Ugevisning vH 12-03-2024

(<] Uge 11: 11-03-2024 - 17-03-2024 ©

mandsg 11-03 tirsdag 12-03 onsdag 13-03 torsdag 14-03 fredag 15-03 Igrdag 16-03 sendag 1703

-—-;r QA (prakrisk prave)
oo
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16. Afgive/zendre proveresultat

Safremt tidspunktet for Prvesagkyndige e
prfavetiden er passeret og Du kan sgge i listen for at finde en prevesagkyndig
provetiden er bestilt (Hvid) er det

: : Filtrering af liste: | Aktiv ~|| Team kebenhavn v
muligt at afgive proveresultat. l I
Navn ¥ Teamomrade Kerekortkategorier Telefonnummer E-mail
I
1. Tryk pd menupunktet C_J L JrC ]
b 3 2 fummy 25 Team Kebenhavn  AM (lille knallert), AM {stor knallert), A1, A2, A, B, B (Ophzvelse af ]
Prﬂvesagkyndlge . {Kgbenhaun Syd) K78}, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E{C1/E), E (C/E), € (D1/E), E (D/E), T/M,
B-ep, D1-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D-ep.
2. Vaﬂg den pﬁg&]dende Dummy 47 Team kebenhaun  AM (lille knallert), AM {stor knallert), A1, A2, A, B, B (Opha=velse af ]
. (Kebenhavn Syd) K78), C1. C, D1, D, E (B/E), B+, E(C1/E), E (C/E), E (DI/E). E (D/E), T/M,
provesagkyndig du gnsker at 25,01 25, 0 0512, 52,2080
afgive eller &endre et Cummr s Tam Kbehan  AM (el AW s e, AL A2, .8 ot f ®
prﬂveresultat pﬁ Vegne af (Kkgbenhavn Syd) K78}, C1, C, D1, D, E (B/E}, B+, £ {C1/E), E (C/E), £ (DI/E), E (D/E), T/M,

B-ep, D1-ep, D1 og Di-ep, D-ep, D og D-ep

3. Trykpa kalender—ikonet@ ud i
. 1 Il \elknmmean: Planl=goer Sigrid (Y
for provesagkyndige. 1 x

Bestilt provetid

Systemet abner

provesagkyndiges kalender. Kprekortategorier 8 (Teoriprove) brpvedato: 20052022
° . . Provested :  Hvidovre, Rebaek Separk, Rebak Provetid:  14:30-15:30
4. Tryk pa den onskede provetid i I
kalenderen. e o
Loliale s Teorilokale 1 F3 vist praver ud fra valgte sprog :  Nej
Systemet abner et dialogvindue, Afbestillingsfrist :  12-05 kI, 11:59

med information om prevetiden.

Deltagerliste

Navn CPR Telefon Kategori Pravetype

5. Tryk pd knappen "Afgiv e 7 T
proveresultat” eller "Rediger
proveresultat” hvis der A pdenrefunderng L
allerede er afgivet resultat.
Systemet abner et dialogvindue, 1500 =
hvorfra der kan afgives

proveresultat.
) . Kalend Afgiv proveresultat
Afgiv/rediger proveresultat ved SR
at vaelge fra dropdown-menuen: B —
Bestaet, Ej bestéet, Ej fremmodt ArdersBenia o s R,

eller Afvist (for dobbeltforlab fx B s

. . [} o e [>]
D+D-ep er det muligt at afgive

Pravetype . Betinget frahendeise Tolk: Nej
i e
” . o 99 af fpresreten - §
resultat "Erhverv ej bestaet”). o0 “wacs [ —
o e Korelarer: - Christopher Sond

e bag OK tanken,

Rebaek sopark aver
ropn AP P,

For teoriprever, hvor resultat
afgives i kombination med antal
fejl, vil Systemet validere pa om der
angives et validt antal fejl med .

proveresultatet. Safremt der . \
angives en ugyldig kombination, vil o et | el .

resultatet ikke kunne gemmes.
Bemaerk for teoriprover er det [==1E]
muligt at afgive resultat pa en
delmengde af proverne.

Telefon-nc: 26147282

s Sutgrevested:  Tomeghrds lads,
prabske praver,
Gammel Kage
Landessi 1,

6. Tryk ”Ok”
Proveresultatet er afgivet.
Afgive proveresultat pd en anden

prove valges en anden provetid
og samme procedure gentages.



7. Velges en digital teoriprove vil
det ikke vaere muligt at afgive
proveresultat da feltet nu
udfyldes via det digitale
teoriprovesystem.

Praveinformation for prevetid

Korekortkategorier : - AM (llle knallert), AM (stor knallert), Provedato:  27-09-2023

A1, A2, A, B, B (Ophzevelse af K78),
Provetid 14:00 - 15:00
C1,C, D1, D, E (B/E), B+ E(C1/E), E

Sprog:  Dansk
(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep,

D1-ep, D1 og Di-ep, D-ep, D og D-ep Fa vist prover ud fra valgte sprog:  Nej
(Teoriprove) Special prave:  Nej
Provested :  Hillerpd DIGITAL TEORI, Kannikegade

3, Kannikegade 3

Lokale:  teorilokale 9pladser(Digital)

Afbestillingsfrist:  25-09 K. 11:59

Deltagerliste

Navn PR Kategori Provetype Resultat Antal fejl

©| V=lgafgorelse v
Tgangsertvervebe @ v toree v
af fererretten
1. gangserhvervelse 0
af forerretten

[ 123456789012345678901234567890123456789012345 ]

Anne Mortensen 070661-41¢ Dette er en digital teoriprave og kan derfor
ikke redigeres i KPB,

Emil Jensentest 281090-0000 B

Jens Mortensen 070761-4285 B

0 B

Lene Andersentest 280252-0000 8 §103stk. 1 0
17. Aflys provetid — teoriprove
1. Find den pagaldende provetid,
der skal aflyses i kalenderen.
2. Tryk pa den gnskede provetid.
Et dialogvindue ﬁbnes’ med P Velknmmen: Planlagar Siarid ()

information om prevetiden.

Hvis der er mindst én bestilt
prove pé tiden, vises knappen
”Aflys prover”, hvis ikke
vises "Slet provetid”.

Tryk pa "Aflys preover” vil
dbne et nyt dialogvindue, hvor
du kan valge hvilke elevers
prove, der skal aflyses og
derefter trykke "Aflys valgte
prover”. Du kan ogsa aflyse
alle prover og slette tiden ved
at klikke "Aflys alle og slet
tid”.

Ved aflysning af bestilte prover
kan angives om provegebyr
ikke skal refunderes. Som
default er der ikke sat
markering i check-boksen hvor
det angives. Det er dog muligt
at tilfgje markeringen, som vil
betyde at der skal betales igen
inden ny prove kan bestilles.

Bestilt provetid

Kerekortkategorier :

Provested

Lokale

Afbestillingsfrist

Deltagerliste
Navn cer

Anne Mortensen

8 (Teoriprove)

Huidovre, Rebak Sopark, Rebaek

Sopark 4

Teorilokale 1

12-05 . 11:53

Telefon

070661-4184

Aflys uden refundering )

15:00

Provedato:  20-05-2022
Provetid 14:30 - 15:30
Sprog:  Dansk

#3 vist prover ud fra valgte sprog :  Nej

Pravetype

1. gangserhvervelse af forerretten

[r—
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Bemeerk at det pd ogsa er
muligt at angive arsag til
aflysning. Arsagen, som
angives ville kunne ses pa
berorte elevers
proveforlgbshistorik.

Ved "Slet provetid” eller alle
prover aflyses vil
provetiden/preven, der er
aflyst, forsvinde fra
kalenderen.

Afhengig af om provetiden er
bestilt eller ej, vil der vaere
endringer i de informationer,
der fremgar om provetiden.

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Det er ikke muligt for en
provesagkyndig at aflyse
prover, for provetiden er
startet.

20



18. Aflys provetid — praktisk prove

1. Find den pageldende provetid,
der skal aflyses i kalenderen.

2. Tryk pa den gnskede provetid.

Et dialogvindue abnes, med
information om provetiden.

3. Tryk pa knappen "Slet
provetid”.

Et nyt dialogvindue abnes.
4. Tryk pa ”Slet provetid” eller
Aflys elev”.

Valges "Slet provetid” vil
provetiden/preven nu veere
aflyst og slettet og vil forsvinde
fra kalenderen.

Vealges "Aflys elev” vil
provetiden fortsat findes men
elev er fjernet fra provetiden
(aflys elev er kun muligt
séfremt provetiden er booket).

Atheengig af om provetiden er
bestilt eller ej, vil der veere
endringer i de informationer,
der fremgar om prevetiden.

Ved aflysning af bestilte prover
kan angives om preovegebyr
ikke skal refunderes. Som
default er der ikke sat
markering i check-boksen hvor
det angives. Det er dog muligt
at tilfgje markeringen, som vil
betyde at der skal betales igen
inden ny prgve kan bestilles.

Bemeerk at det pé bestilte
prover ogsa er muligt at angive
arsag til aflysning. zgrsagen,
som angives ville kunne ses pa
bergrte elevers
proveforlgbshistorik.

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Det er ikke muligt for en
provesagkyndig at aflyse
prover, for provetiden er
startet.

Aflys kareprove

Elev

Navn :
Kerekortkategori :
Pravekategori :
Sprog :

F3 vist prever ud fra valgte sprog :

Prave

Pravetid :
Pravested :
Adresse :
Slutprevested :
Adresse :

Aflysningsarsag

Anne Mortensen

Praktisk preve

Dansk

30-05-2022 06:30 - 07:30

Hvidowre, Rebask Sapark

Rebaek Separk 4, 2650 Hvidowre

Hvidovre, Rebaek Sopark

Rebask Sgpark 4, 2650 Hvidovre

Vg evi. drsag Vl

3 2 )
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19. Aflys flere provetider

20.

— = a
G4 til menupunktet
“Progvetider”. Prgvetider Velkommen: Planlzgger Olsen &

% | Teamomrade: Team Bernholm &
Du kan sege i listen for at finde e

Bekraeft aflysning af valgte tider

Find prevetiderne du ensker at =

aﬂySe pz?). liSten over prﬂVetider, Du er i gang med at aflyse 2 provetider. For teoriprover gzelder det alle praver pa
Opretiede provetider provetiden. Hvis provetiderne er bestilt, vil eleven kunne bestille en ny provetid.
? ? @nsker du at fortsette?
Velg provetiderne ved at Fitreringafte. | Team i [ )
markere checkboksen ud for Aleprsesteder

13-2024 - | 12-04-2024
=
-

provetiden og tryk "Aflys”.

Prevesagkyndig Dz

] C

12-03-2024 10:51-10:55 A {iille knallert) Bornholm Teoriprgve - Dansk Ja
Politistation  {0/20)

Systemet abner et dialogvindue
hvor du skal bekrafte aflysningen
af de valgte tider. =

Dummy 23
{Kabenhavn Nord)

17:00- 17:30 AW (iille knallert) Bornholm Prakrisk prove Nej (Fa-}
8 ” 9 Politistation 1)
Tryk pa knappen "OK”.
Dummy 23 15032024
(Kgbenhawn Nord)

De valgte prover forsvinder nu - pe—
fra oversigten over provetider, og
hvis en elev er tilknyttet fjernes

elevens tilknytningen ti

provetiden.

B Bornholm Teoripreve - Dansk  Nej e
Politistation  [18/20)

Viser 1613 2f 3 elementer {Nulstil)

OBS. Print keresedlen inden du

aflyser, da du efterfolgende ikke

kan finde oplysninger om elever,
korelerer mv.

OBS: Det er muligt at aflyse en
tid, s leenge proveresultat ikke er
angivet. Ogsé selvom preven har
veaeret afholdt. Det er ikke muligt
at aflyse tider, hvor der er afgivet
resultat.

Udlegb af teoriprove

Nar teoriprove taget i det nye system er 18 méneder gammel, er den foraldet. Det betyder, at de bliver sat
tilbage sa neeste prove pa forlabet skal vere en ny teoripreve. Dette sker automatisk. Desuden kan det teenkes,
at der pa ny skal betales for prover pa forlobet, da den forste betaling er anvendt. Reglerne er séledes:
e  Hvis elev har bestaet teori, men ikke har veret til praktisk prove, skal der betales pa ny
e  Huvis elev har vaeret til praktisk prove i labet af det seneste &r og der pa forlgbet er genereret en ny
faktura til betaling, vil betalingsstatus forblive som den er — om det er betalt eller ikke betalt.

Det er ogsd muligt manuelt at sztte forlgbet tilbage til teoriprave som neeste prove, hvis eleven ikke kan na at
komme til praktisk preve. Dette er muligt, hvis der ikke er bestilt praktisk prove og der er under en maned til
udleb af den gamle teoriprove. Hvis en karelarer eller borgerservicemedarbejder satter naeste prove til
teoriprove, er det ikke muligt at eendre igen.
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21. Se elevdata, historik og preveforlgb

Provetider

Prognose for praver » Indtast CPR-nr./forlgbsnr. Q
L

Indtast elevens CPR-nummes

i sogningsfeltet overst til hojre f'de‘: _
p4 skaermen og tryk pa enter. :
Systemet abner elevens
stamdataside.

CPR-nummer :
Fadeland

Sprog :

Fra fanebladet
“Proveforlgb” kan du se alle

Bnskes tolkeprave ud fra valgte sprog

proveforlab. I
Tryk pe"l pluS'ikOnet lld r Forlgbsnr. Karekortkategori
prﬂveforlgbet, 00000007 AM (iille knallert)

00000008 B

00000006 A2

Systemet abner proveforlgbets
detaljer, og du kan se alle
oprettede proveforleb og de
provetider forlgbet har og har
haft tilknyttet.

00000009 D1

@

®

00000002 A

®

00000022 D

Til hgjre for proveforlebet
vises et ikon m ur 9.

Tryk pa ur-ikonet.

Hilda Sacharizsen
050961-0028
Danmark

Dansk

nej

Provetype

1 gangserhvervelse af farerreten
1. gangserhvervelse af farerretten
Udvidelse
Udvidelse
1. gangserhvervelse af farerretten

1 gangserhvervelse af forerretten

Histerik for preveforlgb

Systemet abner et
dialogvindue med historik
over proveforlobet.

Dato
20-05-2022 14:25
24-03-2022 13:03

24-03-2022 13:03

Tryk "Luk” for at lukke
dialogvinduet.

24-03-2022 13:03

24-03-2022 13:03

Hazndelse
Teoriprove bestilt

Kontant betaling modtaget
Proveforlob godkendt
Laegeerklzering oprettet

Proveforlob oprettet

Velkommen: Planlzgger Olsen ()
Teamomrade: Team Bornholm &

Email - Ikke angivet
Telefonnummer : 24847757
Notifikationer pr SMS {begraenset) - Ja

Farstehjzlpsbeviser ¥

Spedial
forlgb

Pravestatus Opreteisesdato

Godkenadt ansegning 27-02-2024 10:35 Z9&
Prove bestilt 27-02-2024 13:09 98
Afventer elevunderskrift  27-02-2024 09:52 [Ego =
Kiar 1il bestilling 29-02-2024 10:11 Z9&
Prove bestilt 27-02-2024 08:55 Z9&
Gennemfart 07-03-2024 12:02 [Ego =
waikommen: vianiz
X0
Bruger
Korelarer 1, Kereskole
Borgerservice, Kebenhavns kommune
Borgerservice, Kebenhavns kommune
Borgerservice, Kebenhavns kommune
Korelarer 1, Kereskole
Luk
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22, Tilfgj special forleb til eleven (kun teoriprove)
Nar karelerer indsender = ige | Prognose for prover a

special laegeerklering pa

elever som har brug for et Elev Sl e L
special forlgb skal dette e detaler om eleven

tilfajes den enkelte elev fra

. o Navn:  Hilda Sachariasen E-mail = Jkke angivet
elev oversigten, nar
L3 CPR-nummer 090961-0028 Telefonnummer 24847757
leegepapirer mv. er
. Fadeland - Danmark Notifikationer pr. SMS (begraenset) - Ja
godkendt jf.
Sprog: Dansk Farstehjeelpsbeviser ¥

retningslinjerne.

@nskes tolkeprove ud fra valgte sprog = Nej

1. Tryk pd rediger ikonet)

Praveforiab

2. Set herefter flueben ved at S— p— provestoas P— e
proveforlgbet skal vaere et T — e e
SpeCialforlgb' 00000008 B 1. gangserhvervelse af forerrs Prave bestilt 27-02-2024 13:.09 F928&

00000006 A2 Udvidelse 27-02-2024 09:52 Z92&

3. Der kan herefter Oprettes Uavideise Kiar il bestiling 2024 10:11 ego¥=1

special prove og reserveres 1 gangserhuerveise of farerretien Prove bestit 27022024 08 z2a

&3]

1 gangserhvervelse af forerretien Gennemfort 07-03-2024 12:02

til kereskolen. Der vil kun
kunne fremsoges
specialprover til elever
med péfort Provetider
specialprgveforlgbsmakeri

Prognose for praver Indtast CPR-nr fforlgbsne. | Q

\elknmmen- Blan|zgger Olsen ¢

Elev % sm Bornholm &

ng‘ Se detaljer om el
Specialproveforlgh

4. Markeringen kan fjernes
igen, pd samme méade, hvis -
eleven ikke skal vaere

special. [ on |

Bnskes tolke,

OBS. Markeringen for specialprove
galder kun for dette forlab og ikke ool

hvis eleven sidenhen skal erhverve ) _—
R Forlghsar.  Kerekortkategori  Pravetype Praveststus Oprettelsesdato et
andre kategorier.

00000007  AM flileknallert) 1. gangserhvervelse of farerretten Godkendt ansegning 27-02-202410:35 Z9a
OBS Gae]der lkke praktiske pr@Ver @ oo00000E B 1. gangserhvervelse af forerretten Prave bestilt 27-02-2024 13:.09 o9&
Det er kun tll teOI‘ipI‘(Z)VGI‘ 00000006 AZ Ugvidelse Afventer elevunderskrift 27-02-2024 09:52 Z9&
’ @ 00000008 DL Udvidelse Klar il bestiling 29-02-2024 10:11 Z9&
(2] 00000002 A 1. gangserhvervelse af farerretten Prgve bestilt 27-02-2024 08:55 Z9a

@ 0000002 O 1. gangserhvervelse af farerretien Gennemfart 07-03-2024 12:02 Z92a



23.Udtraek af prognoser for teori og praktiske prover

For at FSTYR kan udarbejde planer for
frigivelse af prover, er det nadvendigt
at f4 adgang til raddata, der angiver
tidspunkterne og elevernes parathed til
teori- og praktisk prave.

Dette vises i fanen "Prognose for
prover”

Her er det muligt at downloade en .csv
fil indeholdende prognoser for alle
proveforlab.

Filen indeholder folgende kolonner:
Koreskole navn
CVR-nummer
Korelerer
Provetype
Korekortkategori
Teamomrade
Provested
Provesprog
Uge
Ar
Forlgbsnr.
ndret af korelerer (Hvis
der er date DD-MM-YYYY
ellers blank)

e Opret (DD-MM-YYYY)

e  Special forleb (Ja/Nej)
Hver elevs forlgb vises med 3 rakker. 1
raekke for ugeangivelse af forventning
til teoripreve, samt 2 reekker med hver
sin ugeangivelse af praktisk prove.
Selvom ugerne for praktisk prave altid
vaelges ssmmenhengende af
korelerer, vises de pa 2 reekker for at
gore det nemmere ved upload til et BI
tool.

Filen indeholder data fra 25. marts
2024 og frem.

Korelarerne angiver deres
forventninger til elevens parathed,
enten ved forlgbsoprettelse eller nar de
tilknytter et allerede eksisterende
forleb.

Gives der dispensation, eller er
forlgbet reduceret vises ikke
forventninger til den del af proven,
som ikke skal atholdes.

For at holde prognosen sa korrekt som
muligt, bedes koreleren enten
bekrafte eller opdatere sine
forventninger 4 uger for en given
provetid.

Kereprevebooking

ALLIN Ko 1 Praktok prove &
JALLIN e | Teorgrne 8
ALK G | Praktk prove &
AL Kavwiarer 1 Praktnk prove &
AN Ko 3 Tocrgrowe 3
MALLIN Ko | Praktnk prove §
RULIN K 1 Praktnh g §
WHLLIN K | Praktnk g §
NALLIM Carvimwr 1 Prabtod prove &1
21N et | Praktiok prave &3
ALK Ko ] Toorprave A1

rawscu  Prowsdwaseone | Frowewier  Provgirdgs

Prognose for prover

Ment en 4 med estmerade proveathoideizestidspunter

progress_for_praver 1303 004 em

Srogrove b sreve

" LU L - “
Provprog Upe b Fortaten £t of kerwiarer Opremude  Specinl boriot
[ e © 05,03 2034 ey
Darsa 1 2 0 0500 3834 Ny
ame 0 o 0503 2026 Ny
Dama 1 = " 0863208 Ny
Daren T u 05037024 ey
[ © " 03032024 Ny
[ 1 " 0702604 ey
[ * 2 » 07033634 Moy
Carme e " ©.8.204 07637020 ey
[ 1 e " €.832034 07032004 Ny
[ 1 30 " €.83.3004 07.03.3034 Moy
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.Csv filen kan ogsé abnes i Excel sa
leenge den er under 1 mio raekker.

Herefter kan Excel ikke l&engere
héandtere storrelsen.
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24.Tildeling af tilgodebevis

Planlaegningsteam har mulighed for
tildeling af tilgodebevis ved afbrydelse af
en igangvearende teori eller praktisk
prove, som primeert skyldes forhold hos
Feerdselsstyrelsen. Arsagen kan fx vaere
fejlregistrering af proveresultat, tekniske
udfordringer eller systemnedbrud under
en igangvarende prove.

Planlaeggere kan tildele tilgodebevis ved
at fremsoge eleven, enten ved CPR-
nummer eller forlobs nummer.
Planlaeggere kan tildele tilgodebevis, hvis
elevens sidste prove ikke er i status
“Bestaet”, samt at eleven ikke har betalt
igen.

For at tildele tilgodebeviset, skal
planlaeggere trykke pé det lille
betalingsikon, hvorefter det er
obligatorisk at angive arsagen for
tildelingen af tilgodebeviset, samt det vil
veere muligt at uddybe i
kommentarfeltet.

Arsagen for tilgodebeviset vil korelaerer,
Borgerservice og eleven have mulighed
for at se i betalings historikken.

Hvis der er angivet en uddybende
kommentar, vil denne vises pé forlgbets
historik.

25. Log af systemet

Fra alle sider i systemet er
det muligt at logge af via et
sluk-ikon, der vises gverst i
hgjre side af skeermen ud
for Velkommen: Navn

1. Tryk pa sluk-ikonet.

Du er nu logget ud af
systemet.

Elev

Velkommen: Planiagger Olsen &
Teamomrade: Team Bornholm &

Se detaljer om eleven

Navn:  Anne Mortensen
CPR-nummer : 070661-4184
Fodeland :  Danmark
Sprog:  Dansk

Bnskes tolkeprove ud fra valgte sprog : Ja

Proveforieb
Forlgbsnr. Kerekortkategori Provetype
00000004 8 1 gangserhvervelse af forerretten
00000023 A2 1. gangserhvervelse af forerretten
00000039  DogD-ep 1 gangserhvervelse af forerretten
00000026  AM (iilleknallert) 1 gangserhvervelse af forerretten

00000005 € 1. gangserhvervelse af forerretten

@nsker du at udstede et tilgodebevis?

E-mail:  Ikke angivet

Telefonnummer : 24847758
Notifikationer pr. SMS (begraenset) :  Nej

Forstehjaelpsbeviser >

& Special

forlsb
Afbrudt 27-02-2024 08:55 J 928
Afvist ansogning 11-03-2024 09:40 I a
Godkendt ansagning 29-04-2024 09:05 =Z98
Klar til bestilling 12-03-2024 10:42 *#2Z298
Prove bestit 27-02-2024 09:51 928

Arsag*

Valg drsag

Vaelg drsag
Tekniske problemer
Fejlopdatering af resultat
Sygdom

Vejrlig

__ Andet

Kommentarer til tilgodebeviset

Provetider

Prgvetider
Du kan sgge i listen for at finde en pravetid

Oprettede provetider

Prognose for prever

Indtast CPR-nr /forlgbsnr. Q 1

Velkommen: Planlzegger Olsen
Teamomrade: Team Bornholm &

Filtrering af liste: [ Team Bornholm vH Alle provesagkyndige v” Alle statusser vl
Alle provesteder v
[ Alle VH Alle gori v” Alle sprog v] l 12-03-2024 H 12-04-2024 ]

Pravesagkyndie Datoforprove §  Start-/sluttidsounkt  Kerekortkstegorier  Prawvested Provekategari Ressrverst

o ] C )
Dummy 23 12:03-2024 1051 - 10:55 AM (iille knallert) Bornhalm Teoriprave - Dansk Uz
{Kgbenhavn Nord) Polistation  {0/20)

O punmy2s 12:03-2024 17:00-17:30 AM {iille knallert) Bornholm Prakiisk prave Nej Fw
{Kgbenhavn Nord) Polistation  (1/1)

O punmy2s 1503-2024 08:00- 08:30 8 Bornholm Teoriprave - Dansk  Nej Fw
{Kgbenhavn Nord] Politistation  {18/20)

Side1af1

v J—

Viser 1613 af 3 elementer {Nulstil)

Frigivelsesdato Tidspunkt

Annuller Gem
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