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Versionshistorik

02-01-2025
Denne version deekker over tilfgjelse af nyt afsnit 7 omhandlende sprog og tolkeprover samt rettelse i afsnit 14,
der er en del af release 6.0.0. Derudover er billeder opdateret.

04-06-2024
Denne version deekker over tilfgjelse af nyt afsnit 24 omhandlende tildeling af tilgodebeviser for teori og
praktiske prover, der er en del af release 5.5.0

12-03-2024
Denne version deekker over tilfgjelse af nyt afsnit 23 omhandlende ny fane med prognoser for teori og praktisk
prove, der er en del af release 5.3.

03-11-2023
Denne version dakker over tilfejelser af release 5.0. samt tekstrettelser.

20-05-2022
Denne version daekker over tilfgjelse af afsnit 7, 15 og 24, med beskrivelse og billeder. Derudover er alle
skeermbilleder skiftet, og tilpasset s& det stemmer overens med tilfgjelserne i release 3.6.

22-04-2022
Denne version deekker over review og tekstrettelser.

1. Valg af browser

Koreprovebooking fungerer med flere browsere. Vi anbefaler altid at tilgé systemet med nyeste browserversion.

Vi anbefaler, at du anvender en af falgende browsere:
- Firefox

- Chrome

Var opmerksom p4, at Internet Explorer 8 og derunder IKKE er understottet i lasningen.



2. Login som planlaegger

1. Ga til siden
koreprovebooking.dk

2. Login via NemID. Var
opmarksom pa, at elever
har indgang ved saerskilt
login-funktionalitet — denne
skal du ikke bruge.

Forste gang du logger ind pa
systemet vil du blev bedt om
at oprette dig som
planlaegger.

3. Angivteamomrade og navn.

4. Tryk”’Gem”.

3. Skift teamomrade

1. Klik pa tandhjul for at skifte
til et andet teamomrade.

2. Vealg herefter i dropdown-
menuen det onskede
teamomrade.

3. Det er nu muligt at tilga
funktioner i det valgte
teamomrade.

Hyvis der saettes flueben i
”Foretrukket team” vil det
valgte team vzere det
teamomrade som der
automatisk logges ind pa ved
naeste log in.

Sattes fluebenet ikke, vil det
kun indtil du logger af, at
teamomradet er valgt.

4. Tryk ”Skift team” for at lukke
dialogvinduet og gemme dit
valg.

Kereprevebooking

Planlzegger

Velkommen: Planl=gger Sigrid O

Udfyld necienstaende formular for at oprette ig som planlaegger i systemet

Teamumiide ‘ Weelg leamamride ~

Nawn® | Plankegger Sigrid

Pravetider

Prgvetider

Du kan sgge i listen for at finde en provetid

Oprettede provetider

Prognose for praver

Indtast CPR-nr./forlgbsnr. a
Velkommen: Planlz=gger Olsen ¢
Teamomrice

Filtrering af liste [ Team Bornholm

[ sz ][ A ]
Alle provesteder ~
[ ][ [ emoe ] [armn |- [z
Provesagiyndig  Dato forprave $  Start Pravested Sprog  Reserveret
Dummy 23 30-11-2024 07:00-07:30 C,DogD-ep Bornhalm Teoriprove (3/5) - Engelsk  Nej o
(Kabennaun Nord) Politistation  Analog prove -
Wulig tolkeprave
O Dummyas 30-11-2024 07:00-07:30 B Bornholm Praktisk prave Dansk Nei za
(Kabennaun Nord) Politistation  (0/1)
O pummyso 04-12-2024 07:00 -08:30 A, DogD-ep Bornholm Teoriprove (1/1)- Feerask  Nej [Egn)
(Kabanhaun Nora) Politistation  Analog prove -
Wulig tolkeprove
O oummy23 18-13-2024 07:30 -08:00 8,DogD-ep Bornholm Teoriprove (1/1)- Feerask  Nej [Egn)
(Ksibenhaun Nord) Politistation  Analog prave -
Wulig tolkeprave
Soelar1 > v J— Viser 11614 274 slementer (Nulsti)
Frigivelsesdato Tidspunkt
Provetider  Provetidsskabeloner  Provesteder  Provesagkyndige  Prognase for praver Indtast CPR-ncfforlgbsor. | Q@
Prgvetider Vellmmmeln Planlz=gger Olsen O
% | Teamemrade: Team Bornholm &
Du kan sage i listen for at finde e/
Planlegger
Teamonride | TeamBomhoim v

Oprettede provetider
Filtrering af iste: | Team B¢
Alle provesteder

o L]

O pummy23 30-11-2024

IeretrukkeHeam o l

Dit foretrukne team :  Team Bornholm

1-2024 -| 29-12-2024

—

07:00-07:30 C,DogDep Teoriprove (3/5) - Engelsk  Nej za



http://www.koreprovebooking.dk/

4. Opret provetider fra skabelon

1.  Ga til menupunktet
”Provetider”.

2. Tryk pa ”Opret fra
skabelon”.
Systemet dbner et nyt
vindue.

3. Indtast informationer om
provetiderne ved at vaelge
skabelon, startdato (evt.
slutdato), valgte dage,
provesagkyndigs
teamomrade og

provesagkyndig.

Afhaengig af hvilken
skabelon, der vaelges, vil
provetidsinformation, som
vises, zndre sig.

Vzlges der kun startdato
oprettes der kun preovetider
denne specifikke dag.

Fra oprettelse med skabelon
kan du reservere alle tiderne
til en kereskole med CVR-
nummer.

4. Tryk ”Fgj til kladde”.

Provetider oprettes som
kladder og vil blive listet pa
skaermen.

Kontroller om provetiden/-
tiderne kan oprettes ved at
trykke pa knappen ”Valider”
neden under listen. Hvis
tiden ikke kan oprettes, vil
du fa vist et ikon med

udrabstegn 0.

5. Velg hvilke provetider, der
skal frigives ved at klikke i
check-boksen ud for
provetiderne/alle ved
overste checkbox.

6. Indtast frigivelsesdato og
tidspunkt. P4 den made kan
du pa forhand bestemme,
hvornar prever frigives og
skal ikke gore det manuelt.

7.  Tryk ’Gem”.

En dialog vil bede dig
bekrzfte provetiderne og en

Pravetider

Prgvetider

Indtast CPR-nr fforigbsnr. Q

Velkommen: Planlzgger Olsen O
Teamomrade: Team Bornholm &

Provetidsskabeloner  Provesteder  Provesagkyndige | Prognose for praver

Du kan sge i listen for at finde en provetid

—

Oprettede prevetider

Filtrering af liste: l Alle teamomrdder

v“ Alle provesagkyndige v” Alle statusser vl

Alle provesteder v

Provesagiyndig

]

Opret prevetider

I Alle provekstegorier v” Alle kprekortkategorier v v] lza-u-mu H 26-12-202¢. l

[ Alle sprog

Datoforprave % Start Provested Sprog  Reserverst

C )

Velkommen: Planlzgger Sigrid &)
Teamomrade: Team Kebenhavn £

Nedenfor kan du tilfaje nye provetider

Tilfej provetider

Skabelon * [ vaelg skabelon vl Provesagkyndig teamomride ® | Team Kgbenhavn vl
Startdato * [ l Provesagkyndig * | Valg prevesagkyndig vl
Slutdato l l Reservér alle provetider

Valgte dage E@Man ETir Eons ETor EFre

Over Osen

Ryd kladde Fnjmklzdde

Prgvetidsintervaller

08:00- 08:30, Praktisk prave {an (lille knallert), AN (stor knallert), A1, A2, A, B, 8 (Ophasvelse af k78), C1, C, D1, D, E (B/€), 8+, € (CL/E), € (C/E), € (D1/%), & (D/E), /M,
8-¢p, D1-2p, D1 og Dl-£p, D-2p, D o2 D-2p), Bornhalm Politistation til Bornholm Politistation, Dansk, Engelsk
05:00- 08:30, Teoripreve (AM (llle knallert), AM fstor knallert), AL, A2, &, B, B {Ophavelse af K78), C1, €, D1, D, € (8/E), B+, E (C1/E), € (C/E), € (D/E), E (D/E), T/M, &

ep, D1-ep, D1 oz Dl-ep, D-ep, D og D-ep), Bornholm Politistation, Dansk
Ryd kladde Faj til kladde

Provesagkyndiz  Prave Frigiv (]

tirsdag d. 24. dec 2024 (Uge 52)

@ ProveSagkyndig 08:00- 0B:30, Prakisk préve [AM (ille knallert), AM (stor knallert), A1, A2, A, B, B {Opheevelse af K78), C1, C. D1, D, E (B/E). B+, E (C1/E). E ole
1 (C/E). EDI/E). E (D/E). T/M. B-ep. Di-ep. D1 og Dl-ep, D-ep, D og D-ep). Bornholm Politistation til Bornholm Politistation, Dansk, Engelsk

@ ProveSagkyndi 09:00- 09:30, Teoriprave (AM (lille knallert), AM {stor knallert), A1, A2, A, B, B (Ophevelse af K78], CL, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), ol&
1 E (D1/E), E {D/E). T/M, B-ep, Dl-ep. D1 og D1-ep, D-ep. D og D-ep), Bomholm Politistation, Dansk

fredag d. 27. dec 2024 (Uge 52)

ProveSagiyndig 1  08:00- 08:30, Praktisk prave (AM (llle knallert), AM (stor knallert), A1, A2, A, B, B (Opheevelse af K78), CL, €, DL, D, E (B/E), B+ E (CL/E), E o
(C/E). E{D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og Di-ep, D-ep, D og D-ep), Bornholm Politistation til Bornholm Politistation, Dansk, Engelsk

ProveSagkyndig 1 09:00- 09:30, Teariprave (AM (lille knallert), AM (stor knallert), A1, A2, A, B, B (Ophavelse af K78), CL, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E) E (C/B), oj&
E (DL/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-¢p, D-ep, D og D-ep), Bamholm Politistation, Dansk -

e [ ) I | -




oversigt over provetider, der
er oprettet/ikke oprettet
vises nu evt. med
frigivelsesdato og -tidspunkt.

Fra oversigten over
provetider vil du nu ogsa
kunne se provetiderne.

5. Frigiv provetid

1. leg prﬂvetider, der skal Provender Prognose for prover Q
frigives ved at klikke i id Velkommen: Planlzgzer Olsan O
check-boksen ud for b e

Du kan spge i listen for at finde en prevetid

provetiden eller valg alle
ikke-frigivet provetider, ved
at trykke pa check-boksen i
overskrift-kolonnen.

Oprettede provetider

Filtrering af liste

Team Bornholm v” Alle provesaghyndige v” Ale statusser v]

Alle pravesteder v

Anvend evt. filtre gverst til

at begrwnse hvilke prﬂver [ Alle i VH Alle v” Alle sprog vl I 29-11-2024 H 29-12-2024 l
. . . 9 gr— Pravesagkyndig Date for prave §  Start-/sluttidspunkt Karekortkategorier Prgvested Provekategori Sprog Reserveret
der veelges til frigivelse.
i | L]
Prﬂveti der, der ikke er o ﬁ;:::inmm 30-11-2024 07:00-07:30 C,Dogh-ep ::;:‘:;\:m Z?:;:im Engelsk  Nej [EA0)
frigivet, vil pa oversigten Wl toesre
Over prﬂvetider V&re [m] Dummy 25 30-11-2024 07.00-07:30 B Bornholm Prakrisk prove Dansk Nej Zw
o (Kgbenhaun Nord) Politistation  (0/1)
nedtonet i farven. Prover der =
. o e P Praiciskprove  Dans E Zm
er sat til fremtidig frigivelse — Pottsaton (11
vil ogsa have en morkere o w - S ——
skriftfarve.

2. Velg frigivelsesdato og - -
tidspunkt og tryk pa x
knappen ”Frigiv”.

Bekraaft frigivelse af provetider
g P
Pa den made kan du pa
forhand bestemme,
hvornar prever frigives og Du er i gang med at frigive 1 tide(r): Ler 28-05-2022 07:00.

skal ikke gore det manuelt.

@nsker du at fortsette?
Systemet dbner et |
dialogvindue hvor du skal 1

bekraefte frigivelsen. Annuller ]

3. Dialogen viser, hvornar — e —_— — — -
tiden(erne) frigives. Tryk
”Frigiv” for at bekrafte
frigivelse af provetider.

Provetiden er nu frigivet og
mulig at bestille fra det
valgte tidspunkt pa den
valgte dag.

OBS! Hvis der ikke valges et
tidspunkt for frigivelse, vil
tidspunkt blive sat som det
aktuelle tidspunkt, og



provetiden frigives med det
samme.

I tilfzelde af at en digital
teoriprove ikke kan bookes i
det Digitale Teoriprovesystem,
vil preven automatisk
affrigives og vises i oversigten
som ikke frigivet. Den vil veere
pafort et ! ikon med
information om at kontakte
application support
(Applikationssupport@fstyr.dk)
. Application Support vil sa
kunne advisere om hvad fejlen
skyldes. Dette skal gores inden
proven forsoges genfrigivet.
Ved oprettelse af TM prover
skal der manuelt handteres at
de ikke bliver sat til et digitalt
teorilokale.

6. Rediger provetid

1.

Valg menupunktet
”Provetider”.

Find den provetid du vil
redigere.

Tryk pa ikonet med en
blyant (¢ til hgjre ud for
provetiden.

Systemet abner et
dialogvindue.

Prevetider

Du kan soge i listen for at finde en provetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede provetider

Filtrering of liste: Team Bornholm

vl [ Alle provesagkyndige

o] [

]

Alle provesteder v

Velkommen: Planlz=gger Olsen &
Teamomréde: Team Bornholm &

V] Izsrurznz‘l H 29-12-2024 l

[ Alle VH Alle v” Alle sprog
Pravesagkyndig Dato for prgve 5 Start- Prevested
] L)
Dummy 23 03-12-2024 108:00 - 09:30 AM (iille knallert), AM  Bornholm Praktisk prave
(Kgbenhavn Nord) (stor knallert), A1, A2, Politistation  (1/1) - Mulig
A, B, B (Ophavelse af tolkeprave
¥78), C1, C, D1, D, E
{B/E), B+, E(CL/E), E
{C/E), E(DL/E), E
{(D/E), T/M, B-ep, D1-
ep, D1 og Di-ep, D-ep,
DogD-ep
O pummy2s 03-12-2024 11:30-13:30 AM (iille knallert), AM  Bornholm Teoriprave
(Ksbenhavn Nord) (stor knallert), A1, A2, ptation  (20/20) - Digital
A, B, B {Ophaevelse af@ prave - Mulig
K78),CL C DL, D,E tolkeprove

Provetider | Pravetidsskabeloner

Prgvetider

Du kan sege i listen for at finde en provetid

Oprettede provetider

{B/E), B+, E (CL/E) E
{C/E), E (DL/E)E
{D/E}, T/M, Bep, D1~

e, D1 0g D1-ep, D-ep,

DogD-ep

Provesteder | Provesagkyndige

Prognase for praver

Provesprog  Reserveret
anys

Dansk, Nej Zm

Graniandsk

Tysk Nej =z m

Indtast CPR-nr./forlgbsnr. Q

Filtrering af liste: Team Bornholm

vl l Alle provesagkyndige

<] [ e

)

Alle pravesteder v

Velkommen: Planlzgger Olsen &
Teamomride: Team Bornholm £

l Alle prgvekategorier "H Alle kgrekortkategorier Vl l Alle sprog "l l 29-11-2024 l' l 29-12-2024 l
Provesagkyndig  Datoforpreve & Start Provested Sprog  Reserverat
Dummy 23 30-11-2024 07:00-07:30 €, DogD-ep Bormholm Teoriprove (3/5) - Engelsk  Nej 1
{Kobenhavn Nord) Politistation Digital preve -
Mulg tolkeprove
o Dummy 25 30-11-2024 07.00-07:30 B Bormholm Praktisk prave: Dansk Nej o
(Kgbenhavn Nord) Politistation o/1)
= [£2]
[a I o @n
Sdelal1) v ctementer P ——

Frigivelsesdato Tidspunkt


mailto:Applikationssupport@fstyr.dk

4.

Rediger de onskede
informationer om
provetiden.

Tryk ”Ok”.
Zndringerne vil herefter

traede i kraft, og vil fremga
pa provetiden.

Rediger provetid

Dato* [ 03-12-2024 ]
Fra® [ 07:30 ] il * I 08:30 l
Pravekategori * [ Teoriprave ~

Prevesagkyndig teamomride *

<

Team Bornholm

]

)

Fravesagkyndig = [ Dummy 23 (Kgbenhavn Mord) v]
Karekortkategorier * @ [\E| ]
Pravested * [ Bornholm Politistation v}

Lokale * [ Andet Lokale(digital} V]

Deltagere = [ 1 ]

valg provesprog * [ Engelsk V]

Special prove ()

Reservér prgvetid [

Husk der skal bookes én tolk til denne prave, da den
valgte ikke har il
det valgte provesprog.

il



7. Sprog pa prover

Hyvis den valgte sagkyndig ikke har
provesproget som sprogkompetence
vil der blive vist en besked om at der
muligvis skal bestilles en tolk til
proven.

Ved teoriprover kan der kun vzelges ét
sprog, hvor der ved praktiske prover
kan veelges flere.

I provetidsoversigten vises det om
proven er med tolk eller ej.

”Mulig tolkeprove” vises i de tilfeelde
hvor den praktiske prove kan bestilles
bade pa sprog den sagkyndige har og
ikke har. Sa snart proven bestilles og
sproget bestemmes, enten fjernes
teksten eller zendres til tolkeprove”.

Opret provetid

Dato *

Fra®

Provekatezori *
Prgvesagkyndig teamomrade *
Provesazkyndig *
Karekortkategorier * @
Pravested *

Lokale *

Deltagere *

Va=lg prevesprog *

Special prove

Reservér prevetid

x
10-12-2024 I
07.00 ] Til * 08:30 ]
Teoriprove vl
Team Bornholm Vl
Dummy 23 (Kebenhavn Nord) vl

[ax]

Bornhalm Politistation

[
[
[
l
[
l
[
[
l
[

Andet Lokale{digital)
1
Gronlandsk

Husk der skal bookes én tolk til denne preve, da den

valgte p

il

det valgte provesprog.

ig ikke har spr

Provetider

Prgvetider

Du kan sgge i listen for at finde en prevetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede provetider

Prognose for praver

Indtast CPR-nr fforlgbsnr. Q

Velkommen: Planizgger Olsen &
Teamomrade: Team Bornholm %

Filtrering of liste: | Team Bornholm vl l Alle v] l lle statusser .,l
Alle provesteder v
[ Al VH Alle VI I Alle sprog VI [ 28-11-2024 l [ 28-12-2024 l
Provesagkyndig  Datoforpreve $  Swrt/sUmidspunkt  Kprekorkategorier  Provested  Provekategon  Sprog Reserveret
o [ C ]
Dummy 25 29-11-2024 14:30- 14:31 A gornnoim [ Prakiskpreve | Engelsk  Ja
(Kpbennaun Nord) politistarion | (0/1)
O bummy2s 30-11-2024 07:00-07:30 C,DogD-ep Bornholm Teoriprove (3/5) - Engelsk Nej [Ea
(Kehenhaun Nord) Policistarion  Digital prawve -
Mulig talkeprave [ |
O pummy2s 11-12-2024 07:00-08:00 A Bornholm  Praktiskpreve  Dansk, Nej [E4n)
(Kgbennaun Nord) Politistation (1/1)- Mulig Gronianask,
tolkeprave Tysk

Sidelaf1

Vis elementer

Viser 16131 dlementer (Nulstl)

10



8. Flyt provetid — Praktisk prove med tilknyttede elev

rdtast CPR-ne forlobsnr Qa

1. Vzlg menupunktet — e SR

b2 2 99

Progvetider”. [ s e cin®
Du kan sege | listen for at finde en prevetid TSRO S

2. Find den provetid du vil =

redigere.

Oprettede provetider
o . fhste | Team Bormholm v || Ate provesagivnaige v|| Alestatuser v

3. Tryk paikonet med en ]

blyant (¢ til hgjre ud for e 5| e ]| om0 [ ||. [

provetiden. e e

Systemet abner et
dialogvindue.

Tryk pa knappen “Flyt
provetid”.

Alle felter undtaget
Provekategori, dbnes for
redigering.

Rediger de gnskede
informationer om
provetiden.

Ved @ndring af et eller flere
felter, vil der blive vist en
checkboks med teksten
”Bekraeft fra korelaerer”.
Fluebenet sattes nar
korelaerer har bekraftet at
provetiden kan flyttes.

Der skal saettes flueben i
feltet for det er muligt at
gemme sndringer. Hvis
fluebenet ikke saettes, vil
der komme en
fejlmeddelelse under
boksen.

Se beskrivelse af feltet i

Tryk ”Ok”.

ZEndringerne vil herefter
traede i kraft, og vil fremga
pa provetiden.

Teoriorae (35) - Ergels Nej

Dumimy 23 30-11-2004 070-0730 CDogDes Bornnoim
{Kebenhavn Nord) Polismaton  Digtal prove -
Muli tolkeprave
Oummy 25 3011:2004 07000730 s Somnom  Prakmskprave  Dansk
(Kobennsvn Nord) Folisaston  (0/1)
I

Rediger prevetid

Denne prgvetid er blevet bestilt, og mulighedeme for sendring er derfor by
Huis du gnsker at zndre den bestilte prevetid, Klik da pa felgende knap:

Frigheisesdato

egreensede.

Dato * I 30-11-2024

Fra* 07:.00

Til * 07:30

Pravekategori ® I Praktick prove

]

Rediger provetid

Denne provetid er blevet bestilt, og mulighederme for =ndring er derfor begreensede

Dato * [ 04-12-2024 I
Fra® [ 07:00 l Ti* | 0730 ]
Pravekategori * [ Praktisk prave "I
Prevesaghyndig teamomréde * | Team Bornholm vl
Provesaghyndig * [ Dummy 25 [Kebenhaun Nord) vl
Kgrekortkategorier* @ || 5

Provested * [ Bomholm Politistation VI

Slutprgvested [ Bornhalm Politistation

Veelg provesprog * Dansk

Special prove

Reservér pravetid

lBekraaﬂElsEfrakmE\aarEr‘ e 0 ]

Dato for frigivelse * [ 29-11-2024

Tidspunit

11



9. SKkift preovesagkyndig pa flere provetider

1.

3.

Ga til menupunktet
”Progvetider”.

Find provetiderne du ensker
at udskifte provesagkyndig
pa listen over provetider.

Velg provetiderne ved at
markere checkboksen ud for
provetiden og tryk ”Skift
provesagkyndig”.

Knappen skift
provesagkyndig er forst
mulig at trykke pa nar der er
valgt provetider.

Systemet dbner nu et
dialogvindue hvor du skal
vaelge teamomrade og den
provesagkyndige, som skal
overtage provetid(erne).

Bemaerk at der er forskellige
forudsztninger som
bestemmer om en
provesagkyndig vises pa
listen. Provesagkyndige
vises ikke safremt:

- provesagkyndig allerede
er tilknyttet en af de
valgte provetider.

- provesagkyndig er
inaktiv.

- At ny provesagkyndig
har de samme
kategorier, som
proverne skiftes fra

Velg provesagkyndig fra
listen.

Et overblik vises over
provetider hvor
provesagkyndig kan skiftes
eller provetider hvor
provesagkyndig ikke kan
skiftes.

Tryk ”Skift”.

Systemet viser en kvittering
over provetider, hvor der er
skiftet provesagkyndige pa.
Tryk ”Luk”.

Fra listen over provetider vil

det nu fremga at
provesagkyndige er

Prgvetider

Du kan spgeiilisten for at finde en provetid

Oprettade pravetider

Skift provesagkyndig
Filtrering af liste: Team Bc
Alle prevesteder

Vaelg hvilken pravesagkyndig der skal skiftes til

O

o ]

Dummy 23

Teamomride

Provesagkyndig Dato
04

(Kebenhavn Nord)

Dummy 24
(Kebenhavn Nord)

© Dummy 22 0s12-

ne  (KebenhavnNord) 2024

& dummy 52 04-12-
(Kebenhavn Nord) 2024

Dummy 32 04
{Kgbenhaun Nord)

Sde1af1

vis elementer

Pravesagkyndig *

Velkommen: Planl=gger Olsen &)
Teamomrade: Team Bornholm 4%

Team Bornholm

Dummy 28 (Kebenhavn Nord) vl B
Prove Status
Nej
Kan skiftes
07:00-08:30, Teoriprave (A2), Bornholm Politistation,  Frigivet

Feerosk

03:00-09:30, Praktisk prove (AM (lille knallert), AM (stor ~ Frigivet
knallert), A1, A2, A, B, B (Ophaevelse af K78), €1,, D1, D,

E (B/E), B, E(CL/EL E (C/E), E (DY/E), E (D/E), M, Bep,

Di-ep, D1 og Di-ep, D-ep, D og D-ep), Bornholm

Politistation ti Bornhalm Politistation, Dansk, Granlandsk

¢p, D1og Dicp, D-cp,
DogD-ep

Reserveret

vl 22024 |-| 06122024

@m

@

zm

Viser 161333 slemanter (Nuisti)
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udskiftet, safremt det er
tilfeeldet.

10.Print provetidslister

1.

Ga til menupunktet
”Provetider”

Tryk pa knappen ”Print ”, der
vises gverst til hgjre pa
skaermen.

Et dialogvindue dbnes med
mulighed for at veelge
formatet for print.

Valg om typen af print skal
vaere baseret pa
provesagkyndig eller
provested.

Veelg herefter provesagkyndig
eller provested.

Safremt der valges alle
provesagkyndige eller alle
provesteder, vil udskriften
indeholde alle prove -
steder/sagkyndige fra
provetidslisten.

Veaelg dato for udskrift og tryk
”Udskriv ”

Systemet genererer nu en
PDF, hvori der er listet
provetider pa baggrund af det
valgte format.

Er typen af print valgt pa
baggrund af prevested, vil
provestedet blive vist, med
alle prover herunder. Er der
omvendt valgt
provesagkyndige som type,
vises der prover under de
enkelte provesagkyndige.

Hyvis der kun skal printes for
en dag skal man vzelge
dagsvisning, hvorefter en
”Udskriv” knap vises, som
generere en pdf med
sagkyndiges dagskalender

Prgvetider
Du kan segei listen for at finde en prevetid

Opret fra skabelon [l Opret enkeltvis

Oprettede provetider | Udskriv

Velkommen: Planlzgger Olsen ()
Teamomrade: Team Bornhelm £

Filtrering af liste: Team B(
Alle prévesteder Veelg type af udskrift [ Provested

N

)

Veelg provested Bornhalm Politistation

v

] 1-2024 [ 29-12-2024 l

Provesagkyndig  Dat Dato * [ 30-11-2024

] Reserveret

o [ ]
O oummy2s 30+

(Kebenhayn Nord)

O pummyas 30-11-2024 07:00-07:30 B Bornhalm

Mulig tolkeprgve

Praktisk prave

Dansk

Nej (£

13



11. Opret provetidsskabelon

10.

11.

12,

13

14.

G4 til menupunktet
”Provetidsskabeloner”.

Tryk pa knappen ”Opret
provetidsskabelon”.

Systemet abner et
dialogvindue.

Udfyld oplysninger om, hvad
provetidsskabelonen skal
indeholde.

Afhaengig af hvilken
prevetype, der valges, vil
indtastnings-felterne sendre
sig.

Tryk ”Fgj til skabelon”.

Provetidsintervallet vil
herefter blive vist nedenfor.
Det er muligt at tilfgje flere
provetidsintervaller og
desuden redigere de enkelte
intervaller, hvis der
indtastes en fejl eller at der
skal ske en s&endring.

Tryk ”Gem skabelon”.

Systemet lukker
dialogvinduet og skabelonen
gemmes.

Rediger en
provetidsskabelon ved at
trykke pa titlen pa
skabelonen fra listen over
oprettede proveskabeloner.

Systemet dbner et
dialogvindue med alle

informationerne.

Ret de onskede oplysninger
pa provetidsskabelonen.

Tryk ”Gem”.

ZEndringerne vil fremga af
provetidsskabelonen.

Prgvetidsskabeloner

Du kan soge i listen for at finde en provetidsskabelon

Opret pravetidsskabelon

Oprettede skabeloner

Filtrering af lste:

Titel ¥ Pravesagkyndig Valgte dage
Listen er tom
Seetar > vi clementer
x 7
Opret provetidsskabelon
Titel pé skabelon * l Man - ons holdet l
lig* l Dummy 23 Nord) vl e
n
Valgte dage @ Man ETir Bons OTor OFre Dler OSen E
Fra® l o7:30 ] Ti* | 0830 ]
Pravekategori * l Praktisk prave vl vi
oeiortarepon © ([ (23] |
Pravested * l Bornholm Politistation vl
Slutpravested l Bornholm Politistation VI
algprovesoroe @ | [oonsk %]
|
Provetidsintervaller
Listen er tom
x
Opret provetidsskabelon
Titel pa skabelon * I Man - ons holdet ]
Provesagkyndig * I Dummy 23 {Kebenhavn Nerd) V}
valgte dage Eman ETir Eons Tor e Digr Jsen
o | | |
Provekategori * I Veelg type v]
Kprekortkategori * @ I Vazlg kerekortkategori ]
Provested * I Valg provested V]

Pt il skabelon

Prevetidsintervaller

07:30 - 02:30, Praktisk prove (4, 8), Bornholm Politistation til Bornholm Politistation, Za
Dansk

Velkommen: Planlagger Sigrid ¢
Teamomréde: Team Kebenhavn £

Team Kebenhavn v

Viser 011 0370 elementer (Nulstil}
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12. Opret provested

G4 til menupunktet
”Provesteder”.

Tryk pa knappen ”Opret
provested”.

Systemet abner et
dialogvindue.

Udfyld oplysningerne i
dialogvinduet.

Registreres lokalet som
digitalt vil alle prover
fremover blive sendt til det
Digitale Teoriprovesystem.
Husk at anmode Knowledge
Cube om lokale ID og send
dette til Trifork inden der
frigives provetider pa
lokalet.

Digitale lokaler kan ikke
efterfolgende returneres til
manuelt lokale efter der er
trykket ”gem”

Tryk ”"Gem”.

Provestedet oprettes og
fremgar af listen over

provesteder under
o

menupunktet "Provesteder”.

OBS! Husk at TM teori skal
veere i serskilt oprettet
lokale

13. Rediger provested

Ga til menupunktet
”Provesteder”.

Tryk pa titlen pa provestedet

du vil redigere.

Systemet dbner et
dialogvindue.

Ret oplysningerne i
dialogvinduet.

Tryk ”Gem”.

T

Opret progvested

Karekortkategorier @ ‘ Vaelg kerekortkategori

Prgvested navn *

|
|
|
|

Adresse *

By *
Udlgbsdato
Lokaler
Navn * [ Myt Lokale
Antal deltagere * [ 1
Digitalt lokale [J
Tilfgj lokale
Provetider Prognose for praver
Prgvesteder

Du kan sgge i listen for at finde &

Opret pravested

Oprettede provesteder

Prpvested navn

]

Bornholm Politistation

Kastrup, Témmerupvej

Kgbenhavn, Amager
Strandvej

Sidedaf1

Rediger provested

Annuller Gem :

Indtast CPR-nr.fforlgbsnr. Q

Velkommen: Planlzgger Olsen &
® | Teamomrade: Team Bornholm &

o

Pravested navn Kastrup, Temmerupvej

Adresse * l Temmerupvej 31

Postnummer * l 2770

By* | Kastrup

kale(20), Andet Lokale(digital)

Udigbsdato

l
I
|
|

Lokaler

Tilfgj lokale

12), Teori 2(12), Teori 1(12)

Viser 161 3af 3 elementer {Nulstil)

annuller | Gem



14. Vedligehold oplysninger om provesagkyndige

15.

Brovetider

1. Ga til menupunktet

”Provesagkyndige”.

Pregvesagkyndige

Du kan sgge i listen for at finde e(

Du kan nu se en liste over
provesagkyndige, der er
oprettet i dit teamomrade.

Navn §

L

Dummy 23
(Kpbenhavn Nord)

Tryk pa provesagkyndiges
navn.

Dummy 24
{Kgbenhavn Nord)

Systemet abner et
dialogvindue.

Dummy 25
(Kpbenhavn Nord)

Rediger provesagkyndiges
oplysninger.

Dummy 26
(Kebenhavn Nord)

Dummy 27
{Kgbenhavn Nord)

Under sprogkompetencer
vaelges de sprog, den
sagkyndige kan atholde
prover pa, hvor en tolk ikke

er ngdvendig.

Dummy 28

5. Tryk’Gem”.

Se provesagkyndiges provetider

1. GA4 til menupunktet

”Provesagkyndige”.

Find den provesagkyndige
hvis kalender du ensker at
se pa listen over

Navn

Dummy 26/

provesagkyndige. (bt}
3. Tryk pa kalender-ikonet @ po—
til hgjre for den sagkyndige. _—

(Kpbenhaun Syd)
Systemet abner

provesagkyndiges kalender.

Pa kalenderen vises rr——

provetider, hvor
provesagkyndig er ansvarlig.

Pregvesagkyndige

Du kan spge i listen for at finde en provesagkyndig

Indtast CPR-nr/forlgbsnr. Q

Velkommen: Planlegger Olsen &
X | Teamomrade: Team Bornholm €

nhoim ~

Prognose for praver

Rediger provesagkyndig

Teamomrade * Team Bornholm v
Teamomra
: Nawn * Dummy 23 (Ksbenhavn Nord) l
Team Born Kgrekortkategorier * @ || AM (lille knallert) X | [ AM (stor knallert) % | [ A1 % | i1
Team Barmy [D1-ep | [ D1og Dl-ep x| [D-ep X | [Doghep X| 8
et | )
Team Borm &
Sprogkompetencer * @ || Dansk % | [ Tegnsprog (dansk) % | | Engelsk X |
T &
Notifikationer pr. SMS (begraenset)
Team Born Akt =]
=3
Team Bon. ]

Teamomride

C_JC ]

Team Kebenhavn
Team Kebenhaun

Team Kebenhavn

Dummy 23 (Ksbenhavn Nord)

Alle provetider med
provesagkyndig som
ansvarlig vil fremga i
kalenderen med folgende
farvemarkering: Bla= ikke
frigivet, Gron=frigivet,
Hvid=Dbestilt.

(<]

Bestilt provetid

Tryk pa en provetid.
Systemet dbner et
dialogvindue med
information om provetiden.

Deltagerlista
Navn
Hilds Sachariasen

Jens Mortensen

Det er fra dialogvinduet
muligt at slette/aflyse
provetid afthaengig af status,

Korekortkategorier

Provested

Lokale

velkommen: Planlagger Sigrid ¢
Teamomrade: Team Kgbenhaun £+

Filtrering af iste: | Aktiv

v/ reemsbentan -]

Telefonnummer E-mail

. JC ]

Karekortkategorier

AM {ille knallert), AM (stor knallert), A1, A2, A, B, B (Ophzvelse af i)
K78), €1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (DY/E), E (D/E), T/M,
B-ep, D1-2p, D1 og D1-ep, D-ep, B og D-ep.

AM (lille knallert), AM (stor knallert], A1, A2, A, B, B (Ophzvelse af
K78), C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/€), E (C/E), E (DL/E), E (D/E), T/M,
&-2p, D1-ep, D1 0g D1-ep, D-¢p, D og D-2p.

AM (lille knallert), AM (stor knallert), A1, A2, &, B, B (Ophz=velse af ]
K78), C1, C, D1, D, E (B/E), B4, E (C1/E), E (C/E), E (DL/E), E (D/E), T/M,
B-ep, D1-ep, D1 og Dl-ep, D-ep, Dog D-ep.

Velkommen: Planlegger Olsen &
Teamomrade: Team Bornholm &

Her kan du se kalender for Dummy 23 (Kabenhavn Nord)

Uge 48: 25-11-2024 - 01-12-2024 ©
%
€, D og D-ep (Teoriprave) Provedato:  30-11-2024
Bornholm Palitistation, Provetid:  07:00-07:30
sernhoimsue) 1 Provesprog:  Engelzk

Andet Loks e(digital) special prove©  Nej

Afbestilingsfrist: 22-11 K. 1159
PR Telefon Karegori Provetype
030961-0028 60708405 c 1 gangserhueruelss af forerrstien
0707614285 DogD-ep 1 gangserhvervelse af fererretten

Aflys uden refundering (]

Annuller Aflys prever
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?”Udskriv” for at printe
oplysninger om progvetiden
eller

blot lukke vinduet igen via
”Annuller”.

16. Manglende afgivelse af proveresultat

1.

G4 til menupunktet
”Prgvetider”.

Provetider som er afholdt,
men der endnu ikke afgivet
resultat, vil proven vaere
markeret med et udrabstegn

ikon @,

Samme ikon vil blive vist pa
den provesagkyndiges
kalender for prover, der er
overstaet, men mangler
resultat.

Provetider

Prgvetider
Du kan spge i listen for at finde en provetid

o ke

Oprettede provetider

Prognose for praver

Indtast CPR-nr./forlgbsnr. Q

Velkommen: Planlzgger Olsen ()
Teamomrade: Team Bornholm &

Filtrering af liste: l Team Bornhalm

vl l Alle provesagkyndige

vl [ Alle statusser vl

Alle provesteder v

l Alle

<[ ews

vl [29-11-2024 Il 29-12-2024 ]

Prevesagkyndig
]

BEEMavn Nord)

O oummyzs
(Kebenhavn Nord)

28-11-2004 14:30-14:31

30-11-2024 07:00-07:30

Dummy 23 (Kebenhavn Nord)

2 tirsdag 12-03

w20

Datoforprave 5 Start-fsluttidspunkt

<[

Krekortkategorier  Provested

A Bornholm
Politistation

C.DogD-ep Bornnoim
Politistation

Uge 11: 11-03-2024 - 17-03-2024

onsdag 13-03 torsdag 14-03

Provekategori  Sprog  Reserveret
Praktiskprgve  Engelsk  Ja w
(0/1)- Tolkeprave
Teoriprave (3/5)- Engelsk  Nej [EfT]
Digital prove -
Mulig tolkepreve

Ugevisning v” 12-03-2024

fredag 15-03 lordag 16-03

spndag 17-03

17



17. Afgive/aendre proveresultat

1.

Safremt tidspunktet for
provetiden er passeret og
provetiden er bestilt (Hvid)
er det muligt at afgive
proveresultat.

Tryk pa menupunktet
”Provesagkyndige”.

Vealg den pigaeldende
provesagkyndig du gnsker at
afgive eller &endre et
proveresultat pa vegne af.

Tryk pa kalender-ikonet@
ud for preovesagkyndige.

Systemet abner
provesagkyndiges kalender.

Tryk pa den gnskede
provetid i kalenderen.

Systemet dbner et
dialogvindue, med
information om provetiden.

Tryk pa knappen ”Afgiv
proveresultat” eller
”Rediger proveresultat” hvis
der allerede er afgivet
resultat.

Systemet abner et
dialogvindue, hvorfra der
kan afgives proveresultat.

Afgiv/rediger proveresultat
ved at vaelge fra dropdown-
menuen: Bestaet, Ej bestaet,
Ej fremmedt eller Afvist (for
dobbeltforleb fx D+D-ep er
det muligt at afgive resultat
”Erhverv ej bestaet”).

For teoriprever, hvor resultat
afgives i kombination med
antal fejl, vil Systemet validere
pa om der angives et validt
antal fejl med proveresultatet.
Safremt der angives en
ugyldig kombination, vil
resultatet ikke kunne
gemmes. Bemark for
teoriprover er det muligt at
afgive resultat pa en
delmzengde af proverne.

Tryk ”Ok”

Prgvesagkyndige

Velkommen: Planlzgger Sigrid ¢
Teamomrade: Team Kgbenhavn

Du kan sege | listen for at finde en provesagkyndig

Navn € Teamomrade

L JL ]

pummy 26 Team Kgbenhavn

(Kabenhavn syd)

Dummy 47 Team Kabenhavn

(Kebenhavn Syd)

Dummy 48 Team Kgbenhavn

(Kgbenhavn Syd)

Bestilt prevetid

Navn
CPR-nummer
Telefonnummer
Kerekortkategorier

Pravetyps

Pravested

Slutprovested

Afbestillingsfrist

Aflys uden refu

Afgiv proveresultat

Preveinformation

Navn
CPR-nummer
Telefonnummer
Kerekortkategorier

Provetype

Provested

Slutprovested

Abestillingsfrist

Proveresultat

Filtrering af liste: I Aktiv v“ Team Kebenhawn vl

Kerekortkategorier Telefennummer E-mail
AM (lille knallert), AM (stor knallert), AL, A2, A, B, B (Ophzvelse af -

K78), C1, €, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M,
B-ep, D1-ep, D1 og Dl-ep, D-ep, D og D-ep

AM (lille knallert), AM (stor knallert], A1, A2, A, 8, B {Ophavelse af 2]
K78), C1, €, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M,
B-¢p, D1-¢p, DL 0g D1-¢p, D-2p, D og D-¢p

AM (lille knallert), AM (stor knallert], A1, A2, A, B, B {Ophaevelse af 2]
K78), C1, €, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (D1/E), E(D/E), /M,
B-2p, D1-ep, D1 og Di-ep, D-ep, D og D-ep

Hilda Sachariasen Provedato:  29-11-2024
090961-0028 Provetid - 14:30 - 14:31
60709405 Provesprog:  Engelsk

A (Praktisk preve) Proveresultat:  Jkke angivet

1

gangserhvervelse

Kereskole:  Kereskole

Telefonnummer - fkke angivet

af farerretten
Kerelzsrer:  Kerelzrer 1
Bornholm
Telefonnummer :  Jkke angivet
Falitistation,

Bornholmsvej 1

Bornholm

Politistation,

Bornholmsve) 1

2211k 11

ndering ()

i

Hilda Sachariasen

090961-0028

50709205

A (Praktisk preve)

gengserhvervelse
af forerretten
Bornholm
Folitistation,
Bornholmsvej 1
Bornholm
Folitistation,

Bornholmsvej 1

22-11K.11:59

59

Provedato:  29-11-2024

Provetid = 14:30-14:31

Provesprog - Engelsk

Proverssultat:  Ikke angivet

Kpreskole - Kareskole

Telefonnummer - kke angivet

Kerelerer - Korelrer 1

Telefonnummer - ikke angivet

Resultat * ‘ Veslg afgarelse v
Bemzerkning tl resultat [ l
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18. Aflys provetid — teoriprove

1.

Proveresultatet er afgivet.

Afgive proveresultat pa en
anden prgve vzelges en
anden provetid og samme
procedure gentages.

Vealges en digital teoriprove
vil det ikke vaere muligt at
afgive proveresultat da feltet
nu udfyldes via det digitale
teoriprovesystem.

Find den pagaeldende
provetid, der skal aflyses i

kalenderen.

Tryk pa den enskede

provetid.

Et dialogvindue dbnes,
med information om

provetiden.

Hyvis der er mindst én
bestilt prove pa tiden,
vises knappen ”Aflys
prover”, hvis ikke vises
”Slet provetid”.

Tryk pa ”Aflys prever” vil
abne et nyt dialogvindue,
hvor du kan vaelge hvilke
elevers prove, der skal
aflyses og derefter trykke
”Aflys valgte prover”. Du
kan ogsa aflyse alle prover
og slette tiden ved at
klikke ”Aflys alle og slet

tid”.

Ved aflysning af bestilte
prover kan angives om
provegebyr ikke skal
refunderes. Som default er

=
| Proveinformation for provetid
Kerekortkategarier =AM (ille knallert], AM (stor knaliert), Provedato:  27-09-2023
A1, 82, 4, B, B (Ophavele of K78), et 140 1500
CLC, D10, E(8/8], 84, E (CY/EL E
Sprog: Dansk
(C/E), € (DV/E) € (D/EL /M, B-sp,
Diep,D1 g Di-ep, D-ep, D og D-ep Fhvist praver ud fra valgte prog - Nel
(Teariprae) Special prave - Ne
Prevested:  Hillerad DIGITAL TEOR), Kannikegade
3, Kannikegads 2
Lokale:  teorilokale Spladser(Digital)
Afbestillingsfrst  25-09kL. 11:59
Dehagerliste
Nan e rategon provetype Resubat Antal fsl
Arine Mortensen 070661414 Dette er en digital tecriprove og kan derfor | . [ ‘
e redigares | KPB. ol —=
Emil Jensentest 281090-0000 B Tgngsererels o v oigarekee v ‘n ‘
af fororretten —
Jens Mortensen 070761-4285 B 1. gangserhvervelse ﬁl T - [5 ‘
af farerretten
Lene Andersentest 2802520000 B § 1035k, 1 0 velgaigoretse ~ ‘,, ‘
Bestilt provetid
Kerekortkategorier : €, D og D-¢p (Teoriprave) Provedato:  30-11-2024
Pravested - Bornholm Politistation, Prevetid - 07:00-07:30

Bornholmsvej 1
Provesprog: Engelsk

Lokale ©  Andet Lokale(digital) Special preve - N
C]

Afbestillingsfrist - 22-11 k. 11:59

Deltagerliste
Navn =8 Telefon Kategori Provetype
Hilda Sachariasen 090961-0028 60702405 © 1. gangserhvervelse of frerretien

Jens Martensen 070761-4285 DogD-ep 1. gangserhvervelse af farerretten

Aflys uden refundering 0
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der ikke sat markering i
check-boksen hvor det
angives. Det er dog muligt

at tilfﬂje markeringen, Proveinformation for prevetid

som vil betyde at der skal
betales igen inden ny
prove kan bestilles.

Bemaerk at det pa ogsa er
muligt at angive arsag til
aflysning. Arsagen, som
angives ville kunne ses pa
berorte elevers
proveforlgbshistorik.

Deltagerliste
Nawn
Hilda Sachariasen

Jens Mortensen

Ved ”Slet provetid” eller
alle prover aflyses vil
provetiden/preven, der er
aflyst, forsvinde fra
kalenderen.

Afhaengig af om
provetiden er bestilt eller
€j, vil der veere eendringer i
de informationer, der
fremgar om prgvetiden.

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Det er ikke muligt for en

provesagkyndig at aflyse

prover, for provetiden er
startet.

19. Aflys provetid — praktisk prove

Find den pagzldende
provetid, der skal aflyses i
kalenderen.

Tryk pa den gnskede
provetid.

Et dialogvindue abnes,
med information om
provetiden.

Tryk pa knappen ”Slet
provetid”.

Et nyt dialogvindue abnes.

Tryk pa ”Slet provetid”
eller Aflys elev”.

Vealges ”Slet provetid” vil
provetiden/proven nu
vaere aflyst og slettet og vil
forsvinde fra kalenderen.

Kerekortkategorier : €, D og D-ep (Teoriprove)

Provested - Bornholm Politistation,

Bornholmsve] 1

Lokale - Andet Lokale{digital)

Afbestillingsfrist - 22-11kl. 11:59

PR Kategori

0909610028 C

0707614285 DogD-ep

Provedato

Provetid

Provesprog -

special prove :

Provetype

1. gangserhvervelse af fgrerretten

1. gangserhvervelse of fgrermetten

30-11-2024

07:00- 07:30

Engelsk

Nej

Aflysningsirsaz | vmlzewt drssg

Annuller || Aflys valgte prover

Aflys alle og slet tid
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Valges ”Aflys elev” vil
provetiden fortsat findes
men elev er fjernet fra
provetiden (aflys elev er
kun muligt safremt
provetiden er booket).

Afhaengig af om
provetiden er bestilt eller
€j, vil der veere eendringer i
de informationer, der
fremgar om provetiden.

Ved aflysning af bestilte
prover kan angives om
provegebyr ikke skal
refunderes. Som default er
der ikke sat markering i
check-boksen hvor det
angives. Det er dog muligt
at tilfeje markeringen,
som vil betyde at der skal
betales igen inden ny
prove kan bestilles.

Bemaerk at det pa bestilte
prever ogsa er muligt at
angive arsag til aflysning.
Arsagen, som angives ville
kunne ses pa bergrte
elevers
proveforlgbshistorik.

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Det er ikke muligt for en

provesagkyndig at aflyse

prover, for provetiden er
startet.

Aflys kerepreve
Elev
Mavn -
Kerekortkategori -
Pravekategori -

Prgvesprog :

Prave

Provetid :
Pravested :
Adresse
Slutprevested :
Adresse

Aflysningsarsag

Aflys uden refundering

Anne Mortensen

Praktisk prove

Dansk

30-11-2024 07-00 - 07:30

Bornholm Politistation

Bornholmsvej 1, 5000 Rgnne

Bornholm Politistation

Bornholmsvej 1, 5000 Rgnne

Welg evt. drsag v

O
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20.  Aflys flere provetider

1. Gﬁ til menupunktet Prevstider  Proustidssksbelonsr | Pravesteder | Provassgkyndige | Prognosefor prover Q
bl :
Provetider”.
Prgvetider Velkommen: Planlagger Olsen &
R Teamomrade: Team Bornholm &
Du kan spgeilisten for at finde el
5 s Bekraeft aflysnij f valgte tid
2. Find prevetiderne du ensker ehresit sflysning of velgietder
L e
at aﬂyse pa isten over Du er i gang med at aflyse 2 provetider. For teoriprever galder det alle prover pd
3 . prevetiden. Hvis prevetiderne er bestilt, vil eleven kunne bestille en ny provetid.
prﬂvetldel'. Oprettedepravetider | i ot fortscette?
Filtrering af liste: Team 8¢
. Aflysningsarsag Velgevt drsag "‘
3. Vealg provetiderne ved at i“”“’”m‘”
markere checkboksen ud for e ] o | ps |z |
5 2 2
pl‘ﬂvetlden Og tI'yk Aﬂys . Pravesagkyndig Dat Reserveret
o [ C
o QDummy 23 29-11-2024 14:30-14:31 A Bornholm Praktisk prave Engelsk  Ja w
Systemet dbner et oo povisaton (1) Tolrove
Y .
dialogvindue hvor du skal mmm | mem omwm ehepn | momw RoEgiR O0S @8
. {Kgbenhavn Nord) Politistation Digital prave -
bekrafte aflysningen af de e
.
valgte tider. mm | mmem | omem 0 bom  poipwe ot N @8
(Kgbenhavn Nord) Politistation /1)

4. Tryk pa knappen ”OK”.

De valgte prover forsvinder
nu fra oversigten over
provetider, og hvis en elev er
tilknyttet fjernes elevens S
tilknytningen til provetiden.

Sotar1d e aementer [P ———

e—

5. OBS. Print keresedlen inden
du aflyser, da du
efterfolgende ikke kan finde
oplysninger om elever,
korelaerer mv.

OBS: Det er muligt at aflyse
en tid, sa lzenge
proveresultat ikke er
angivet. Ogsa selvom prgven
har vzeret aftholdt. Det er
ikke muligt at aflyse tider,
hvor der er afgivet resultat.

21. Udlgb af teoriprove

Nar teoriprove taget i det nye system er 18 maneder gammel, er den forzldet. Det betyder, at
de bliver sat tilbage sa naeste prove pa forlebet skal vaere en ny teoriproeve. Dette sker
automatisk. Desuden kan det taeenkes, at der pa ny skal betales for prover pa forlgbet, da den
forste betaling er anvendt. Reglerne er saledes:
e Hyvis elev har bestéet teori, men ikke har vzeret til praktisk prove, skal der betales pa ny
e Hyvis elev har vaeret til praktisk prove i lebet af det seneste ar og der pa forlgbet er
genereret en ny faktura til betaling, vil betalingsstatus forblive som den er — om det er
betalt eller ikke betalt.

Det er ogsa muligt manuelt at sztte forlgbet tilbage til teoriprgve som naeste prove, hvis eleven
ikke kan na at komme til praktisk prove. Dette er muligt, hvis der ikke er bestilt praktisk prove
og der er under en méaned til udlgb af den gamle teoriprove. Hvis en keorelarer eller
borgerservicemedarbejder satter naeste prove til teoriprove, er det ikke muligt at 22ndre igen.
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22,

Saet teoriprove til ugyldig

Indtast elevens CPR-nummer
i segningsfeltet overst til hgjre
pa skaermen og tryk pa enter.

Systemet abner elevens
stamdataside.

Fra elevens side kan du se alle
forlgb.

Tryk pa viskelader-ikonet<¥
ud for preveforlgbet.

Systemet dbner en
bekraftelsesdialog.

Tryk ”Gem”

Ikonet vil kun blive vist i de
tilfaelde hvor en teoripreve
kan szettes til ugyldig. Hvis det
sker, vil handlingen IKKE
kunne tilbagefores. Nar en
teoriprove er sat til ugyldig,
vil naeste prove for elev vaere
teoriprove. Bemaerk at der
ikke kan udstedes tilgodebevis
efter en teoriprove er sat til
ugyldig.

Provetider

Elev
Se detaljer om eleven

Praveforioh
Forlgbsne
00000009
00000013
00000005
00000004

Navn

CPR-nummer :

Fedeland

Provesprog

Kerekortkategori

Hilda Sachariasen
090961-0028
Danmark

Engelsk

Provetype

1. gangserhvervelse of fareretien
Udvidelse
1 gangserhvervelse af forerretten

1. gangserhvervelse af farereten

Prognose for prover Indtast CPR-nr./forlebsnr. Q

E-mail
Telefonnummer
Notifikationer pr. SMS (begranset)

Forstehjelpsheviser >

Provestatus Oprettelsesdato

Prgve bestilt 28112024 1200
Afventer elevundersirift  29-11-2024 09:04
Afventer elevunderskrift  27-11-2024 16:44

Kiartil bestilling 27-11-2024 16:41

Velkommen: Planlzgger Olsen O
Teamomride: Team Bornhalm £

Ikke angivet
60709405
s
Special
forigb
Z9a
z9oa
Z9&

@ros
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23. Se elevdata, historik og proveforlgb

Indtast elevens CPR-
nummer i sggningsfeltet
overst til hgjre pa
skaermen og tryk pa enter.

Systemet abner elevens
stamdataside.

Fra fanebladet
”Proveforleb” kan du se
alle proveforlgb.

Tryk pa plus-ikonet & ud
for proveforlgbet.

Systemet abner
proveforlgbets detaljer,
og du kan se alle
oprettede proveforlsb og
de provetider forlebet har
og har haft tilknyttet.

Til hgjre for proveforlebet
vises et ikon med et ur .

Tryk pa ur-ikonet.
Systemet dbner et
dialogvindue med historik

over proveforlgbet.

Tryk ”Luk” for at lukke
dialogvinduet.

Provetider

Elev

Se detaljer om eleven

Nawn:  Hilda Sachariasen

CPR-nummer 090961-0028
Fadeland :  Danmark
Provesproz . Engelsk
Proveforlob

Forlgbsnr  Kerckortkategori  Prevetype
00000008 € 1. gangserhvervelse af forerrenen

00000013 D Ugidelze
00000005 B 1 gangserhvervelse af fgrerretten

00000004 A 1 gangserhvervelse af forerretien

Historik for preveforlgb

Dato Hendelse
28-11-2024 09:09  Teoriprgve bestilt
29-11-2024 09:07  Elevoplysninger redigeret

28-11-2024 15:31

28-11-2024 15:31

28-11-2024 15:31  Preveforlpb godkendt

28-11-2024 15:31

modtaget i Borgerservice
28-11-2024 15:27  Prgveforlgb redigeret
28-11-2024 15:27  Proveforlgb redigeret
28-11-2024 12:05  Kreditkort betaling modtagst
28-11-2024 12:04  Kprelzerer tilknyttet preveforigb

28-11-2024 12:00  Prgveforlgb oprettet

Prognase for praver

Inditast CPR-nr./forlabsm

E-mail

Telefonnummer

Notifikationer pr. SMS (begraenset)

Forstehjelpsbeviser >

Provestatus

Prove bestift
Afventer elevunderskrift
Afventer elevunderskrift

Kiar til bestilling

Oprettelsesdato

28-11-2024 12:00

28-11-2024 08:04

27-11-2024 16:44

27-11-2024 16:41

Bekraftelse af vejledning til anse@gning am kerekort modtaget i borgerservice

Underskrift for indhentning af kriminalregister modtaget | Borgerservice

Underskrift for ikke at veere i besiddelse af kerekort i samme kategori

Velkommen: Planlzgger Olsen ()
Teamomrade: Team Bornholm &

Ikke angivet

60709405

Special
forigb

Bruger
Kgrelzsrer 1, Kareskole
Kerelarer 1, Kgreskole

Borgerservice, Kgbenhavns

kommune

Borgerservice, Kgbenhavns

kommune

Borgerservice, Kpbenhavns

kommune

Borgerservice, Kpbenhavns

kommune

Kgrelerer 1, Kereskole
Kgrelaerer 1, Kereskole
Systembruger
Kgrelerer 1, Kareskole

Borgerservice, Kpbenhavns

kommune

Luk
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24. Tilfaj special forlgb til eleven (kun teoriprove)

Nar korelzrer

indsender special

lzegeerklering pi == e (oo
elever som har brug for . ey
et specielt forleb skal e * b oo
dette tilfﬂjes den Specizlproveforisb

enkelte elev fra
elevoversigten, nar
laegepapirer mv. er

godkendt jf.

retningslinjerne.

eforlab?
/en efterfisigende kunne bookes pé speciolprpver

Praveforish

1. Tryk parediger ikonet.

Special

Forlgbsnr. Korekortkategori Pravetype Pravestatus Oprettelsesdato forlgb
2 . Smt herefter ﬂueben (2] 00000005 c 1. gangserhvervelse af farerretten Prove bestilt 28-11-2024 12:00 zpe
00000013 D Udvidelse Afventer elevunderskrift 29-11-2024 09:04 ZPpa
ved at prﬂvefo rlﬂb et 00000005 B 1. gangserhvervelse af fgrerretten Afventer elevunderskrift 27-11-2024 16:44 ZPpa
Skal vare et @ 00000004 A 1. gangserhvervelse of forerremen Godkendt ansgning 27-11-2024 16:41 ZPpa
specialforlgb.

3. Der kan herefter
oprettes special prove
og reserveres til
koreskolen. Der vil kun
kunne fremsgges
specialpreover til elever
med pafort
specialproveforlebsma
kering.

4. Markeringen kan
fjernes igen, pa samme
made, hvis eleven ikke
skal vaere special.

OBS. Markeringen for
specialprove gzelder kun for
dette forleb og ikke hvis eleven
sidenhen skal erhverve andre
kategorier.

OBS. Galder ikke praktiske
prover. Det er kun til
teoriprover.



25.Udtrak af prognoser for teori og praktiske prover

For at FSTYR kan udarbejde
planer for frigivelse af prover, er
det nodvendigt at fa adgang til
radata, der angiver
tidspunkterne og elevernes
parathed til teori- og praktisk
prove.

Dette vises i fanen ”Prognose for
prover”

Her er det muligt at downloade
en .csv fil indeholdende
prognoser for alle proveforlgb.

Filen indeholder folgende
kolonner:

¢ Koreskole navn

¢ CVR-nummer

e Korelaerer
Provetype
Korekortkategori
Teamomrade
Provested
Provesprog
Uge
Ar
Forlebsnr.

Andret af korelaerer
(Hvis der er date DD-
MM-YYYY ellers blank)

e Opret (DD-MM-YYYY)

e Special forlgb (Ja/Nej)
Hver elevs forleb vises med 3
raekker. 1 raeekke for ugeangivelse
af forventning til teoriprove,
samt 2 raekker med hver sin
ugeangivelse af praktisk prove.
Selvom ugerne for praktisk prove
altid vaelges sammenhaengende af
korelaerer, vises de pa 2 raekker
for at gore det nemmere ved
upload til et BI tool.

Filen indeholder data fra 25.
marts 2024 og frem.

Korelzrerne angiver deres
forventninger til elevens
parathed, enten ved
forlebsoprettelse eller nar de
tilknytter et allerede
eksisterende forleb.

Gives der dispensation, eller er
forlebet reduceret vises ikke
forventninger til den del af
proven, som ikke skal aftholdes.

Provetider

Prognose for prgver
Hent en fil med esti

Filnawn

prognose_for_prever_29_11_2024.csv

Hent

Prognose for praver Indtast CPR-nr./forlgbsnr. Q

Velkommen: Planlzgger Olsen &
Teamomrade: Team Bornholm &

+ Denne side giver brugerne mulighed for at eksportere data | form af en CSV-Al.
+ Dataene er organiseret i ark baseret pa kareleererens vurdering af, hvornér en elev

er klar il at tage en prove.



For at holde prognosen sa
korrekt som muligt, bedes
korelaeren enten bekrzafte eller
opdatere sine forventninger 4
uger for en given provetid.

.Csv filen kan ogsa abnes i Excel
sa leenge den er under 1 mio
raekker.

Herefter kan Excel ikke laengere
handtere storrelsen.
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26.Tildeling af tilgodebevis

Planlaegningsteam har mulighed
for tildeling af tilgodebevis ved
afbrydelse af en igangvaerende
teori eller praktisk prove, som
primezert skyldes forhold hos
Fzerdselsstyrelsen. Arsagen kan fx
vaere fejlregistrering af
proveresultat, tekniske
udfordringer eller systemnedbrud
under en igangvarende prove.

Planlaeggere kan tildele
tilgodebevis ved at fremsoge
eleven, enten ved CPR-nummer
eller forlebs nummer.
Planlaeggere kan tildele
tilgodebevis, hvis elevens sidste
prove ikke er i status “Bestéiet”,
samt at eleven ikke har betalt igen.

For at tildele tilgodebeviset, skal
planlaeggere trykke pa det lille
betalingsikon, hvorefter det er
obligatorisk at angive arsagen for
tildelingen af tilgodebeviset, samt
det vil veere muligt at uddybe i
kommentarfeltet.

Arsagen for tilgodebeviset vil
korelzerer, Borgerservice og eleven
have mulighed for at se i
betalingshistorikken.

Hvis der er angivet en uddybende
kommentar, vil denne vises pa
forlebets historik.

27. Log af systemet

Fra alle sider i
systemet er det muligt
at logge af via et sluk-
ikon, der vises gverst i
hgjre side af skaermen
ud for Velkommen:
Navn

1. Tryk pa sluk-ikonet.

Du er nu logget ud af
systemet.

Elev

Se detaljer om eleven

Velkommen: Planiagger Olsen &
Teamomride: Team Bornholm &

Navn: Anne Mortensen E-mail:  Ikke angivet
CPR-nummer : 070661-4184 Telefonnummer : 24847758
Fedeland: Danmark Notifikationer pr. SMS (begraenset): Nej
Sprog: Dansk Forstehjalpsbeviser >
@nskes tolkeprove ud fra valgte sprog:  Ja
Proveforieb
Forlgbsar.  Kerekortkategori  Pravetype Provestatus Oprettelsesdato fechl
forlsb
00000004 B 1 gangserhvervelse af forerretten Afbrudt 27-02-2024 08:55 2 Z9a
00000023 A2 1 gangserhvervelse af forerretten Afvist ansogning 1103-2024 09:40 i a8
@ 00000039 DogD-ep 1 gangserhvervelse af forerretten Godkendt ansagning 29-04-2024 09:05 =Z9a
00000026  AM (iileknallert) 1. gangserhvervelse af forerretten Klar til bestilling 1203-2024 10:42 2298
00000005 € 1 gangserhvervelse af forerretten Prove bestit 27-02-2024 0951 98

@nsker du at udstede et tilgodebevis?

Arsag *

Kommentarer til tilgodebeviset

Valg drsag

Veelg drsag
Tekniske problemer
Fejlopdatering af resultat
Sygdom
Vejrlig

~ Andet

Provetider

Prgvetider
Du kan sege i listen for at finde en pravetid

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede provetider

Prognose for praver

Annuller Gem

Indtast CPR-nr./forlabsnr. (=}
Teamomride: Team Bornholm 19

vH Alle provesaghyndige v“ Alle statusser

]

Filtrering af liste Team Bornhelm
Alle provesteder ~
I Alle v“ Alle vl [ Alle sprog v] l 28-11-2024 l l 29-12-2024

Provesagkyndig  Datoforprove §  Start-/siumidspunkt  Korekortkstegorier  Provested  Provekategori  Sprog  Reserveret

) (I
Dummy 23 29-11-2024 14:30-14:31 A Bomholm  Praktiskprave  Engelsk s
(Kgbenhavn Nord) Politistation  (0/1)
Dummy 23 29-11-2024 15:03-15:04 A Bonholm  Teoriprove (0/20) Engelsk s o
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