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Find administrator i din virksomhed

1. Gétil virk.dk .
k314
T Q gs . )
2. Tryk p4 linket ”Ga til mit vir k I Indberet mitvirk >
virk” i hgjre side af skermen.
SXf Rasmus P. Precht
Sog pa Virk | Indberet - KNOWLEDGE CUBE A/S
= 5 istration
Mest anvendte |ndberetn|nger ) Se alle indberetninger og myndigheder
Fakturablanketten) Det Offentlige Ejerregister )
Send en faktura til det offentlige Registrér virksomhedens ejeroplysninger
. Tryk pa knappen lagud)
3 ”Igy p dpp. . . ” > ] Rasmus P. Precht
rugeradministration m , t v ' r k r——— m KNOWLEDGE CUBE A/S
CVR: 28510489
) Brugeradministration
d Virksomhedsoplysninger =l (4] Digital post > 2 © puzlo v mit virk
KNOWLEDGE CUBE A/S Uleste beskeder
Rued Langgaards Vej 8,5 Du har ikke nogen uleest post i din digitale Genveje
2300 Kgbenhavn S postkasse.

Du har endnu ingen
> G4 til din digitale postkasse genveje

620100 - Computerprogrammering

> Se regnskaber

) Se alle virksomhedsoplysninger

Beskeder og kalender > 8 Senest besggte
indberetninger

Ulmste beskeder ) /ndre virksomhed
Du har ikke nogen ulaste beskeder. Y Arbejdsgivertilbud om
ansattelse med
o Brugeradministration = Naeste frist lontilskud
2g ) AB 501 - Selvbetjening

S merin 2010 af tilskudsordninger for

FA eller tildel rettigheder til at indberette
Moms for 4. kvartal 2015 >

virksomheder

4. Tryk pd "Brugeroversigt” i R b 2
den vertikale menu til venstre i ol caleobidese
skeermen. wain profl Intommatevontn
3 r Navn o £ mad Admun. for Brugerne Admin. for org. Seneste log in.
Systemet abner en liste over brugere Anders Svenzzon v ‘ 2-10-2015
i din virksomhed. R N so0201S
. . Vejledning Bo Jorgensen
Listen viser brugere, som er e —
oprettet som administrator i din S T Dy (s 1l
. Kk her rigtansen
virksomhed. Du skal kontakte en A A Trsight
administrator for at fa endret =
dine rettigheder — eller anmode Jespar Kvist
via systemet. i
Kennsth Lund 11-05-2013
Kennath Lund
Us Hansen v v


http://www.virk.dk/

Anmod om adgang til Kereprgvebooking gennem mit virk

1. Tilga brugeradministration som

Som Politi Administrator skal
du veaelge det privilegium, der kan
tildeles Politi Administrator.

Som Politi Motorsagkyndig
skal du veelge det privilegie, der
hedder: Privilegie som kan
tildeles Politi Motorsagkyndig.

Angiv kommentar, der
medsendes anmodningen om
adgang.

Tryk ”Send foresporgsel”.

Nar der trykkes "Send
foresporgsel” afsendes
anmodningen til administratorer
i din virksomhed.

ENOWLEDGE CUBE AfS. . CNR-nOIaG 26510483 SBfsket BeinceaMministiatioe >
beskrevet under Find o S
administrator i din virksomhed. T et
Organisation, som tildeling gaelder for
2. Tryk pa "Fa flere rettigheder”
i den vertikale menu til venstre i ) , Privilegium Ttsystem
O Ady til at El- til i Online (ENAO)
skaerrnen. En:;!gilsv:et for egen virks‘:nhed. e
Los opgaver
(@] Adgang til at indberette vand- og spildevandsdata  Vanddata
Systemet abner en liste over it for Briaerne il Konkurrencs og Forbrugerstyrelsen.
. L T . (@] Adgang til at lzese vand- og spildevandsdata der er  Vanddata
rettigheder i din virksomhed. o : . .
m:‘ uﬁbr h'::t n:ff)ﬁ” = f, e en (@] Adgang ti .;Irev»de@ El- ogfw s i Online (ENAO)
e o :
= “rmgge” gange Adgang til VITAS Vitas
(6] hos. i kan jomi
i Natur- og RM6.0 ion Virk
Klageportallosning
() Fuldmagt til at i el-og il Online (ENAO)
Energitilsynet
(o] Forsteinstans sagsbehandler kan behandle sageri  Miljministeriets indberetningsplatform
Natur- og Milj RM6.0 Virk
(o] Privilegiet giver adgang for medarbejder i en NemRefusion
kommune at adminis om en borger undtaget
Find det privilegium du gnsker at Q Ret il at
fﬁ rettighed tll Og leg O Ret til at administrere handikapdata Administrere statistik
privilegium Ve’(l at klikke feltet O Ret til at administrere VEU kurser Efteruddannelse
d f O Ret til at anmode om refusion NemRefusion
u or. le] Ret til at Anmode om refusion til Lentilskud og NemRefusion
Flexjob
1 (@] Ret til at anmode om tidlig opfalgning NemRefusion
Som Kerelaerer skal du finde
det perl]eglum der hedder. O Ret til at ansege om Miljsggodkendelse Miljpstyrelsens indberetninger
Privilegie der kan tildeles © B e STVE ouppreloe g Eferuddonnelse
Korelerer. e A5 e e Viser - 20 af 53
Som Borgerservice skal du mmigr
veelge det privilegium, der ) :
hedder: Privilegie, der kan _
tildeles Borgerservice_ Din anmor:imnicr'\‘!_; ﬁﬂ.ﬁ?ﬁgﬁﬁm af en Administrator for brugerne i din organisation.
medarbejdere.




Tildel rettigheder til enkelt bruger (kun administrator)

1. Tilga virk.dk

2. Tryk pé linket "G4 til mit
virk” i hgjre side af skeermen.

3. Tryk pa knappen
"Brugeradministration”.

Systemet abner en ny side
hvorfra du kan administrere
brugere og deres rettigheder.

4. Tryk pd ”Brugeroversigt” i
den vertikale menu til venstre.

Systemet dbner en oversigt over
oprettede brugere.

5. Tryk herefter pa den bruger, der
skal tildeles rettigheder til.

174 rk l Indberet

Sgg pa Virk | Indberet

Mest anvendte indberetninger ) Se alle indberetninger og myndigh

Fakturablanketten) Det Offentlige Ejerregister >

Send en faktura til det offentlige Registrér virksomhedens ejeroplysninger

m it v..'rk Sag pa Virk | indberet ﬂ

gl Virksomhedsoplysninger 4 pigital post > 2

KNOWLEDGE CUBE A/S Ulaste beskeder
Rued Langgaards Vej 8,5 Du har ikke nogen ulest post i din digitale
2300 Kebenhavn § postkasse.

620100 - Computerprogrammering
) G4 til din digitale postkasse

> Se regnskaber
> Se alle virksomhedsoplysninger

Ret virksomhedsoplysninger €

[ Beskeder og kalender > &

Uleeste beskeder

Du har ikke nogen ulzste beskeder.

Neeste frist

a Brugeradministration 2
01. marts 2016
Mom:s for 4. kvartal 2015 >

Brugeradminist ation €@

NemlLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S  CVWR-nummer: 28510489

Hjem & Brugeroversigt

Oprettede brugere | Bruttoliste over brugere

Hj=lp Sprog: Dansk English

Logud>

mit virk >

Rasmus P. Precht
KNOWLEDGE CUBE A/S
CVR: 28510489

admigistration

Logud)
Rasmus P. Precht
KNOWLEDGE CUBE A/S
CVR: 28510489
) Brugeradministration

© rueelo ti Mit virk

Genveje

Du har endnu ingen
genveje

Senest besggte
indberetninger
) Zndre virksomhed
) Arbejdsgivertilbud om

ans@ttelse med
lontilskud

) AB 501 - Selvbetjening
af tilskudsordninger for
virksomheder

Rasmus Serensen

Afslut brugeradministration >

Min profil

» Avanceret sggning
Interne brugere

Nawn E-mail

Navn Navnesen mail@mail.dk

Avanceret

Navn Nawnesen mail@mail.dk

Navn Navnesen mail@mail.dk



http://www.virk.dk/

9.

Systemet dbner en side med
stamdataoplysninger pa
brugeren og de rettigheder, der
er registreret pa brugeren.

Derudover vil du neden under
den vertikale menu til venstre, i
boksen "Lgs opgaver” nu kunne
se et link: "Tildel rettighed”.

Tryk pé linket ”Tildel
rettighed”.

Systemet abner en liste over
rettigheder oprettet. Det er en
forudseaetning for at man kan
tildele en rettighed til en bruger,
at rettigheden er blevet oprettet.

Find rettigheden pa listen.

Velg rettigheder brugeren
skal have adgang til, ved at
klikke i check-boksen ud for
rettigheden.

Tryk herefter pa ”Tildel”
nederst pé siden.

Rettigheden tildeles brugeren.

NemLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S  CVR-nummer: 28510489

Hjem & Brugeroversigt  Rasmus Sgrensen

Afslut brugeradministration >

S Brugerens Stamdata

Oplysninger om brugeren | Log-in-i I ini |
Organisationsprofil

Fulde navn E-mail™ p-enhed (2)

Rasmus Serensen

1011212545, KNOWLEDGE 1 V'

RID-nummer

Mobilnummer

SE-nummer (2)

Seig eksterne by
6g eksterne brugere es107551

CVR-nummer

Avanceret ‘

\—I 28510433 v
Telefonnummer roller &
| i for brugeme

Seneste brug af certifikat
10-02-2016 12:05:36

Administrater for organisationen

Brugerens rettigheder (0)

Brugerens grupper (2)

Gem

Organisationsenhed Periode

Listen er tom.

NemlLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S CVR-nummer: 28510489

Hijem % Brugeroversigt & Rasmus Serensen  Tildel rettighed

R Giv brugeren ny rettighed

Rettigheder a
Qrganisationsprofil

Seg eksterne brugere

Basispakke

Avanceret

Fuldmagt til at indberette El- og Varmedata

Kereprovebooking - Kerelzrer

Afslut brugeradministration >

Beskrivelse

Basispakken indeholder felgende rettigheder:
ATP:

-Ret til at tilgd Samlet Betaling

-Ret til at tilga AES - -Arbejdsmarkedets
Erhvervssygdomssikring

-Ret til at tilgd ATP Pension

-Ret til at tilg8 LG - Lonmodtagernes Garantifond
-Ret til at tilg8 Barsel.DK

Ret til at tilgd FerieKonto

-Se og rediger feriepengeansagninger

-Ret il at tilgd Feriepengeinfo

-Ret til at tilga AUB - Arbejdsgivernes
Uddannelsesbidrag (tidligere AER)

NemRefusion:

-Ret til at anmode om refusion

~Ret til at anmode om refusion til Lantilskud og Flexjob
~Ret til at anmode om tidlig opfelgning

Efteruddannelse (VEU):

-Ret til at ansage om VEU-godtgerelse og
befordringstilskud

-Ret til at administrere VEU kurser

Fuldmagt til at indberette El- og Varmedata

Oprette elever, bestille provetider til eleverne og betale
for preverne.

Ret til at rapportere pa affaldsdata

Elementer pr. side:

» Begrans tildeling til udvalgte it-systemer
Begrznsning af rettighed
Rettigheden begranses s§ den gaelder for:*®

® Hele organisationen

() Begreens til P-enhed

12 3 > =

KNOWLEDGE CUBE AfS

Vzelg P-enhed v
(O Begraens til SE-nummer | Y2219 SE-nummer hd

Ret til at rapportere pa sffaldsdata

viser 1 - 20 af 44

Nt



Tildel rettigheder til en gruppe af brugere (kun administrator)

1. Tilga virk.dk som beskrevet

under afsnittet Tildel rettigheder

til en enkelt bruger.

2. Tryk pd ”Avanceret” i den
vertikale menu til venstre.

3. Tryk pa underkategorien
”Brugergrupper”, som
systemet &bner under avanceret.

4. Under den vertikale menu i
boksen ”Las opgaver” trykkes
nu "Opret brugergruppe”.

5. Angivinformationer om
brugergruppen og tryk ”Gem”.

6. Under den vertikale menu i
boksen ”Las opgaver” trykkes
nu "Tilknyt rettigheder til
gruppe”.

Systemet abner en liste over
rettigheder.

NemLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S  CVR-nummer: 28510459

Hijem % Avancerst I Brugergrupper

Min profil Oprettede brugergrupper

Vazlg en gruppe for at se eller rette rettigheder og brugere i gruppen

Organisationsprofil

Navn + Organisation Organisationsenhed  Type
Brugeroversigt Alle medarbejdere i KNOWLEDGE CUBE A/S  P-enhed: 1011212545,  Systemoprettet
1011212545, KNOWLEDGE CUBE A/S,
KNOWLEDGE CUBE A/S, Rued Langgaards Vej &
Sog eksterne brugere Rued Langgaards Ve 3
Alle medarbejdere i KNOWLEDGE CUBE A/S Systemoprettet

virksomheden:
KMOWLEDGE CUBE A/S

> Brugergrupper

> Borgsrfuldmagter
> Rattigheder

> It-systemer

> Historik

> Rapporter

> Hindtér Brugerforespargsel

OpretMigergruppe til
erhvervsfuldmagt

Afslut brugeradministration >

(6]

NemLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S  CVR-nummer: 28510489

Hiem 3 A ret grupper % Opret brugergrupp!

e Stamdata for brugergruppe
Brugergruppens navn =

Brugeroversigt ~

Organisationsprofil

v
Seg eksterne brugere

> Brugergrupper

> Borgerfuldmagter
> Rettigheder

> It-systemer

= Histerik

> Rapporter

> Hindtdr Brugerforespargsel

Organisationsnavn
KNOWLEDGE CUBE A/S
CVR-nummer
28510489
Brugergruppe glder for
KNOWLEDGE CUBE A/S

Afslut brugeradministration >

Brugergruppens type (2)
Brugerdefineret

fa}
o
-]

> Borgerfuldmagter

Brugergruppens rettigheder

> Rattigheder S=Tto

= It-systemer
> Historik
Brugere i denne gruppe

> Rapporter

> Hindtér Brugerforespergsel Nawn «

Tilfj ekstern bruger til gruppe
Set organisatorisk begreensning
Begreens pd it-systemer

Organisation

Beskrivelse

Listen er tom.

P-enhed

Listen er tom.

Periode




7. Vezelg hvilke rettigheder
brugergruppen skal have adgang
til ved at markere i check-
boksen ud for rettigheden.

8. Tryk herefter pa ”Tildel” og
rettigheden tildeles brugeren.

9. Tryk pa "Tilfaej bruger til
gruppe” under den vertikale
menu i boksen "Lgs opgaver”.

NemlLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S  CVR-nummer: 28510489

Afslut brugeradministration >

Hjem ® Avanceret B 1 = Tilknyt rettigheder til br
Min profil Tildel ny rettighed

Rettigheder o
Organisationsprofil

Basispakke

Brugeroversigt

Sog eksterne brugere

_
> Borgarfuldmagter

Fuldmagt til at indberette El- og

> Rettigheder Varmedata

RFRENNENN Koreprovebooking - Korelerer

Ret til at administrere affaldsdata
> Historik

Ret til at administrere data for

> Rapparter Handicappede og udsatte voksne

Ret til at administrere data for udsatte
bgrn og unge

> Handtér Brugerforespargsel
Ret til at administrere
frekvenstilladelser

Ret til at administrere Natur- og
Miljgklagensevnets Klagelzsning

Ret til at administrere VEU kurser
Ret il at anmode om refusion

Ret til at Anmode om refusion til
Lontilskud og Flexjob

O
O
O
(]
O
(]
(]
O
O
O
O

Beskrivelse

Basispakken indeholder folgende rettigheder: ATP: -Ret til at tilga
Samlet Betaling -Ret il at tilgd AES - -Arbejdsmarkedets
Erhvervssygdomssikring -Ret til at tilgd ATP Pension -Ret til at tilgd
LG - Lenmodtagernes Garantifond -Ret til at tilg8 Barsel DK -Ret til
at tilgd Feri -Se og rediger feri i -Ret til at
tilgd Feriepengeinfo -Ret til at tilg8 AUB - Arbejdsgivernes
Uddannelseshidrag (tidligere AER) NemRefusion: -Ret til at anmode
om refusion -Ret til at anmode om refusion til Lentilskud og Flexjob
-Ret til at anmode om tidlig opfelgning Efteruddannelse (VEU): -Ret
til at ansoge om VEU-godtgerelse og befordringstilskud -Ret til at
administrere VEU kurser

Fuldmagt til at indberette El- og Varmedata

Oprette elever, bestille provetider til eleverne og betale for proverne.
Ret til at administrere affaldsdata

Ret til at administrere data for Handicappede og udsatte voksne.
Ret til at administrere data for udsatte barn og unge

Jeqg erklzrer hermed, at jeg er bemyndiget til at ansoge om
i eller kald ler, p& min vi vegne.

Ret il at adminis Natur- og

Ret til at administrere VEU kurser
Ret il at anmode om refusion

Ret til at Anmode om refusion til Lentilskud og Flexjob

skal tildeles til der skal std

Ret til at anmode om tidlig
forbindelse med lengere
sygdomsfravaer

Ret il at ansege om Miljsgodkendelse

Ret til at anspge om VEU-godtgarelse
og befordringstilskud

Ret til at blive administrator i VITAS

O O oo

Ret til at indberet til Groent Regnskab

for oprettelse af anmadning om Tidlig Opfelgning p fravaar der
farventes at vaare over & uger.

Ret til at ansege om Miljggodkendelse

Ret til at ansage om VEU-godtgprelse og befordringstilskud

Ret til at administrere dokumenter vedrorende lontilskud i
virksomheden

Ret til at indberette til Grant Regnskab

Ret til at rapportere pa affaldsdata

Elementer pr. side

» Begrans tildeling til udvalgte it-systemer [©)

Begreensning af rettighed
Rettigheden begraenses s3 den galder for:™
@ Hele organisationen

©)Begreens til P-enhed

KNOWLEDGE CUBE A/S

vzelg P-enhed v
() Begraens il SE-nummer  [VE2lg SE-nummer hd

Ret til at rapportere pa affaldsdata

12 3 > => Viser 1 - 20 af 44

KNOWLEDGE CUBE A/S

> Brugergrupper

— e otobote
> Borgerfuldmagter
Rettighed o

> Rattigheder

> It-systemer

= Historik.

+ Rapporter Brugere i denne gruppe

> HEndtr Brugsrforespargsel Navn Organisation
Lgs opgaver

rettigheder il aiipng

ghstern bruger til gruppe
Szt organisatorisk begraensning
Begreens pa it-systemer

Beskrivelse

Listen er tom.

P-enhed Periode

Listen er tom.




10. Velg hvilke brugere, der skal
tilfajes til den oprettede
brugergruppe ved at af-klikke i
check-boksene

11. Tryk "Tilfej” og brugerne
tilfajes til brugergruppen.

NemLog-in/Brugeradministration

KNOWLEDGE CUBE A/S CVR-nummer: 00000000

Hjem % Avancerst I Brugergrupper * Korelerere ¥ Tilfoj bruger til brugergruppe

—
Min profil

» Sgg i interne brugere
Organisationsprofil
Interne brugere
Brugeroversigt
Nawvn .
Sgg eksterne brugere seren Serensen
Jens Jensen

[l JHans Hansen
> Brugergrupper

soosooooooo ofo)

> Borgsrfuldmagter
> Rattigheder

> It-systemer

> Historik

> Rapporter

> Hindtér Brugerforaspergsel

Afslut brugeradministration >

E-mail
mail@mail.dk
mail@mail.dk

mail @mail dk

Opret fuldmagtsaftale i NemLogin (Korelaerer)

Er I flere koreskoler, som samarbejder omkring elevers erhvervelse af korekort, kan I fra NemLog-in give
hinanden adgang til at kunne se og administrere hinandens elever. Dette gores gennem en fuldmagtsaftale, der

oprettes i NemLogin.

Hvis du gnsker at oprette en fuldmagtsaftale via NemLog-in, skal du felge virk.dk’s vejledning, som du finder ved

hjeelp af folgende link:

https://hjaelp.virk.dk/sites/default/files/giv_en erhvervsfuldmagt til en uden for virksomheden eller org

anisationen 3.pdf



http://www.virk.dk/
https://hjaelp.virk.dk/sites/default/files/giv_en_erhvervsfuldmagt_til_en_uden_for_virksomheden_eller_organisationen_3.pdf
https://hjaelp.virk.dk/sites/default/files/giv_en_erhvervsfuldmagt_til_en_uden_for_virksomheden_eller_organisationen_3.pdf

