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Valg af browser

Kereprovebooking fungerer med flere browsere. Vi anbefaler altid at tilga systemet med nyeste browserversion og fuldt

opdateret java.

Vi anbefaler, at du anvender en af folgende browsere:
- Firefox

- Chrome

NOTE: tidligere skulle man anvende java for at bruge neglefil — dette er ikke leengere tilfeeldet. Se evt mere her:
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/noeglefil/Pages/javafri-firefox.aspx

Var opmerksom p4, at Internet Explorer 8 og derunder IKKE er understottet i lasningen.

Login som politiadministrator

1. G4 til siden koreprovebooking.dk

Politi administrator

Udfyld nedenstiende formular for at oprette dig som administrator bruger af systemet.

2.  Login via NemID. Ver
opmarksom pa3, at elever har
indgang ved saerskilt login-
funktionalitet — denne skal du
ikke bruge.

Forste gang du logger ind pa
systemet vil du blev bedt om at
oprette dig som
politiadministrator.

3. Angiv politikreds og navn.

4.  Tryk ’Gem”.

Opret provetider enkeltvis

1. Gatil menupunktet
"Provetider”. \
2.  Tryk pd "Opret enkeltvis”.

Systemet dbner et nyt vindue.

Kereprevebooking

Politikreds * | Kgbenhavns Politi E|

Navn * lens Hansen

Provetider | Provetidsskabeloner  Pravesteder | Saghyndige  Provetidsoversigt nduast CPRor. | @

Velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig ¢

Prgvetider

Du kan sage i listen foe at finde en provetid

Oprettede pravetider

Filreringaf fiste: | Bornholms Politi v ANle saghyndige v Alle statusser v

~ ~ Allesprog ~ 29-03-2017 28-03-2m7

O] soghmdig  Ostoforprove & Star/sut tspunkt Karebortkategosier Provested  Pravekategori  Reserverec

Listen er tam

e ~]


https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/noeglefil/Pages/javafri-firefox.aspx
http://www.koreprovebooking.dk/

Indtast informationer om
provetiden.

Afhaengig af hvilke informationer
indtastes, kan felterne e&ndre sig.

@nsker du at reservere
provetiden til en specifik
kareskole markers checkboksen
”Reservér provetid”.

Et sogefelt fremkommer.

Indtast CVR-nummer eller
koreskolenavn og en dropdown
menu vil blive vist med
koreskoler, der matcher det
indtastede.

Tryk péd Kereskolen, som
reserveringen skal galde for.

Et nyt felt fremkommer med den
reserverede koreskole. Safremt
der er tale om en teoriprove
fremkommer endnu et felt, hvor
der kan angives antallet af
pladser, som skal reserveres. For
praktiske prover kan der kun
veelges én kareskole. For
teoriprover kan reserveres
antallet af prover som der er
angivet af deltagere.

Tryk "Ok” for at gemme
provetiden.

Provetiden gemmes og vil fremgé
pa oversigten over provetider.

Provetiden skal herefter frigives

for at kunne blive bestilt. Sdfremt

provetiden har faet sat
frigivelsestidspunkt, der er
passeret vises provetiden under
status “Frigivet”. Er der sat
frigivelsestidspunkt, som endnu
ikke er passeret vises provetiden
under status “Fremtidig
frigivelse”.

OBS: ved oprettelsen vil der ske
en validering pé lokale og
sagkyndig, sa der vises en
advarsel, sdfremt der allerede er
planlagt en teoripreve i det
pagealdende lokale pé det valgte
tidspunkt. Eller safremt

sagkyndige har en anden provetid

planlagt pé det valgte tidspunkt.

Kereprevebooking

Provender | Prevendsskabeloner  Provesteder | Sagiyndige | Provendsoversigt Indtast CPR . a
Provetider s en: Bolt Administrator
Du kan sage | listen for st Al Opret provetid

" l 10082016
Detn=
Oprettede pravet Fra® Til*
. - Al statusser *
las-2016
Sagkyndig politkreds * | Kobenhans Polt .
O swhmdg
Sgiymdig” | Velg saghmdig
Vilg kerekerthategori
Valg provested
Sutprevested | Valgprovested
Reservir proverd
[ ]
Kereprevebooking
Provender  Provetidsskabeloner  Provesteder  Saghyndge  Provendsoversigt Indtast CPR . a
; sshammen: Polft Administr
Provetider incmmen: Soit Admimstrator ©
Dukan soge | listen for st Opret provetid
| =
Oprettede provet Fra® e
Prov Teonpreve LR
05-2016
Saghy Kobenhavns Politi v
@ swhvnde
Saghmdig™ | Vaelg saghyndig
Kerekortkategonier * @ Veelg kerekortkategori
B re=w & g =8
Provested *  Vaslg provested
sprog* | Dansk
Reservé provetid @ — .
Q
Resarverst keroskole | Aplus Padser | 1 8
[~ ]




Opret provetider fra skabelon

1. Ga tll menupunktet Prgvetider Velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig ()
"Provetider”
N Du kan soge i listen for at finde en provetid.
2. Tryk pé ”Opret fra Skabelon”. Opret fra skabelon Opret e Is 30-03-2017

Systemet dbner et nyt vindue.

Oprettede provetider

Filtrering af liste: | Bornhalms Politi v Alle sagkyndige V| Alle statusser
Alle provekategorier ¥ | Alle kerekortkategorier V| Alle sprog v 29-03-2017 29-04-2017

[0 segkyndig Dato for prave %  Start/slut tidspunkt Kerekortkategorier Prevested Pravekategori Reserveret

3. Indtast informationer om
provetiderne ved at vaelge tisten ertom
skabelon, startdato, slutdato,
valgte dage, sagkyndig politikreds
og sagkyndig.
Afhaengig af hvilken skabelon, der
velges, vil provetidsinformation,
som vises, a&ndre sig.

Fra oprettelse med skabelon kan
du reservere alle tiderne til en
kareskole med CVR nummer.

4. Tryk ”Fﬂj til kladde”. Opret pre)vet‘ider velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig2 ¢

Nedenfor kan du tilfgje nye prevetider.

Provetider oprettes som kladder

og vil blive listet pa skeermen. Tilfo provetier
KOI’ltI‘OlleI‘ om prﬂVetiden/- Skabelon * vzelg skabelon v Sagkyndig politikreds * Bornholms Politi ~
tiderne kan oprettes ved at trykke :

o 5 . , Startdato * Sagkyndig* | Vaelg sagkyndig -
pa knappen "Valider” neden
under listen. Hvis tiden ikke kan slutdeto ® Reservér alle provetider [
oprettes vil du fa vist et ikon med Valgte dege ElMan T Zons ETor e O

udrébstegn 0.

Lor CIsen l

Ryd kladde Fj til kladde

5.  Velg hvilke provetider, der skal
frigives ved at klikke i check-
boksen ud for provetiderne/alle
ved overste checkbox.

6.  Indtast frigivelsesdato og
tidspunkt. P4 den méde kan du
pé forhand bestemme, hvornéar :00 - 11:30, Prakti stor knallert), AL, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), E (DL/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-
prover frigives og skal ikke gare B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E), E (C/E), € (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-
det manuelt.

7. Tryk "Gem”.

. . . Sagkyndig
En dialog vil bede dig bekrafte =
provetiderne og en oversigt over SEHEEDTEE)
pr@Vetider der er Oprettet/ikke O Peter Sagkyndig 10:00 - 10:30, Teoriprgve (AM (stor knallert), AL,Ng, A, B, B-ep), Provested m] W
b
oprettet vises nu evt med mandag d. 27.Ng 2017 (Uge 9)
frigivelsesdato og -tidspunkt. Peter Sagkyndig 11:00 - 11:30, Praktisk prave (AM (stor knallert), A1, A2, A, BNgep), Pravested til Provested O @

Fra oversigten over provetider vil

du nu OgSEDI kunne se Frigivelsesdato Tidspunkt m

provetiderne.



Frigiv provetid

1. Velg provetider, der skal
frigives ved at klikke i check-
boksen ud for provetiden eller
veelg alle ikke-frigivet
provetider, ved at trykke pa
check-boksen i overskrift-
kolonnen.

Anvend evt. fitre gverst til at
begraense hvilke prover, der
vaelges til frigivelse.

Provetider, der ikke er frigivet
vil pa oversigten over provetider
veere nedtonet i farven

2. Vealg frigivelsesdato og -
tidspunkt og tryk pa knappen
“Frigiv’”.

P& den méde kan du pa forhand
bestemme, hvornéar prover
frigives og skal ikke gore det
manuelt.

Systemet abner et dialogvindue
hvor du skal bekrafte
frigivelsen.

3. Dialogen viser, hvornar
tiden(erne) frigives. Tryk
“Frigiv” for at bekraefte
frigivelse af provetider.

Provetiden er nu frigivet og
mulig at bestille fra det valgte
tidspunkt pé den valgte dag.

OBS! Hvis der ikke veelges et
tidspunkt for frigivelse, vil
tidspunkt blive sat som det
aktuelle tidspunkt, og
provetiden frigives med det
samme.

Prgvetider

Du kan sgge i listen for at finde en provetid.

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig )

Print alle 16-02-2017

Oprettede provetider

Filtrering af liste: Bornholms Politi ~ Alle sagkyndige v Alle statusser v
Alle provekategorier v Alle sprog v 15-02-2017 - 15-03-2017
OO0 sagkyndig Datofor preve 5 Start/slut tidspunkt  Kerekortkategorier Provested Pravekategori Reserveret
O peter 16-02-2017 08:00 - 10:00 A Provested Praktisk prove Nej [EQT]
Sagkyndig (/1)
[ peter 17-02-2017 08:00 - 10:00 A Prgvested Praktisk prove Nej @
sagkyndig (2/1)
M peter 20-02-2017 09:00 - 10:00 A Provested Praktisk prove Nej [EaT)
Sagkyndig (/1)
O peter 21-02-2017 09:00- 10:00 A Provested  Praktiskpreve  Nej e
Sagkyndig (1/1)
O peter 22-02-2017 09:00 - 10:00 A Provested Praktisk prave Nej [EQ0]
Sagkyndig (1/1)

Aflys 16-02-2017 13:00

Bekrasft frigivelse af provetider

Du er i gang med at frigive 1 tide(r): Tor 16-02-2017 13:00. @nsker du at fortsatte?

Annuller



Rediger provetid

1. Vealg menupunktet
»prgvetider”. Provetider Velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig1 O
Du kan spge | listen for at finde en provebd.
2. Find den pmvetid du vil 15-10-2016
redigere.
Oprettede provetider
o o 7
3' Tryk Pa lkonet med eI.l blyant E’ Filtrering af liste: Fyns Poliny v Allesagkyndige v Allestatusser -
til hegjre ud for provetiden.
Praktisk prove v Alle sprog v 14-10-2016 - 14-11-2016
Systemet abner et dia]ogvindue‘ [ saghndg  Ostoforprove 5 Start/shtbdspunkt Xarehortkategorier Provested  Provektegorl  Reserveret ‘
O peteerster 2030206 09:30- 1000 8.8 Fyn sted Proktiskprove  Nej e
w1
O petermeter 2510208 09:30- 1000 8,8-ep Fynsted Proktiskprove  Nej e
(1)
O peterreter 26202016 09:30- 1000 8,8¢p Fyn sted Proktiskprove  Nej Zze
(1)
D Peter Peter 7-10-2016 09:30+ 1000 8, 8-ep Fyn sted Praktisk prove Ne, @ E
O peterreter 2810206 09:30- 1000 8,8-¢p Fyn sted Proktisk prove  Nej Zzeg
(1)
B
4. Rediger de gnskede Rediger provetid

informationer om provetiden.

Dato * 20-02-2017

5. Tryk "OK’.

| Fra® 09:00 T 10200
ZEndringerne vil herefter traede i Provelategori* | Praktick prave v
kraft, 0og Vll fremgé’l pgl Sagikyndig politikreds * | Bornholms Politi v o
pr@vetlden. sagyndig* | Peter Sagkyndig v
Er provetiden bestilt, er | Kerskortategorier @ | |2
mulighederne for endringer rovested * | provested v
begraensede. Det er ikke muligt asprovesed | sromeens .
at eendre dato og tidspunkt,
hvorimod det er muligt at tilfaje fessnerpmed
nye kategorier (geelder kun for Oata forfrigvele * | 16-02:2017 13:00
teoripraver). ‘




Skift sagkyndig pa flere provetider

1. G4 til menupunktet oA avetaokng

“Provetider”. Py e i g, ey e a
2. Find provetiderne du gnsker at T Wi
udskifte sagkyndig pa listen over
prﬂvetider. _ I Vil Inilionn saghyndig der sical siifees o i
Opeettede provet bnouasriebias
3. Velg provetiderne ved at e Memaeme
markere checkboksen ud for e
provetiden og tryk "Skift
sagkyndig”. \ &
Knappen skift sagkyndig er forst S
mulig at trykke pa nér der er —
valgt provetider.
Zs

Systemet abner nu et
dialogvindue hvor du skal veelge

politikreds og den sagkyndige, [ st sms | o [ o |
som skal overtage provetiderne.

Bem&rk at deI' er forskellige Kerepravebooking ver. 2.0.0.23409
. Vied problesner hemvises bl Suppert og Drftstatiss
forudseetninger som bestemmer

om en sagkyndig vises pa listen.
Sagkyndlge vises ikke safremt:

sagkyndig allerede er Karerravabaoking
tilknyttet en af de valgte P ooy g g e a
provetider. 5
! g Wi Pob® Adeenatrator
- sagkyndig ikke har B e
kategorien tilknyttet (geelder = | —
kun praktiske prgver) Viulg hvilken sagioyndig der skal ﬁh"ﬁ’:! -
- sagkyndig er inaktiv. Opretiede provet
G ol Admnistrator of Saghynog oy
4. Vezlg sagkyndig fra listen. e o ™ B
St v
. . . OTast 2408 07:30- CH:30, Teonprove (AM [stor knabert], AL A CL C. 0.0 e
Et overblik vises over provetider | M M ehuie danecen e —
hvor sagkyndig kan skiftes eller i Lo HO
provetider hvor sagkyndig ikke =T =2
kan skiftes. [t | 5
2 nues Ze
5- Tryk ”Skiﬂ”. B name 11003036 an me :u.a;-;-..q t“:::«‘-- e @8
Systemet viser en kvittering over
provetider, hvor der er skiftet [ s irss || 2on | o |
sagkyndige pa.
6. Tryk "Luk’. Korepravebaoking Vet 2.0,6:43409

Vad problemer hemwives bk Suppoet of Ortstaten

Fra listen over provetider vil det
nu fremga at sagkyndige er
udskiftet, sfremt det er tilfaeldet.



Print provetidslister

1.

2.

G4 til menupunktet "Provetider”

Tryk pa knappen "Print ”, der vises
gverst til hgjre pa skeermen.

Et dialogvindue &bnes med
mulighed for at veelge formatet for
print.

Velg om typen af print skal veere
baseret pa sagkyndig eller
provested.

Velg herefter sagkyndig eller
provested.

Safremt der veelges alle sagkyndige
eller alle provesteder, vil udskriften
indeholde alle prove -
steder/sagkyndige fra
provetidslisten.

Velg dato for udskrift og tryk
"Print ”

Systemet genererer nu en PDF,
hvori der er listet provetider pa
baggrund af det valgte format.

Er typen af print valgt pa baggrund
af provested, vil provestedet blive
vist, med alle prgver herunder. Er
der omvendt valgt sagkyndige som
type, vises der prover under de
enkelte sagkyndige.

Kereprevebooking

Provetider  Provetidskabeloner  Provesteder  Sagkyndige  Provetidsoversigt . a
Provetider Velkommen: Politi Administrator &
Du kan sege i listen for at finde en provetid.

Oprettede prevetider
Fitrering af lite:  Bornholms Politi ¥ Alle saghyndige || Alle statusser | ¥
~ ~|  Alle sprog ~ 02-06-2017 02-07-2017
O segkwmdig Datoforprove & Start/sht tidspunkt Kerekortkategorier Pravested Provekategon  Reserveret
O bobitisaghyndig 21.06-2017 07:30.- 08:30 o1 tinda 1 Prakeisk prove  Nej Z8
1wy
O pomsaghyndie 26-06-2017 07:30- 08:00 AM (Il knallert), AM (stor Uinda 1 Teorlpreve - Nej @a
knallert), A1, A2, A, 8,C1,C 01D, Dansk (0/1)
€ (B/E), B+, E (CL/E). E (C/E). E
(DA/E), E(D/E) /M, B-ep. Di-op,
D1.0g D1-ep, D-ep, D og D-ep
O pobmissgkyndis 28062017 09:30-10:00 o1 linda 1 Praktisk prove  Nej za
o)
s~
Kereprevebooking
Provetider  Provetidsskabeloner | Provesteder  Saghyndige  Provetidsoversigt indastCPne | @
Provetider Velkomemen: Politi Administrator &
Du kan sege | listen for at finde e Print
Oprettede provetider Veelg saghyndig | Alle sagkyndige ~
[ [
Dato® = 03-06-2017 Sae L‘ Al seabusser J
62017 02072017
O s o o
O pois Sagkyndig 21-06-2017 07:30-08:30 o1 Unda 1 Praktsk prove  Nej c3-]
an)
O posti Sagkyndig 28.06.2017 07:30 - 08:00 AM (lile knallert), AM (stor Unda 1 Teoriprave - Nej za
knallert), AL, A2, A, B,CL, C.D1, D, Dansk (0/1)
E(B/6), B+, € (C1/), E (C/E). €
(OY/E), € (D/E), T/M, B-op, D1-0p,
010g D1-ep, D-ep, 0 og D-ep
O pomt sagkyndig 28062017 09:30- 1000 o1 Unda1 Praktisk prove  Nej @e
o)




Opret provetidsskabelon

10.

11.

12.

13.

14.

G4 til menupunktet
“Provetidsskabeloner”.

Kereprevebooking

Provesder  provenduskabeloner | Provesteder | Sapiyndlge  Provendaoversigt a

Velkommen: Balit Administratar &

Prevetidsskabeloner

Tryk pa knappen "Opret e T
provetidsskabelon”. \

Systemet abner et dialogvindue.

Udfyld oplysninger om, hvad
provetidsskabelonen skal
indeholde.

Afhangig af hvilken pravetype,
der veelges, vil indtastnings-
felterne aendre sig.

Tryk ”Fgj til skabelon”.

Provetidsintervallet vil herefter
blive vist nedenfor. Det er muligt
at tilfoje flere provetidsintervaller
og desuden redigere de enkelte
intervaller, hvis der indtastes en
fejl eller at der skal ske en
endring.

Tryk ”Gem skabelon”.

Systemet lukker dialogvinduet og
skabelonen gemmes.

Rediger en provetidsskabelon ved
at trykke p4 titlen pa skabelonen
fra listen over oprettede
proveskabeloner.

Systemet abner et dialogvindue
med alle informationerne.

Ret de gnskede oplysninger pa
provetidsskabelonen.

Tryk "Gem”.

Zndringerne vil fremgé af
provetidsskabelonen.

Oprettede skabeloner

Fatroring af sie: | Kaberhavns Polt

Kereprevebooking

S o— -
Al skaveion Frank Aener 8
anserssesensan, AT ‘anders Senam n Steerean Man, T, Ong, Toe, Fre L]
ancerssuensn 8 Anders Senam 0 Steecsan Man, T, Oes, Tox, Fre L]
Ancars Sheersan, 8o tware Anders San a0 Steacbn Man, T, Oe, Tox, Fre L]
Andary Shaermn, C/E Anders Benjmen n Stearsen Mans, T, Oem, To, Fre. -]

Anker Mallebro, B ke Malle bro Man, T, O, Tor, Fre L]
P S T O T ®
Anker Maebro, C/E Anker Mallebro Men, T, s, Tos, Fre: L]
Betty Olsen, AT Betty-dnn Brix Olsen Man, T, s, Tox, Fre. o
Betty Qlsen, B Betty-dnn Brix Olsen Man, Tie, O, Tox, Fre. a
* o @y
Provendes  Provetdssiabelones  Provestedsr  Saghyndige | Provendsaversigt deart PR a
e P Adristator ©
P Opret

Du kan soge | lite foc at

Palit Motorsaghyndig?

Man [T £0ns (5Tor 1 Fre ClLer 5en

Oprettede skabel

vaigtype
s shabaion

\lg karokortkatagor!
Fodecs stzer

s Staeraan. 8 rovested

L )

e stae e, Bart
snders Staenaan, C/E

Provetidsintervaller
s Wraiebro, B
Iler Mstebro, e

Usten er tom
anherMoliebro, C/E

ety Obers AT

e L m

2 W

LI )

Provetidsskabeloner  Provesteder  Sagkyndige  Provetidsoversigt IndtastCPRI. | Q.

felkornmen: Politi Administrator ()

Rediger provetidsskabelon

Opret provetidsskabelon

Titel pé skabelon * | Borgerservice

Oprettede skabeloner
Sagkyndig * Politi Sagkyndig

Poiit A
Valgte cage [1Man #Tir @ Ons [ Tor [ Fre (Lar [ Ssn
Tl &
Borgerseriice Fro e &
dfsd L]

Pravekategori *

Korekortiategori * @ | Veelg karekol

Provested * | Vaelg prvested v

Fi tl skabelon

Provetdsintervaller

17:30- 18:30, Teoriprove (AM (ille knallert), AL, A2, B, B (Ophavelse af K78)) Lindas nve @ @
provested
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Opret provested
1. G4 til menupunktet
”Provesteder”.

2. Tryk pd knappen "Opret
provested”.

Systemet abner et dialogvindue.

3. Udfyld oplysningerne i
dialogvinduet.

4. Tryk ’Gem”.
Provestedet oprettes og fremgar

af listen over provesteder under
menupunktet "Provesteder”.

Rediger provested

1. G4 til menupunktet
”Provesteder”.

2. Tryk pé titlen pa provestedet du
vil redigere.

Systemet abner et dialogvindue.

3. Ret oplysningerne i
dialogvinduet.

4. Tryk ’Gem”.

Kereprevebooking

Provetider | Provetidssiabeloner  Pravesteder

Provesteder Opret provested
Dukansoge | ten for st

Oprettede proves dressa ®

Kerckortiategoner @

Pravested navn =

Postrammer

Frevesded nam 5

"
wdiebsdate
imebris Kaseme

Lokaler

Mangurebanenved Bo)
Tife) lokale
Postipleden erme

Teakorrever dakrbalf

PR —— S — a

silinmemen: Polth Administrator )

Vsl herekartkategori

e 2¢t5)

™
12 ™
wed Lunsen Bomisima Poim edundens efare s

Kereprevebooking

Provender  Pravebdssiabeloner  Provesteder

Pravesteder Rediger provested
Du kan soge  lsten for at

Oprettede preves

Kerekorthategorier @

Adresse
Frovesednom &
Postoummer *
Ameghvds Kaseme oy*
Udisbedat
Manewrebanen ved o
Lokaler
Eustiglesnr onre
Takturorever Askiriet .
Traitorprever Hasle Antsl deltagere *

Tkoomvechos | T okale

d orden

sighyndige  Prveridsoversigt Intast . a

nibemanen: Polts Administrator O

a1 x| [ex ) [£(c/e) %) [£(oa/e) X [T/m %
D10g01ep X|[DogDep X

‘Almegirds Kaserne

Amegirdne; 8
o

370

Rome haie 3t9)

Iokale 34

s
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Vedligehold oplysninger om kereprovesagkyndige

1. G4 til menupunktet
”Sagkyndige”.

Du kan nu se en liste over
sagkyndige, der er oprettet i din
politikreds.

2. Tryk pa sagkyndigs navn.
Systemet dbner et dialogvindue.
3. Rediger sagkyndigs oplysninger.

4. Tryk ’Gem”.

Se sagkyndigs provetider

1. G4 til menupunktet
”Sagkyndige”.

2. Find den sagkyndige hvis
kalender du ensker at se pé listen
over sagkyndige.

3. Tryk pa kalender-ikonet @ til
hgjre for den sagkyndige.

Systemet abner sagkyndigs
kalender. P4 kalenderen vises
provetider, hvor sagkyndig er
ansvarlig.

Alle provetider med sagkyndig
som ansvarlig vil fremga i
kalenderen med folgende
farvemarkering: Gra= ikke
frigivet, Gron=frigivet,
Rod=Dbestilt.

4. Tryk pa en provetid.

Systemet abner et dialogvindue
med information om prevetiden.

5. Deter fra dialogvinduet muligt at
slette/aflyse provetid(er)
athengig af status, "Print” for at
printe oplysninger om provetiden
eller blot lukke vinduet igen via
”Annuller”.

Kereprevebooking

Prownder | Provendeabelonsr  Provesteder  Sagkyndge  Prevetidsoversigt Indtast CPR e Q
e Poits Administrator ©
Sagkyndige Rediger sagkyndig
Du kan sage [ sten for st
poitkreds * | Kobenhavns poss

Antess Benjanin
Steensen

* | Anders Benjamin Steensen

A0 (Whe knallert] % | | A (stor knallert) % || AL X
a2 x| a8 caxcxonx ox

E(B/E) %] (8s % | [E(C1fE) %] [ c/e) X ™
E1/E) X | (£(0/e) X [7/m | [B-ep %] (D120 X

DlogDiep X|[D-e0 X/ [Dogo-ep X

Emal | asto03@potidk

Acker Mistebeo ss203780 o
[
i = o
8,61.C.010 €8,
P
Kereprevebooking
Provender  Provetdssiabeloner | Provesteder  Segkyndge | Provetdsoversigt dtast 7R o a
Velkommen: Polt Administrator ©
Sagkyndige
Dukan soge | isten for ot fnde en sagiyndis
o fate: | A v Kebenhaws Polin
poimins Keekariatee: 1

Ardersserjanin Kabenhavnc s (b A 3170 T— -}
el ) ‘““ -
UL £, TM B
€5 Dl D1 g D1
DenOwoer
\ - Daliti Admj
Kalender o
Her kan du se kalender for |  Frigivet provetid
Peter Peter Kerekortkategorier: B, B-ep (Praktisk Prgvedato:  26-10-2016
prove)
Provetid :  09:30 - 10:00
o Provested :  Fyn sted, fyn er fin
mandag|
08:00
09:00
8, B-ep [Praktisk prpve) B, B-sp (Praktisk pryve) B, B-ep (Praktisk pratve) B, B-sp (Praktisk prove] B, B-ep [Praktisk pryve)
1N-NN
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Se prover uden resultat

G4 til menupunktet
“Provetider”.

Ud for prevetider, der er
overstdet men mangler resultat
vil der blive vist et ikon med

udrabstegn 0

Samme ikon vil blive vist pa den
sagkyndiges kalender for prover,
der er overstdet men mangler
resultat.

Prgvetider

Du kan spge i listen for at finde en provetid.

Opret fra skabelon Opret enkeltvis

Oprettede provetider

Filtrering af liste: Bornholms Politi

Alle provekategorier ~ Alle sprog

O sagkyndig Datoforprove §  Start/sluttidspunkt Karekortkategorier Provested

O erm 13-10-2016 07:30- 08:00 AM (stor knallert],
Administrator A1,A2,A,B,CLC,
og Sagkyndig D1, D, E (B/E), B+,
2 E(CL/E), E(C/E), E

(D/E), E(D/E),
T/M, B-ep, Dl-ep,
D1ogDl-ep, D-¢p,
DogD-ep

O poiw 13-10-2016 10:12-10:22 AM (stor knallert]),
Administrator A1,A2,A,B,CL,C,
og Sagkyndig D1, D, E (B/E), B+,
2 E(CL/E), E(C/E),

Politi Administrator og Sagkyndig 2

<]

mandag 10-10 tirsdag 11-10

07:00 AM [stor knallert), A1,  AM [stor knallert), A1,
AM [stor knallert), A1, AM [stor knallert), A1,
08:00

B-ep, D1-ep, D1 og
Dl-ep, D-ep, Dog
o-ep

Velkommen: Politi Administrator og Sagkyndig 2 ¢

Print alle 14-10-2016

~  alle sagkyndige “  Allestatusser
13-10-2016 -1 13-11-2016
Provelategori  Reserveret
Provested Teoriprave - Nei e
Dansk (8/10)
Provested Praktiskprove  Ja &
(o/1)

Uge 41: 10-10-2016 - 16-10-2016

onsdag 12-10 torsdag 13-10

Ugevisning ~| 13-10-2016

©

fredag 14-10 lgrdag 15-10 sgndag 16-10

AM (stor knallert), AL,

© A [stor knallert), AL, AM (stor knallert], A1, AM [stor knallert), A1, AM (stor knallert), A1,

13



Afgive/aendre proveresultat

Safremt tidspunktet for
provetiden er passeret og
provetiden er bestilt (red) er det
muligt at afgive proveresultat.

Tryk p4 menupunktet
”Sagkyndige”.

Velg den pagaeldende sagkyndig
du onsker at afgive eller endre et
proveresultat pa vegne af.

Tryk pa kalender-ikonet @ ud
for sagkyndige.

Systemet abner sagkyndiges
kalender.

Kereprevebooking

Tryk pé den gnskede provetid i
kalenderen.

Systemet abner et dialogvindue,
med information om provetiden.

Tryk pé knappen "Afgiv
proveresultat” eller "Rediger
proveresultat” hvis der
allerede er afgivet resultat.

Systemet abner et dialogvindue,
hvorfra der kan afgives
proveresultat.

Afgiv/rediger proveresultat ved
at veelge fra dropdown-menuen:

Bestaet, Ej bestéet, Ej fremmaodt

eller Afvist (for dobbeltforlgb fx
D+D-ep er det muligt at afgive
resultat "Erhverv ej bestaet”). \
For teoripraver, hvor resultat

afgives i kombination med antal

fejl, vil Systemet validere pa om der
angives et validt antal fejl med
proveresultatet. Safremt der
angives en ugyldig kombination vil
resultatet ikke kunne gemmes.
Bemerk for teoriprover er det
muligt at afgive resultat pa en
delmengde af proverne.

Tryk ”Ok”
Proveresultatet er afgivet.

For at afgive proveresultat pd en

Provender  Provendsskabsloner | Pravesteder  Ssghmdige | Pravetdioversgt st CPR e a
Velkommen: Polid Administrator ©
Sagkyndige
Dukan sege | sten for at finde en saghyndig
Fitrerng afinte: | Akt  Kebenhavns Polts
N & Poltkoecs [m——— tomes
Anders Bergam [ —— AN (e knallert, AWM 3821570 0SB pole e a8
steensen (mor inatet), A, A2 &
scicoLaE@,
8. E(CLRL EELE
(/8 (o) 7,
8.0kep D1og DL,
O4nDcgDep
Arker Metebro Kebenhevns ot AM (e knaliert, A 60891457 ‘amoDagpolt dk =]
(stoeInstert), AL A2 &
scicoLaemn
8. E(CyEl E(ELE
(O3/ELE(07E), TM. 5
45 Ot-en Diog O1-wn,
0en 0ceDes
setyammOmn  Ksbenhmnsrom A (leknslerty Al 2688587 [ —— -]
(soe Inaiea), AL A2 &
acicoLaemm,
8 E(CHRL E(ELE
©L (0L TS
Kereprevebooking
Provetider | Provatidsskabeloner | Provestoder | Sagkyndige | Pravetidsoversigt ndtast o a
Administrator ¢
Bestilt provetid
Kalender pre
Her kan du e kalande for |
Newn: Casper Due Olesen Provedsto:  0305-2016
o e e mer 1 Cpunn: 108853505 Prpustd: OBS0-03:40
Kerekortkateparie B (Praktick prave] Sprog:  Dansk 952018
o reietpe semge rngess [~ o
sf foraretten- §
mandag 1033tk 1 Proveresultat:  Ikke angivet sundag 0805
070 Frovested | Aebask Sapark,
sarteringeplacsen Egrelarer s Chiistopher Bonde
o g OK fanken, szran
g AT Rebak separkcver Teeloner 2618722
| forne 7
Az
10:00 | Slust provested ;  Toftegrds Plads,
pept— raknske prover,
1100 Gammel koga
Landevej 1,
1200
Kereskole 123 TraPk
APtz
1300
Atz
120
| Al proveresultat
1500
Kereprevebooking
Proverder  Piovebdsskabeioner  Provestecer  Saghyndge  Pravebdsoess I p— Q
Velksmen: Polit Administrator &
Afgiv proveresultat
Kalender fiv pre

Her kan do sa kalender for |
Praveinformation

Nawn:  Casper Due Olesen
Anders Benjamin

1608852545

o Kevekortkstegoner - B (Praktisk peove)

Pravetype

Betinget rakendelse.
of forerretten-§
1035k 1

mandag

9 Rebak Sopark,

parkeringspiaden
0590 bag OK tanken,
Rebak Sopark over
A
o5 forne?
o St prevested - Tohegirds Plads,
. praktike prover,
= Gammel Koge
Landeve) 1,
At
B0 | Ko 123 Ttk
Aoz
1400
Proveresakat
1500
Resitst | Valg afgsrese
1090
1790

352018
Sprog ! Dansk °
Tolk
e/ Sandag 0805
Proveresitat :  lkie angnet
Kerekmrar | Christopher Bonde
sensen

03.05-2016

Provetd | 08:50-09:40

Telofonor ;20147282

ey et vet

anden prove valges en anden
provetid og samme procedure
gentages.
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Aflys provetid — teoriprove

1. Find den pagaldende provetid, x
der skal aflyses i kalenderen. . . .
Pragveinformation for pravetid

2. Tryk pa den gnskede provetid.

Et dialogvindue abnes, med Karekortkategorier : -~ AM (lille knallert), Prgvedato: 13-06-2018

information om prevetiden. AM (stor knallert)

Prgvetid : 15:15-15:16

3. Hvis der er mindst end bestilt Al,A2,AB,B
rove pa tiden, vises knappen :
’I’)Aflyspprﬂvet’"’ hvis ikk%pvises (Opheevelse af K78), Sprog:  Dansk
b
Sl rovetid”. C1,C, D1, D,E(BfE )
Slet provetid »C, D1, D, E (B/E), Tolk: Nej

a »

Tryk pé ”Aflys prover” vil &bne
et nyt dialogvindue, hvor du E (D1/E), E (DJE),
kan velge hvilke elevers prove,
der skal aflyses og derefter

B+, E (C1/E), E (C/E),

T/M, B-ep, D1-ep,

trykke "Aflys valgte prover”. D1 og Di-ep, D-ep,
Eller du kan aflyse alle prover

og slette tiden ved at klikke DogD-ep
”Aflys alle og slet tid”. (Teoriprave)

Ved aflysning af bestilte prover

: Prgvested : Lindas nye
kan angives om provegebyr

ikke skal refunderes. Som prevested, Testl
default er der ikke sat

markering i check-boksen hvor Lokale: Linda lokale
det angives. Det er dog muligt

at tilfgje markeringen, som vil Afbestillingsfrist:  06-06 kl. 11:59

betyde at der skal betales igen
inden ny preove kan bestilles.

Deltagerliste
Bemaerk at det pé ogsa er
muligt at angive drsag til
aﬂysning. sagen, som Anne Mortensen 0706614184 AM (stor knallert) 1. gangserhvervelse O
angives ville kunne ses pa
berorte elevers
proveforlgbshistorik. Aflysningsrsag | Veelg evt. drsag v

Navn CPR Kategori Prgvetype Aflys

Ved "Slet provetid” eller alle
prover aflyses vil
provetiden/preven, der er
aflyst, forsvinde fra

kalenderen. Aflys valgte prever Aflys alle og slet tid

Atheengig af om provetiden er
bestilt eller ej, vil der veere
@ndringer i de informationer,
der fremgar om provetiden.

Aflys uden refundering [

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Det er ikke muligt for en
sagkyndig at aflyse prover, for
provetiden er startet.



Aflys provetid — praktisk prove

1. Find den pageldende provetid, x
der skal aflyses i kalenderen.
Aflys kgrepreve

2. Tryk pa den gnskede provetid.

Et dialogvindue 4bnes, med Elev
information om prevetiden. ‘s Anme Mortensen
3. Tryk pa knappen "Slet

provetid”. Kerekortkategori: B+

Et nyt dialogvindue abnes. Provekategori:  Praktisk prove

2 »

4. TI'yk pa Slet prﬂvetid”. Sprog : Dansk

Provetiden/preven er nu aflyst Tolk: [
og slettet og vil forsvinde fra
kalenderen.
Afhangig af om provetiden er Prove
bestilt eller ej, vil der veere Provetid . 25-06-2018 07:00 - 07:30
endringer i de informationer,
der fremgér om provetiden.
Prgvested : laeg
Ved aflysning af bestilte prover
kan angives om preovegebyr
ikke skal refunderes. Som

Adresse s JA, NEJJA

default er der ikke sat slut pravested :  leeg

markering i check-boksen hvor

det angives. Det er dog muligt Adresse: JA, NEJJA

at tilfgje markeringen, som vil

betyde at der skal betales igen Aflysningsirsag | Veelg evt. Arsag o

inden ny pregve kan bestilles.

Bemeerk at det pé bestilte
prover ogsa er muligt at angive
arsag til aflysning. fxsagen,
som angives ville kunne ses pa
berorte elevers

proveorlobshisorik [amae | st |

Det er ikke muligt at aflyse
tider, hvor der er afgivet
resultat.

Aflys uden refundering [

Det er ikke muligt for en
sagkyndig at aflyse prover, for
provetiden er startet.



Aflys flere provetider

1. Gfi tll menupunktet Kereprevebooking
”Pl'ﬂvetidel‘”. Provetider  Provebdsskabeloner | Provesteder  Sagyndige Prevendsoversigt indtast CPR nr. a
. . Pravetider \slinmmen: Polih Administrator
2. Find provetiderne du gnsker at Do ATl B ot afiyiring af vlgte tder
aflyse pé listen over provetider. | T
Du er i gang med at aflyse 2 provetider. For teoriprover galder det alle prover pd
provetiden. Huis provetiderne er bestilt, vil eleven kunne bestille en ny provetid.
. 4 Pnsker du at fortsatte?
3. Velg provetiderne ved at Oprstisds poavet
markere checkboksen ud for e=3|

1082016

O swhyndg Dxtoforprave & Stary/dttidspunie  Kerelortkategorer  Provested Reserveret

provetiden og tryk "Aflys”. \

Systemet abner et dialogvindue
hvor du skal bekrafte aflysningen
af de valgte tider.

4. Tryk pd knappen "OK”.

De valgte prover forsvinder nu
fra oversigten over provetider, og
hvis en elev er tilknyttet fjernes
elevens tilknytningen til
provetiden.

Koreprovebooking ver. 2.0.0.23409

OBS: Det er ikke muligt at aflyse i

tider, hvor der er afgivet resultat.

Udlgb af teoriprove

Nér teoriprove taget i det nye system er et 4r gammel, er den foraldet. Det betyder, at de bliver sat tilbage sa
naeste prove pa forlgbet skal vere en ny teoriprove. Dette sker automatisk. Desuden kan det teenkes, at der pa
ny skal betales for prover pa forlobet, da den forste betaling er anvendt. Reglerne er sdledes:
e  Huvis elev har bestaet teori men ikke har veeret til praktisk prove, skal der betales pa ny
e  Hvis elev har veeret til praktisk prove i lgbet af det seneste &r og der pa forlgbet er genereret en ny
faktura til betaling, vil betalingsstatus forblive som den er — om det er betalt eller ikke betalt.

Det er ogsa muligt manuelt at saette forlgbet tilbage til teoriprgve som neeste prove, hvis eleven ikke kan na at
komme til praktisk preve. Dette er muligt, hvis der ikke er bestilt praktisk prove og der er under en maned til
udleb af den gamle teoriprove. Hvis en karelarer eller borgerservicemedarbejder satter neeste prove til
teoriprove, er det ikke muligt at eendre igen.

Note: de teoripraver, der er overfort fra det gamle system, har ikke en udlgbsdato og det er derfor korelerer og
elevs eget ansvar, at holde gje med udleb pa disse.

17



Se oversigt over provetider og statistik

1. Ga til menupunktet
“Provetidsoversigt”

Oversigten viser en liste alle
provetider i systemet.

2. Sorter listen ved hjalp af
filtrerings-mulighederne, som
vises. For at fa vist tolkeprover, er
det ngdvendigt at vaelge teoriprove
og derefter vil det veere muligt at
veelge sprog.

Af kolonner vises — koloner er

sortérbare:
e Dato for prove
e Start/slut tidspunkt
e Korekortkategori
e Provested
e Status
°

3. Ved at trykke pa "Statistik

Provekategori (hvis
provetiden er frigivet vises Jier
i parentes antallet af frie
prover/antallet af pladseypa
provetiden)

Oversigt” kan du fa et overblik over
statistik pa provetider ud fra din
valgte filtrering:

Frigivne prover viser, hvor
mange prover, der er frigivet
fra politiets side i
datointervallet. Tallet viser
kun antallet af frigivne tider
og betyder ikke at proverne
ikke allerede er blevet bestilt
Bestilte prover viser
udelukkende, antallet af
prover der er bestilt i
datointervallet

Aflyste prover viser
udelukkende, hvor mange
prover der er aflyst fra
politiets side i datointervallet
Liggetid viser, hvor leenge
prover i gennemsnit har ligget
frigivet, for de er blevet
bestilt. En teoriprove anses
som varende bestilt, nar alle
prover pa provetiden er bestilt

Notifikatiener

Proveforlgh

Prgvetidsoversigt

Her kan du se en oversigt over provetider i systemet pr. 19-12-2016 20:27.
Det er ikke muligt at bestille prevetiderne herfra.

Filtrering af liste:

¥ Statistik oversigt

Dato for prove ¥

20-12-2016

20-12-2016

20-12-2016

20-12-2016

21-12-2016

— A statistik oversigt

'@ samlet antal frigivne prevetider i den valgte periode: 66

@ Samlet antal bestilte prver i den valgte periode: 21

Kereskole

Alle provekategorier ¥

Provetider Betalinger Provetidsoversigt

Alle korekortkategorier v Frigivet

Alle politikredse v

Start/slut tidspunkt  Korekortkategorier

07:30-

08:30 -

07:30-

08:00

- 08:30

-08:30

09:00

- 09:30

08:00

AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+, E (CL/E), E

(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D10g D1-ep, D-ep, D og D-

e

AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+ E (C1/E), E

(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D10og D1-ep, D-ep, D og D-

ep

AM (stor knallert), A1, A2, A, B, CL, G, D1, D, E (B/E), B+, E (C/E), E
(D1/E), E (D/E), /M, B-ep, Di-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D-ep

AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+ E (C1/E),E

(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D10g D1-ep, D-ep, D og D-

e

AM (stor knallert], AL, A2, A, B, CL, G, D1, D, E (B/E), B+, E (CL/E),E

(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D10og D1-ep, D-ep, D og D-

ep

AM (stor knallert), AL, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+ E (C1/E), E

(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, Di-ep, D1og D1-ep, D-ep, D og D-

Elever

Velkommen: Koreleerer Koreleerersen &

v 19-12-2016

Provested

Fyns sted

Fyns sted

VSTGN sted

Fyns sted

Fyns sted

Fyns sted

- Veelg forst en politikreds - v

Status

Frigivet

Frigivet

Frigivet

Frigivet

Frigivet

Frigivet

19-01-2017

Alle provetider

Provekategori

Prakiisk prove
(@

Prakiisk prove
)

Teoriprave -
Dansk (3/3)

Teoriprave -

Dansk (3/3)

Teoriprave -

Dansk (3/3)

Praktisk prove
(/1)

@ samlet antal aflyste prover i den valgte periode: 4
© Gennemnitlig liggetid for frigivne pravetider i perioden: 00:34:26
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Se elevdata, historik og proveforlab

1. Indtast elevens CPR-nummer i "
segningsfeltet overst til hgjre pa = e —— N &
skeermen og tryk pa enter.

Velkomemen: Polt Administrator &

Elev

Se detaljer om eleven

Systemet abner elevens
stamdataside.

Navn: Kann Henksen Telefonw.: 12325678

Cpene: 0712614382 @nsker at modt. SMS: Ja

Fra fanebladet "Proveforleb” kan —
du se alle proveforlgb. S—

Tok: 2

2. Tryk pa plus-ikonet & ud for ——

proveforlgbet. i i hestd st ket
T S R ——— 5
Systemet abner proveforlobets oo e . >
e a 1 gengmechverve se Godkendt wnsagnng 01052016 1544 2

detaljer, og du kan se alle oprettede o L L
proveforlgb og de provetider = e ———
forlebet har og har haft tilknyttet.

. U e —— =
3 e P F
@  AMisorknwien) 1 gegmivervess Godkensdt ansagning 01052016 1548 o
@ s R i (e 5
i S - T =
5 1 g rhrvese Godkendt wsegnng 29042016 1437 2
@ a L mpehenese [ — oros201 1543 L)
Til hgjre for proveforlgbet vises et Kareprevebuoking
ikon med et ur 9. e T T [ e a

—ishnenmen: Polts Adminstrator ©
3. Tl'yk pé ur-ikonet. \ Elev Historik or proveforle
Systemet abner et dialogvindue \ s , e

. . 0105-201617:56  Teoriprove besthet Saghyndig, Kebenhans Polit
med historik over proveforlabet. T B
s ———
4. Tryk "Luk” for at lukke EEm S
dialogvinduet. e g
Praveforied
=
i &
Log af systemet
Fra alle sider i systemet er det S
muligt at logge af via et sluk- v [ R F— a
ikon, der vises gverst i hgjre side e ©
af skaeermen ud for Velkommen: provetider
Navn Ou kan sage i listen fo at finde en pravetid

= =)
1. Tryk pé sluk-ikonet. [

Oprettede provetider
Du er nu ]ogget ud af systemet. SRR pere— [ pr— | pr———
worams [mosans
iy Oumtpren § St it Comontoterr Pvetnd Mo
Henrk Neiszn 08052018 07.00- 0830 EICLEEIC/E  Toftegbrds Plads, za

prkmsie prover




