Vejledning til
Koreprovebooking

Borgerservice

Opdateret: 01.03.2019



Indhold

VAlE AF DIOWSET ...cuveuveieieieietesteste sttt st st s st s st e st e s b st e st e s b e s se e b e s be s s e s besbesbesse s s e ese e st s s e e s e e b e ese e s e e st e s e e st esesse e st e st e st esessesseeneenteneeneensens 3
LOZIN SOM DOTZEISEIVICE ...cuveeuiruiruirieriietieiieieetetetetetetete e et et et e st esteses st e st s st e st estesessesseest e st e st esteseesesst e st e st e st e st enae st ent e st enteneentensensens 4
OPTEE RATESKOLE ...ttt ettt ettt sttt et b et s b et et e bbb et s b et e b et e bt b et sse st sbentebessentasenesens 4
REAIZET ROTESKOLE .....cneuiieiieteieieicec ettt ettt ettt ettt et b et sttt b et s b et s bt e b et st b et s ae st s b et ebeeeseesenesnens 5
REAIZET KOTELETET ....c.ecueeeeiteieteieieee ettt ettt ettt ettt b et et e bbb et s b et e b et e st s e st sae st sbentebeneeneesenessens 5
Opret PravefOrIoDb H KOTEKROTT ......c.cccvieieieieeeeeeteet ettt ettt st s e ste e e e st e se st e s st esaeesbasseesseessasssanseessasssanssessasssenseessesssenes 6
Betaling af proveforlgb efter oprettelse af fOrl@b.......uiiiiiiiiiiceeeee ettt a e e saeeaans 8
OPAALET EIEVENS NAVIL....c.viivieieeieiteeieeeerteete st esteete st e saeetesseesseessasseesseessasseasseessassaasssessasseenssessasssesssessanssesssessenssessesssesssensesssenseenss 9
OPTEL LBZEETKIBETINIE. ... veveeiieieeeietieieet ettt et et e e st e st e et e st esbe e st esseesaeessaaseessaessasseesseessasseasssessasssanssessaeseanssensanssanssessesssanseenses 10
REAIZET 188ZEETKIZETIIIG ... eenveeeieeietieieeteste ettt ettt e et e st et e et e s st e ae et e sseesseestesseesseessasseesseessasssenseensaessanstansasnsanssesseensanseenses 11
REAIZET PIBVELOTIOD ...ttt ettt e et e st e b e et e s b e e b e et e s s e e s e essa s st e seessasstenseessasseanseensasnsanssensasssanseenses 11
Behandl proveforlgb (0g reduceret PraveforIab) .......ciu ittt ettt et e aeenaas 13
BESHL PIBVETIA ...veveevieieeeeieetee ettt ettt et e st et e et e et et e e see s st eaeeseesseessaessaaseesssessasseanseassasseasssessasssanssessanseanssassanssanseensennsanseensen 14
Se iNfOrmation OM DESHIE PIGVE ....eccuieiieieiieieetecteeteetete et e sttt e st e sae et e et e ae et e sse e seessesse e seessasssenssensaeseasssensanseenssessenssanseanses 16
SKift provetid PA PIOVETOTIOD .......ccuiiieeieceeeeeeeee ettt e see et e et e e et e s se e aeebeese e seessasseenseessaeseanseessasnsanssanseessanseenses 17
ATDESTIL PIOVELIA ...ttt ettt s bt s b s bbbt s bt s bt s bt s bt e st e b e e bt e bt s bt e bt e st e st s st e bt s st e bt e bt e st e st e st e st et et ene s 18
Tilbagebetal betalte Praver/tilZOAEDEVIS. .....ccuieiiriiiieeieceeieeeeceete sttt e rte et e st e te et esse et e et esseessesssesseessasssaseessasssansesssenssanes 19
Bestil nyt praveforlab efter €] DESTAET PIOVE ......ccceviviriiiririreeteeere ettt sttt sttt et ettt et ettt et s 21
UAIGD Af LEOTIPIGVE ..veuveeiieiieiieetieieeeesteectee et ete et e st ete et e steestesseesaesaeaseessaessasseesssessaaseesseessanssensesssanseensasssanssensesssansesnsesssensennees 22
Afslut proveforlob 08 DEStL KOTEROTT.....cc.coiriririieeeeeeeee ettt sttt sttt st st e e en 23
FIAZIV TOTIOD ..ottt et et ettt st et et et et e st e st et et e st e st s st e st s st e st e st e st eae e st et et et et et eas 24
Se oversigt Over Pravetider 0 STALISTIK ......cciviiiiiriririrtetetretee ettt ettt st st st et st st et et e e e et s 25
Se databehandleraftaler ........cocccvveirieeiriiriiecrctre ettt ettt a et nen 26
LOZ AF SYSLEIMET ...c..euiuiiieiirieeieeeetet ettt ettt ettt et ettt et et s bt e st st e bt e st et e st e st e st e a e st e a e e st e st e st e st e st e st e ae e st e aeeae e bt e st e ae et et et et s 27
Oversigt over alderskrav VEd DOOKITIZ .......cceiviiiriririrtitetetetet ettt ettt sttt sttt et et et st s s et et 28



Valg af browser

Kereprovebooking fungerer med flere browsere. Vi anbefaler altid at tilga systemet med nyeste browserversion og fuldt
opdateret java.

Vi anbefaler, at du anvender en af folgende browsere:
- Firefox

- Chrome

NOTE: tidligere skulle man anvende java for at bruge neglefil — dette er ikke leengere tilfeeldet. Se evt mere her:
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/noeglefil/Pages/javafri-firefox.aspx

Ver opmerksom p4, at Internet Explorer 8 og derunder IKKE er understattet i losningen.


https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/noeglefil/Pages/javafri-firefox.aspx

Login som borgerservice

Ga til siden
koreprovebooking.dk.

Login via NemID. Ver
opmarksom pa, at elever har
indgang ved saerskilt login-
funktionalitet — denne skal du
ikke bruge.

Dit navn vises nu og bliver hentet
via dit NemID og derfor ikke
muligt at endre i systemet.

Tryk "Gem” for at fortsette.

Opret koreskole

G4 til menupunktet
”Keoreskoler”.

Tryk pa knappen ”Opret
koreskole”.

Systemet abner et dialogvindue.

Udfyld oplysningerne om
kareskolen.

Tryk ”Gem”.

Koreskolen fremgér nu af listen
over koreskoler.

Du kan kun se kereskoler
oprettet i den kommune du er
tilknyttet.

Hvis kereskolen sattes som
inaktiv, vil ingen korelaerere for
det pédgaeldende CVR/CPR
nummer kunne logge ind.

Borgerservice medarbejder

Udfyld nedenstaende formular for at oprette dig som borgerservice medarbejder i systemet.

Navn *

Kereprevebooking

Koreskoler  Prevetidsoversigt

Kgreskoler

Borgerservice

Kareprevebooking

Ved problemer henvises til: Support og Driftstatus

Velkommen: Borgerservice

a

velkommen: NEMID_8s2 )

Du kan sage lsten for at finde en koreskole.

Oprettede koreskaler

Koresiole nam [
Aphs ssmiesT
A Kereskole w2139
Jrm— ssanmse
ax 16209702
chiis Dyt sssam0
Omish ternatons 15079435

Briving schacl

Kpreskoler | Databehandleraftaler

Filtrering afliste: | Aktiy
cor Teleforir Email

sougens eliabory@gmailcom

a0seass

0824020

sosz1r0 skbschm sngs jub dk

oms5es

59636800 allan@tortnsen.com

Provetidsstatistic

Indtast CPR-nr fforigbsnr

N N &K

N 8

a

Kgreskoler
Du kan soge i listen FON finde e

Opret koreskole

Velkommen: Borgerserice

Opret kpreskole

Oprettede kereskoler

e— q
eresole 2
resiole2

Type* | Firma

Kpreskole navn *

o liste: Akdiv v
CVR-nummer *
Telefonnummer
@
E-mail
(c4
Website
Aktiv @

Bemzerinine til inaktivering

Z

Karepravebooking ver. 2.8.0.28023 (xra-wesar)

Ved problemer henvises tl: Support


http://www.koreprovebooking.dk/

Rediger koreskole

1. G4 til menupunktet
“Koreskoler”.

Find den kereskole du gnsker at
redigere informationer for, ved
at scrolle ned af listen over
koreskoler.

Tryk pé ikonet der ligner en
blyant [# helt til hajre pa listen,
eller pa den pageldende

Kereprevebooking

Kereskoler

Kgreskoler

Du kan spge tisten

Oprettede

kareskoles navn.

Systemet abner stamdatasiden
for kareskolen.

Tryk pé knappen "Rediger s
koreskole”.

Systemet abner et dialogvindue.
Rediger i oplysningerne.

Tryk "Gem”.

Provendsoversigt

for at finde en kereshote.

kereskoler

Fitrering af hste.

Q

Velkommen: NEMID_852 &

Akv

Rediger korelzerer

1. Ga til menupunktet
“Koreskoler”

Aben kereskolens stamdataside
Tryk pé kerelaererens navn.

Systemet abner en stamdataside
for den pageldende korelaerer.

Xaresioke ravo & o cpr o Teiefonne Emai
ol 40 2sam16s7 sowens elabory@gmtcom @
Afoxeresioe 1352139 essssn r 4
Aotk Kevesiole ssasm54 ws20020 @
Kgreskole Velkommen: Borgersenice ()
Se detaljer om kareskolen
Rediger kpreskole
[T
Type* Firma. v
Kereskole nay
Kereskole navn® | Kereskole
CYR-numm{
\ CVR-nummer
Bemaerkning til inaktiverir Telefonnummer
E-mail
Korelarere
Website
Mliste: | Akt M
Aktiv @
Navni Kprepravebooking & Status
—, Bemeerkning bl inaktivering. Ak
v
Side1af Vis iser 161 1.3 1 elementer (Nulstil
Kereprevebooking
Kereskoler  Provetidsoversigt Qa
Velkommen: NEMID_852 ©
Kgreskole
Se detaljer om kereskolen

Rediger kereskol

Kee

Kecelrere

Aaf Ahmed

askolenavn:  Alfa Kereskole
18352139

Adtiv: s

Telefonnr.

0sss8s8

Telefon-ne.

E-mail

emal

stafshmed1@hotmailcam

40686898

Fitresing aflste:

status

iy

it v




Du kan klikke pa "Rediger
Korelarer” og foretage de
onskede aendringer i
dialogvinduet.

Du skal markere “@nsker at
modt. SMS”, hvis kerelaereren
skal modtage en SMS, nér en
provetid aflyses.

Hvis en korelarer saettes som
inaktiv, vil den pageeldende ikke
kunne logge ind og
vedkommende vil heller ikke
leengere fremga i valgbokse over
korelerere pa skolen.

Tryk ”Gem”.

Indtast CPR-nummer pa elev,
der skal have oprettet et
proveforleb og tryk “enter”.

Hyvis eleven ikke findes i systemet
i forvejen, vil du blive spurgt, om
du vil oprette vedkommende.

Hvis elev er oprettet i systemet,
abnes elevens stamdataside,
hvorfra der under faneblad
“Proveforlgb” kan trykkes "Opret

nyt”

Systemet abner forste side i
oprettelsen af proveforlgb.

Har eleven ikke bopelsstatus i
Danmark viser Systemet en
advarsel omkring dette.

Udfyld informationerne der
eftersporges i de folgende trin.

Under trin 1 udfyldes
information om eleven. For at
eleven kan modtage SMS om

prover er det ngdvendigt at
afkrydse den boks.

Hvis elev har fremmedsprog og
skal anvende tolk er det
ngdvendigt bade at afkrydse tolk
og vealge sprog.

Kereskoler

Kerelerer

Navn :
Telefon-nr. ©

Bnsker at modt. SMS

Pravetidsoversigt

Korelarer 1

22222222

E-mail :

Aktiv

Indtast CPR . Q

Velkommen: Bargerservice (O

lla@knowledgecube.net

la

Opret proveforlob til kerekort

Politikreds : ~ Kebenhavns Vestegns Politi Kerekortkategori:  C-Stor lastbil
Teori provested :  lkke angivet Provetype : Turistkrekort - § 117
Praktisk provested :  Ikke angivet Betalingsmetode :  kke angivet
Rerepre
o
Kereskoler  Provetdsoversigt T Q
Velkommen: NEMID_BS2 &)
Kgreskoler
Du kan sage fsten for at finde e
Oprettede kereskoler
Fitrering afste: | Akew .
o [ etonn Ema
Aphs 881657 50106135 *ljsbory@gmai com @
Afaxevescole w2139 P @
Apotc Ksreshole ssanamsa ws20020 =4
Bax 16189782 21170 skbachmanng® ubidk. @z
chizoge ssssssz0 acamsses 73
Kerepravebooking
Kereskoler  Provetidsoversigt drsst cPR a
Velkommen: NEMID_BS2 &
Elev
indtast oplysninger om eleven,
1 2 4 5
L]
Eley Provetorist o Betalng ot
CPEIE | 0709614401 Q
Nawn:  Ove Brammer Telefon-ni.*
or st modt, M5
el
spreg® | Damsk .
ok @
= £




Nar du har indtastet
oplysningerne i et trin, trykker du
pa "Naeste”-knappen, der forer
dig til naeste trin i oprettelsen. Du
kan altid ga tilbage til et tidligere
trin ved hjeelp af knappen
“Tilbage”.

Under trin 2 - Proveforlgbs
detaljer, veelges karekortkategori,
provetype og betalingsmetode.
Du kan ogsé sette info om
nuvarende og tidligere korekort.

Velger du "Betal senere” eller
“Betalingslink til elev (e-Boks)”
vil du kunne oprette prove-
forlobet uden at betale. Velger
du ”"Betaling i borgerservice” kan
du oprette proveforlgbet og det
vil blive oprettet som betalt.

OBS: Det er muligt at angive i
proveforlgbet at der er tale om
“reduceret proveforleb”.
Dette vil dog kun vaere lade sig
gore ved korekortkategorier, hvor
det er muligt.

Tryk pd knappen "Opret” under
trin 3-opsummering, som vises
atheengig af den valgte betaling.

Systemet opretter proveforlgbet
og trin 4 springes over (dette trin
er for korelarere, der kan betale
forleb med det samme).

Kvittering vises under trin 5 og
proveforlgbet vil fremga af listen
over proveforleb. Fra listen er det
ogsd muligt at se om prgven er
betalt, og hvis ikke kan betaling
foretages.

Nar forlgbet/eleven er oprettet,
kan eleven fremsoges via
forlebsnummer eller CPR-
nummer fra sogefeltet i hgjre
hjorne. Korelaerer kan kun frem-
sege via forlobsnummer hvis
forlgbet er tilknyttet den kore-
skole de ogsa selv er tilknyttet.

Sa snart et forleb er oprettet kan
der printes en p23. Print sker fra
print-ikon pa preveforlabs-listen

Kereprevebooking

Goreskoier | Dntstahanderstuier  Provebcastszatk a
Proveforlgb detaljer Velhommen: Eorgersenice O
Inclast detaljor om orsveicriset
1 2 3 s s
° °
dliere harstort u
st 0
o
Beerininger t provelirieh
Kereskoler Databehandleraftaler Provetidsstatistik Indtast CPR-nr. /forlgbsnr. Q
Kvittering Velkommen: Borgersenvice )
Her kan du se din kvittering
1 2 3 L
L] [ [ ] L]
Elev. Proveforigb detaljer Opsummering. Betaling Kvittering

Elev

Mavn: Ame Udtzon Jensen
CPR-nummer:  010752-3039

Kontaktoplysninger

Telefonnummer
Accepterer modtagelse af sms: Nej
E-mail - Ikke angivet
Fedeland :  Danmark, DK
Sprog:  Dansk

Tolk: Nej

Proveforlob detaljer

Korelzerer
Kerekortkategori

Pravetype

Tidligere kerekort udstedt den
Kategori pé nuvasrende korekort
Hold

Bemzsrkninger til proveforiob
Betalingsmetode

pris

Transaktionsstatus

Kommunernes Landsforening
Weidekampsgade 10

2300 Ksbenhavn S

Telefon: +45 33703370

CVR: 13672350

Iike angivet
A

1 gangserhvervelse
like angivet

like angivet

like angivet

like angivet
Kreditkort

500,00 DKK

lkke gennemfart

Kereprevebooking

Kereskoler Databzhandleraftaler Provetidsstatistic Indtast CPR-nr.fforlgbsnr. Q
Elev Velkommen: Borgersenvice &
Rediger elev
Navn: A Uditzon Jensen Telefonnummer ke angivet
CPRnummer:  010752:8039 Timeld smsservice:  Nej
Fedeland :  Danmark E-mail :  Ikke angivet
Sprog:  Dansk
Tolk: Nej
Praveforigb Le=geerklaringer Provetider
Filtrering af liste: Alle statusser v
Forigbsnr. Oprettelsesdato 5 Kategori Provetype Kprelarer Status Nezste prove
000025 01032018 A 1 gangserivervelse Afventer behanding il &
v cemen -

og vil genere et print af P23 med
de informationer, der er
tilgaengelige pa proveforlgbet pa
tidspunkt for print.




Betaling af proveforleb efter oprettelse af forlgb

Find preveforleobet fra elevens

stamdataside under proveforlab.

Tryk pd indkebsvogn-ikonet
'™ som fremgér ud for ubetalte
proveforleb pa listen.

Systemet dbner et dialogvindue.

Tryk pa betalingsmetode via
knapper i dialogvinduet.

Du dirigeres til et nyt
vindue/faneblad hvor du kan
starte betalingen hvis du har
valgt “Online betaling”.

Der er ogsa mulighed for at
markere forlgbet som betalt i
Borgerservice via
”Kontantbetaling”.

Ved online betaling bekreft og
accepter vilkar ved at klikke i
check-boksen.

Bemerk at der ved betaling
oplyses at betalinger kun kan
tilbagebetales inden for 1 ar fra
betalingsdato. Safremt en
betaling forestar ubrugt i
Kereprgvebooking i mere end 1
ar, vil den ikke kunne
tilbagebetales.

Tryk pd knappen ”Betal”.

Du fores videre til DIBS-online
betaling.

proveforlgh Lageerkleringer Prpvetider
Opret nyt
Filtrering af liste: Alle statusser M
Oprettelsesdato & Kategori Pravetype Kerelzrer Status Nzste prave
16-02-2016 A2 1 gangserhvervelse  Kerelmrer ‘Godkendt anspgning  Praktisk prove @ ko)
16-02-2016 AM (lille knallert) 1 gangserhvervelse  Kerelmrer Godkendt anspgning  Teoriprave r4 ko)
17-02-2016 A 1 gangserhvervelse  Karelsrer Afventer behandling xZEFmD
17-02-2016 B 1 gangserhvervelse Afventer behandling FzED
Koreskoler  Databehandleraftaler  Provetidsstatisti Indtast CPR-nc forlgbsnr. | @
Elev Velkommen: Borgerservice ()
Nay *
Betaling af forlab
GPR-numm
Fadela
Nawn: Ol
sprd
Korekortkategori: A2
T
Provetype: L. gangserhvervelse
Proveforioh  Leegeerklearin
Betalingsstatus ©  Ikke betalt
Alle statusser M
Foriobsn:  Oprettelsesdat e

00000237 01-03-2019

Kereprevebooking

Betaling

NS dee Kikhes betal, v du bive sendt i et

Elev

Rrrmer 0706613000

Kontattopysninger

Luk

FZemda

Proveforleb detsljer

N Ave Mortensen

sasaeass Bemackrnrger

i anget

g Dok

_——
065 tibogebetaing kun gyid (16 ©

Jeg bekrmher bermed, ot
s, o accepterer ikdrene

B3 -




6. Velg betalingsform

7. Skeermen opdaterer og give
mulighed for at indtaste
oplysninger om betalingskort.

Kommunernes Landsforening

8. Tryk "Udfer betaling” 1. Vielg betalingsform

2. Udfer betaling

3. Betaling godkendt

9. Tryk pa knappen "Videre”.

Belab
130,00 DKK

- Kebsoplysninger
Du dirigeres til en kvittering, *Dankort / VISA-Dankort — Y
. 1 ens ordrenr
hvor oplysninger om ) *MasterCard = dbf607a4-799¢c-4aae-
proveforlgbet og betaling, samt wisa o 2L726745605d1373

transaktionsstatus fremgar.
Kvitteringen &bner i en ny fane,
lukkes denne vil du veere
“tilbage” i systemet, hvor
dialogen lukkes og status vil veere
opdateret.

+VISA Electron

Opdater elevens navn

Denne arbejdsgang er kun
relevant, hvis eleven har skiftet Elev
navn under et forlgb til kerekort
fx ved giftemal.

Det er udelukkende
borgerservice, der kan opdatere
navnet pé elev.

Rediger elev

Rediger elev

Nawvn : Anne Mortensen c

Cpr.nr. - 07066,

. . 1234567
1. Fremseg elev via CPR-nummer d

segningsfeltet gverst pa siden.

at modt. SMS

Systemet abner elevens Proveforleb  Lzeg Email | ki@knowledgecube.net
stamdataside.
Sprog * Dansk E|
2. Klik "Rediger elev” Tolk 2

Oprettelsesdato %

3. Systemet dbner en dialogboks

Annuller Gem

Ud for navnet vises a5 e
opdateringsikon £¥

Klik pa ikonet for at opdatere
navn.



Opret legeerklaering

4. Fremsog elev via CPR-nummer i
sogningsfeltet gverst pa siden.

Systemet abner elevens
stamdataside.

5. Velg fanebladet
“Leegeerklaeringer” fra elevens
stamdataside.

6. Tryk pa knappen "Opret ny”.

Systemet abner et dialogvindue.

7. Udfyld felterne i dialogvinduet,
systemet dbner.
Veer opmerksom pa at
modtagelsesdato som

udgangspunkt er sat til dags dato.

Den kan sattes tilbage i tid, sa
udstedelses- og modtagelsesdato
ligger inden for tre maneder.

8. Tryk "Gem”.

Leegeerklaeringen vil nu fremga
pé listen over elevens
leegeerklaeringer.

Bemerk at det ikke eri alle
provetyper, der kraever
leegeerkleering. 1.
gangserhvervelse og §103 med
kategoriudvidelse kraever en
godkendt leegeerkleering for
forlgbet kan godkendes.

Safremt en laegeerklering

udleber, slettes eller ikke leengere

er gyldig vil det ikke veere muligt
at booke prove.

Kereskoler  Dataenandlersftsler  Pravetidsoversigt

Navn: Anne Mortensen

B

Gruppe  Status  Kerskortkategorier
Gruppei  Godkendt AM (ill knallert), AM [stor knallert), A1, A2, &, B, £ 8/E), B,  01-12:201¢

™

Kerepravebooking
Kereskoler  Provetidsoversigt
Elav Opret lzgeerklzering

Se detaljer om eleven.

Grupper [] Gruppe 1

Modtagelsesdato * | 10-05-2016
satus valg status

Udstedelsesdata ¥

Gruppe  Status

Keresmrtkstegorer

Gruppe  Godkendt AM [ille knallert), AM [stor knallert), AL, A2, A, 03-05-2016
1 B, E (B/E), B¢, /M

»
| |:otsstcrrnr | Q

Velkommen: Borgerservice ()

Eomail - lkke angivet

Filtrering afiiste: | Alle statusser ~

Udstedelsesdato & Modtagelsesdato  Udisbsdato

01422004 01032018 za

Velkommen: NEMID_BS2 (9

=

<

Filtrering af liste: Alle statusser

Modtagelsesdato  Udisbsdato

03052016 ©03-08-2017 @

10



Slet/rediger laegeerklaering

Sprog: Dansk Eomail . Ikke angivet

1. Find laegeerkleering, der skal
redigeres eller slettes pé listen
over laegeerkleaeringer.

Tolk: Nej

Proveforlsb  Lmgeerkimringsr  Provetider

2. Tryk pd henholdsvis rediger eller g s /
slet ikonet, der vises ud for T e I
lzegeerklzeringen (& W -

Systemet abner et dialogvindue
hvorfra du kan bekrafte sletning
eller foretage andringer til

I&geerkl&rlngen' Kereprevebooking
Kereskoler  Prpvetidsoversigt Indtast PR n a
Yelkiommen: NEMID_BS2 )
. . . Elev Rediger legeerklaering
3. Ved redigering - rediger S
leegeerkleeringen. crpper Bl cppes

Kerekortkategorier A, A1, A2, AM (lille knallert), AM (stor knallert), B, B+, €
4. TI'yk ”Gem”. (®/€), T/M

SRS poveroes
Leageerklaeringen er nu gemt.

Modtagelsesdato® | 03-05-2016

status* | Godkendt i

L T S
e i | Al B
Al o Wdtasin & yoseen |yl
Gruppe  Godkendt  AM (lille knallest], AM (stor knallert), AL A2 A, 03-05-2016 03052016 03-08-2017 @
1 B.E(B/EL B+ T/M
(£
Ll
Rediger proveforlob
1. Fremsog elev via CPR-nummer { e
sogningsfeltet overst pa siden. !
Systemet abner elev stamdata- Fitrering of iste: | Ale statusser |
side og viser fanebladet }
”Prﬂveforlﬁb” Oprettelsesdato < Kategori Pravetype Korelzrer Status Neeste prove ‘
For alle pr@veforlﬁb der kan 15-04-2016 B 1. gangserhwervelse Afventer behandling [CHES Ro
b
redigeres er ViSt et ikon med en 15-04-2016 A 1. gangserhvervelse Afventer behandling FEFED

blyant (& o

2. Find det gnskede proveforlgb pa
listen.
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Tryk pa ikonet.
Systemet dbner et dialogvindue.

Korekortkategori og provetype pa
proveforlgb kan endres hvis

status pa forlgb er ”Afventer
behandling” og de forlgb, der \
skiftes til har samme pris som det
oprindelige

Der kan knyttes bemarkninger til
proveforlgbet — disse kan ses af
bade karelaerer og borgerservice.
Hvis der laves bemaerkning til
forleb, vil det kunne ses pa
oversigten over forlgb, at ikonet

skifter visning til udfyldt
dokument.

N

Proveforlgb kan afbrydes, hvis
der ikke er betalt eller en
bestilt/aktiv prove pa forlgbet.

Tryk herefter "Gem”.

Rediger preveforlgb

Navn :
Cpr.nr.:
rtkategori *
Prevetype
Hold

Bemzaerkninger til préveforlab

ryd preveforlgh

QOve Brammer

070961-4401

1. gangserhvervelse

Annuller Gem

Praveforlgb

Leegeerkleeringer Prgvetider

Oprettelsesdate ¥ Kategori Provetype

15-12-2016 AM (stor knallert)  §94 stk. 1

15-12-2016 Al § 94 stk. 1

15-12-2016 A2 §94stk. 1

ering af liste: Alle statusser v

Kerelzrer Status

&EZwmD
[ =)
- 1=R

Korekerer Kerelarersen Godkendt ansegning  Teoriprove

Korelerer Koreleerersen  Godkendt ansogning  Praktisk prove

Korelrer Koreleerersen  Godkendt ansogning  Teoriprove

12



Behandl proveforleb (og reduceret progveforlgb)

1. Fremsgg elev via CPR-nummer i —
sogningsfeltet gverst pa siden. e
Systemet abner elev
stamdataside og viser fanebladet Filtrering af ste: | Alle statusser |
”PI'ﬂVefOI‘lﬂ b”' Oprettelsesdato & Kategori Pravetype Kereleerer Status Neeste prove:
For alle proveforleb, der kan ;
(gen)behandles er vist et ikon
med et check-boks & .

2. Tryk pé ikonet.

15-04-2016 B 1. gangserhvervelse Afventer behandling [Clr s o]

15-04-2016 A 1 gangserhvervelse Afventer behandling ¥zZE9D

Systemet abner et dialogvindue.
Behandl proveforlgbet ved at e
vaelge din afgerelse: Godkend,
Afvis eller Under

viderebehandling.

Elev Behandi proveforlob

S detaljer om eleven

Proveforlob detafjer

pr.nr. 0706614184
3. Ved valg af godkendt afgorelse ' o T
fremkommer en check-boks, hvor S —
du kan markere dispensation e i rveoro ke onge
for teoriproeve. Ved valg af NP
denne gar elev direkte til praktisk o
prove. Ved behandling af Proveloriob Ly 15 (D/E), AM (I8 knallert), D1 og D1-¢p, D1-4p, E (C/E), AL €
. (B/E), A, AM (stor knallert), 01, B-ep, T/M, C, C1, 84, D-ap, €
proveforlgb som er angivet med =3 (OU).0080-0,0,.£ €1/, A2
“Reduceret proveforleb” er e e
det vigtigt at borgerservice s ¢ 1522014
husker at angive "Dispensation Sehanding
for teoriprove”, safremt det er hetacs el R || =zam=»
Ktuelt ey s
a tue ° o108 M‘m = n MFEZRD

4. Tryk herefter "Gem”.

Ved valg af under
viderebehandling afgerelse vises
mulighed for at angive arsager til
behandling, hvor borgerservice
kan angive mangler. Mangler
vises til kereleren i ikon ud for
status under viderebehandling.



Bestil provetid

1.

Fremsog eleven via CPR-nummer
i segningsfeltet gverst pa siden.

Systemet abner elev
stamdataside og viser fanebladet
"Proveforlgb”.

Et kalender-ikon B2 vil vises ud
for det oprettede proveforleb, nar
der kan bookes pravetid.
Proveforlobet skal vaere betalt, og
borgerservice skal have godkendt
proveforlgbet, for der kan bestilles
provetid.

Tryk pa kalender-ikonet ud
for proveforlgbet, som skal
havbe bestilt provetid.

Systemet abner et dialogvindue,
hvor du kan se information om
proveforlgbet.

Velg politikreds og evt.
provested. Prgvested er
automatisk sat til alle
provesteder og segetype til
“Find forst ledige provetid”.
Det er muligt at vaelge at soge
efter "Datointerval” i stedet.

Du kan f3 vist resultater i liste
eller i kalender, hvor du kan
bladre i uger.

Klik pa "Seg” for at finde
provetider. Listen vil
fremkomme nedenfor med
tider, der passer til sogningen.

Klik pa "Seg” igen hvis du
onsker at se om der er kommet
flere eller andre provetider, end
dem der allerede blev vist pa
listen. Bemaerk at knappen Sog
er inaktiv 2 sekunder efter
seneste sggeresultat bliver vist.

Find den provetid du ensker at
bestille

Kerepravebooking

Keveskoler  Prawebdsoversigt

Elev

Se detaljer om eleven.

Nawn:  AstaJakobsen Ung

Cprnrn: 241198-4038

Proveforioh

Lgaarkimringer

Oprettebesdstn ¥ Kategor

10082016 A

10082016 [

Bestil prgve

Navn :
Prave :
Bemaerkninger til praveforlgb :
Politikreds *
Pravested *
Segety,

Vis resultater som *

ndtast CPR o q

velkommen: Borgerservice &)

Telefon-nr. :
Bnsker at modt. SMS:  Nej
E-mail :  Tkke angivet
Sprog:  Dansk

Tolk: Nej

Prevetider
Fitrering af iste: | Alle statusser

Pravetype Karelmrer Status

§2astk 2 Kacelmeer 1 Godkendt snsogning  Teoriprave

Lpgserverveise Godkendt snsoEning Teoripreve ey k]
Kerepravebooking ver. 2.0.0.23409
Ved problamer henvises til: Suppart o Driftstatus
Anne Mortensen
Teoriprove, B, Kgrekort udlgbet i mere end 3 &r - § 94 stk. 1
Ikke angivet
Veelg politikreds E|
- Vzelg forst en politikreds - E|
Find forste ledige provetid E|
Listevisning E|
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Tryk “Bestil” ud for provetiden
ilisten eller tryk pa proven i
kalenderen.

Systemet kan abne endnu et

dialogvindue, hvor du skal bekraefte

bestillingen. Dette kan ske i flere
tilfzelde.

Safremt afbestillingsfristen er
overskredet vil dette fremga i
dialogvinduet. Hvis preven
bestilles vil det stadigveek vere
muligt at afbestille, men det vil
ikke resultere i automatisk
returnering af det betalte
provegebyr.

Safremt eleven ikke lever op til
de gaeldende alderskrav for
kategorien pa provetidspunktet
for praktisk preve eller
teoriprave, vil dette ogsa fremga
som en advarsel. Det er
stadigvaek muligt at bestille
proven. Se alderskrav for de
enkelte kategorier og prever i
oversigten bagerst i dette
dokument.

Tryk pa knappen “Bestil prove”
eller ’Annuller”.

Dialogvinduet vil nu blive
lukket, og en notifikation med
oplysninger om den bestilte
prove vises gverst pa siden.

Kalender-ikonet vil ikke laengere
blive vist ud for preveforlgbet.

Bemerk at der ikke vises
digitale teoriprover, som ligger
samme dag som de ogsa
fremsoeges. Elever med
fodselsdag d. 29-02 kan ikke
booke digitale praver og derfor
vises der ingen digitale prover til
elever med fodselsdag 29-02.

Nar borgerservice bestiller en
teori prove vil eleven, hvis
denne er tilmeldt SMS, modtage
besked pé det angivne
telefonnummer om provetiden.

Ledige pravetider v* [l Reserveret til dig v U bg

(<]

Mandag 15/10 Tirsdag 16/10

815

1215 | 1135

mm
1415

Onsdag 17/10

115

15-10-2018

Uge 42: 15-10-2018 - 21-10-2018

Torsdag 18/10 Fredag 19/10 Lgrdag 20/10

Ugevisning

©

Sgndag 21/10

Bekraeft at du vil bestille folgende prave?

Tir 18-10-2016 07:30, Bornholms Politi - Provested

0 Afbestillingsfristen for préven er overskredet

=

Kereprovebooking

Kereskoler _ prgy

Du har bestih -

-

move B, d.
eksame lokatio

Navn:  Asta Jakobsen Ung

Cpr.v.

Proveforish

Liegeerkirin

Opretieizesdato & Kategor

10082016 A

10082016 s

241198-4038

ger

Provetider

Provetype

§24sk2

1 gangserh,

e prove: ASta lakobsen Ung, 1. gangserhvervelse X

. 12-08-2016 k. 08:00 fra U test eksame lokation tl Ul test
n

velkommen: Borgerservice &

@nsker at modt, SMS :  Nej

E-mail:  ikke angivet

Dansk

Tolk: Nej

Filtrering af lste: Alle statusser

Naxste prove

N

]
oo

Korehmrer 1 Godkendt ansogning  Teorpreve

nerveise Godkendt ansogning Teorprave

9 O

Q
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Se information om bestilt prove

Proveforigb | Lmgeerilmringsr  Prowstider

1. Gé til menupunktet Filtrering af liste: Alle provekategorier ¥ || Alle statusser v
”Prﬂvetidel'” eller faneblad Kategori provetype Prove provested status Provedato ¥
”Pl'ﬂvetidel‘” under eleVenS 8 L gangserhvenieise Teoriprave Provested 1 setéer 28-12-2017 08:45 ei

. 5 1 gangserhvareise Fraksisk prove Pravested 1 afuist 28-12-2017 0848 (=]
stamdataside. = - -
D 1. gangserhvervelse Teoriprave Provested 1 amestilt 10-01-2018 0730 a8l
. . . s 1. gangserhvenelse Praksisk prove Provested 1 Afiyst 12.01-2018 14:00

2. Prﬂveln'formatloon fOI' €n given o L gangserhvenieise Teoriprove Pravestsd 1 Bestilt 17-01-2018 07:30 FENE]
prove Vll fremga med et ] L gangsernvErveise Framsk prave Provested 1 sasmit 28012028 16:00 apmo
informations_ikon @ LY 1. gangserhvervelse Praksisk preve Provested 1 Afbestit 29-01-2018 16:00 aB

3. Tryk pa ikonet
Systemet abner et dialogvindue | Preveinformation for praveti

hvor du kan se
proveinformation.
Asta Jakobsen Prgvedato : 02-04-2017
Her vil du fx kunne se
afbestillingsfrist og andre

N ) 070161-4038 Prgvetid :  10:30-11:00
informationer om prgven.
dialogvindue.
gVl Korekortkategorier : A2 (Praktisk prave) Sprog: Dansk
Derudover kan
Prgvetype : 1. gangserhvervelse Tolk: MNej

provetidsinformation printes.

Det er ogsa muligt at printe via
print—ikon, der vises fra listen Prgvested :  Prpvested 1, Testvej Prgverasultat :  Ikke angivet
over provetider.

1
Kareskole :  Strandens kereskole

Slut provested :  Provested 1, Testvej
Telefon-nr.: 21222222
1

Karelarar:  Kerelerer 1
Afbestillingsfrist ;.  24-03 kl. 11:59

Telefon-nr.: 22222222

]
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Skift provetid pa proveforlgb

Fremsgg eleven via CPR-nummer

; j o Proveforlgh
i segningsfeltet gverst pa siden. revetonis

Systemet abner elevens

Legeerklzringer

Prgvetider

Filtrering af liste: Alle prgvekategorier E| Alle statusser E|

stamdataside. l
rekortkategori Pravetype Prevekategori Status Provedato %

G4 til fanebladet "Provetider”, B 1 gangserhvervelse Praktisk prave  Bestit  27-10-2016 07:00 Bao
under elevens stamdataside. ) ]

B 1. gangserhvervelse Praktisk prgve Afbestilt ~ 27-10-2016 07:00 @
Safremt provetiden kan
udskiftes, vil der fremga et ikon
med et ur O Udskiftning af
provetider kan kun ske hvis Skift provetid
provetiden, der skal udskiftes,
ikke ligger inden for de naste 5
hverdage' Navn: Tove Andreasen

Preve : Teoriprgve, AM (stor knallert), Kerekort udlgbet i mere end 3 ar

Tryk pé ur-ikonet.

Systemet abner et dialogvindue.

Bemeerkninger til praveforlab :

Find den provetid, der skal
overtage den nuvaerende
provetid, ved at se pa listen over
provetider.

Politikreds *

Provested *

Spgetype *
Nederst kan du se den tid, du
allerede har bestilt og som vil
blive frigivet til bestilling af andre
i systemet igen.
Find andre provetider ved at Tir 18-10-20M08:30

endre pa Politikreds, Provested Fyn sted, Dansk, 9 ledige

og evt sogetype og tryk "Seg”.

Ons 19-10-2016 08:30
Tryk ”Bestil” ud for provetiden. ORI IR
Tor 20-10-2016 08:30

Provetiden er nu udskiftes. e

Nar en provetid skiftes, vil den
gamle blive frigivet igen i
losningen efter et tilfeldigt,
maskinelt udvalgt tidsrum.

Fre 21-10-2016 08:30
Fyn sted, Dansk, 9 ledige

Nuveerende bestilte prevetid

-594stk. 1

Ikke angivet
Fyns Politi v
Alle pravesteder v
Find ferste ledige provetid v

Seg

Bestil

Bestil

Bestil

Bestil

Fre 28-10-2016 07:30, Prevested - Prevested

Luk

17



Afbestil provetid

1. Fremsog eleven via CPR-nummer
i segningsfeltet gverst pa siden. Proveforisb | Legeerklaringer

| Provetider

SyStemet gbner elevens Filtrering af liste: Alle provekategorier E| Alle statusser E‘
stamdataside.

Kerekortkategori Provetype Provekategori Status Provedato ¥ ‘
2. Gatil fanebladet "Provetider”,

A B 1. gangserhvervelse  Praktisk preve Bestilt 27-10-2016 07:00 Bao
under elevens stamdataside.

B 1. gangserhvervelse Praktisk preve Afbestit  27-10-2016 07:00 @

En provetid, der kan afbestilles, vil
veere markeret med et

skraldespand-ikon ),

3. Find provetiden, som skal
afbestilles og tryk pa ikonet.

Systemet abner et dialogvindue
med informationer om eleven og
provetiden.

4. TI'yk ”Afbestil”. Kerepravebooking

Kareskoler Pravendsoversigt Indtast CPR nr. a
Provetiden er nu afbestilt fra
proveforlgbet. T Afvest koreprove
Elevens betaling for proven =
refunderes ikke automatisk, i
tilfzelde hvor provetiden ligger
mindre end fem hverdage ud i
fremtiden. Dvs. at der ikke gives
mulighed for at booke en ny

Velkommen: NEMID_BS2 &

Elev

Nawn: Owe Brammer
Kerehortiategori: B
Provekategori: Teoripreve
Pravetype: 1. gangserhwervelse

Bemierininger bl praveforiob :  tkke ongivet

provetid, forend der er foregdet ny e
betaling, eller tilgodebevis er provers: 170520150530
udstedt fra borgerservice. e [0 roveses: amogeralen
Adresse s Lojtagirdsvej 62 - 66, 2770 Kastrup j—— ]
En provetid kan afbestilles indtil Forr b Sutwesteds Amogelen
to timer for proven gér i gang. - VR pr—— .

polinkreds : - Kgbenhavns Polit

5. Nar en provetid afbestilles, vil
tiden blive frigivet igen i

losningen efter et tilfeeldigt, <
maskinelt udvalgt tidsrum. n,_,hp =

Bemark a for preven ikke ref da pravens dato ligger om mindre end fem |
Iverdoge. Preven skulle seneste have varet afbestilt 03.05-2016 for outomatisk refusion




Find den aktuelle ansggning fra
menupunktet "Proveforlgb”.

Safremt proveforlobet er betalt
vil dette fremgé med et

betalingskort-ikon B3 ud for
proveforlgbet.

Tryk pa betalingskort-ikonet.

Systemet abner et dialogvindue
over betalingshistorik.

Tryk pa knappen
“Tilbagebetal”.

Hvis der er betalt med kreditkort
kan du herefter veelge at
tilbagebetale til dette — det sker
automatisk via DIBS.

Derudover kan du tilbagebetale
kontant/overfore til kort i
Borgerservice. I sé fald skal
bogfering ske serskilt som ved
alle betalinger direkte i
borgerservice.

Nar der foretages tilbagebetaling,
vil det ikke leengere vaere muligt
at booke en provetid til
proveforlobet.

Tilbagebetal betalte prover/tilgodebevis

Velkommen: NEMID_BS2 ()
Elev
Se detaljer om eleven
Navn: Ove Brammer Teleforior. ;12345678
Cpne: 070961-4401 Posker at modt, SMS:  Nej
mail:  Jkke angivet
Sprog: Dansk
Tolk: Nej
Proveforleb  Lageerklmringer  Provetider
Filtrering af hste: Alle statusser v]
Oprettchesdato ¢ Kategori provetype Kerelerer Status Neste prove
10052016 ) 1 gangserhvervelse Godkendt ansegning  Teoriprove zaso
=]
x
CPR-numery
Betaling af forlab
Fadslar
St N Ove Brammar
T
o
Préveforisb  Ligeerklanrin 1. gangserhvervelse
[ o -
Pz 500,00 ‘ Ate statusser
farisbu. Oprettesesdotc Jr—
0103 WA igtorik for tidligere betalinger &E@ZmD8
oocon0  mamatts P o S K¥Z®DB
ool WA 27022019113 600,00 DKK Kortant fatalt KEZRED8
ooz 2019 27-02:2019 11:24 600,00 DKX. Kontant Udbetatt &ZEZ®I8
00000113 2702-2019 27-02-2019 11:22 600,00 DKK Kontant Betalt KkZZHEDS
oo0us 72019 wEZ=28
ooonss  a7eans "¥Z=28
oocoons 423018 ' AkF¥ZE=D8
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Hvis et proveforleb har haft
bestilt en provetid, der er
afbestilt efter kl 12 mindre end 5
hverdage for provetiden ligger
eller resultatet pa proven er €j
bestaet/afvist/ej fremmedt, er
det ikke muligt at tilbagebetale.
I stedet kan der udstedes et
tilgodebevis. Dette sker fx
séfremt en elev har vaeret syg til
en prove og kan fremvise gyldig
leegeerklaering herpa. Et
tilgodebevis giver mulighed for
at bestille en ny preve uden at
betale nyt provegebyr.

Tryk i de tilfaelde pa knappen
"Tilgodebevis” og proven vil
fremga som betalt.

Fraveforlsh  Legeeridmringer  Prevetider

Forat.

00000109

00000110

00000111

00000112

ooooon1s

ooo0o118

ooo0on1s

00000116

Opratalsasdac

022019
022019
noa0s
s
nmams
moams
s
22me

o[y

Betaling af forleb

Naun: Ove Brammer
Provetype: 1. gangsarhwarvalse

s lkke betalt l

Priss 600,00

Historik for tidligere betalinger

Bt Tree stanis

7022019 11:35 600,00 DKK Kontant Bensit
27.02.2019 11:23 600,00 DKX Kreditkare Udbetsit
27022019 1053 600,00 DKK Kredithart Betait

Al statusser

HTFROS
HTFTROS
KFFRDS
KFFRDS
&kEZHMEDS
k¥ZES
KFEFRDE
hEZEDS
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Bestil ny provetid efter ej bestaet prove

Nar en provetid er blevet
registreret som ej bestaet af
politisagkyndig er det muligt at
lave en ny betaling for
proveforlgbet og booke en ny
provetid pa proveforlabet.

4. Find proveforlgbet fra elevens

stamdataside under proveforlab.

Safremt proveforlobet er ikke
betalt vil der vere et ikon med

indkebskurv ™ , der indikerer,
at der kan forega ny betaling.

5. Tryk pa ikonet

Systemet abner et dialogvindue
hvor du kan se betalingshistorik
og betale.

Betalingsstatus vil veere ikke
betalt. Derudover vises
betalingsknapper til at sende
betalingslink, betale kontakt,
online betaling eller
tilgodebevis.

Hvis elev har faet sendt
betalingslink, vil det blive vist
med et ikon. Hvis korelaerer har
oprettet et forlab, hvor der ikke
er sendt betalingslink, kan det
gores fra denne side. Der kan
sendes link til betaling én gang
for hver faktura.

For at betale tryk pa "Online
betaling, ”Tilgodebevis””
eller "Kontantbetaling”.

6. Nar der er registreret ny betaling

pa forlgbet, kan der bestilles
prove som beskrevet tidligere i
denne vejledning.

Mavn:  Ove Brammer
CPR-nummer:  070961-4401
Fedsland:  Danmark
Sprog:  Dansk

Tolk: Nej

Telefonnummer - ikke angivet
Tilmeld sms-service : - Nej

Emal:  ikke angivet

N

Provefordeb  Lmgoerklaringer  Provatider
Fitrering af | Alle statusser
Forgbsn.  Opretteliesdsto $  Kategori  Provetype Keselrer status
00000109 27022019 B L gangsertwervelse  Kevslmrer 1 Afventer behandiing &kEFZmOB
00000110 27022019 Al 1 gangseriwervelse  Korslmrer 1 Godkandt ansegning  Teoriprave k¥ ZmDa
Froveforleb  Legeerdaringer  Proveider
x
Em Bevtng t st
Al sarmser
Forlobsre.  Oprefieksesdatc Noun: Ove Brammer
Kerekortkategori: A1
0000019 27-0-2019 kFZmOS
00000110 2700-2019 hkFZmDE
00000111 27-00-2019 k¥ ZmDE
00000112 702008 k¥ZmOa
Zmams o LEZZEEDS
1 27.02.2m5 &TEFEDS
0000011 &FFRDE

coooonss 22209
“ [

02ame 135

2o2ams 1123

27022019 1053

Histarik for tidligere betalinger

&FFEDS
Balen, Tips st

600,00 DKK Kontant Betsht

600,00 DKX Kreditkare Udlbetsit

600,00 DKK Kroditkart Sotait

21



Udlgb af teoriprove

Nar teoriprove taget i det nye system er et ar gammel, er den foraeldet. Det betyder, at de bliver sat tilbage s
naste prove pa forlgbet skal veere en ny teoriprove. Dette sker automatisk. Desuden kan det taenkes, at der pa ny
skal betales for prover pa forlgbet, da den forste betaling er anvendt. Reglerne er saledes:

e  Hvis elev har bestaet teori men ikke har vaeret til praktisk prove, skal der betales pa ny
e  Hyvis elev har veeret til praktisk prove i lobet af det seneste ar og der pa forlgvbet er genereret en ny
faktura til betaling, vil betalingsstatus forblive som den er — om det er betalt eller ikke betalt.

Det er ogsd muligt manuelt at satte forlgbet tilbage til teoripreve som naeste prove, hvis eleven ikke kan né at
komme til praktisk preve. Dette er muligt, hvis der ikke er bestilt praktisk prove og der er under en méaned til
udleb af den gamle teoriprove — skeermbilleder vises nedenfor

Note: de teoriprover, der er overfort fra det gamle system, har ikke en udlgbsdato og det er derfor kerelarer og
elevs eget ansvar, at holde gje med udlgb pa disse.

Nar en teoripreve har udlegb om
en méaned eller mindre, er det
fra "Rediger proveforlgb” Rediger prgveforlgh
muligt at saette neeste prove til
teori.

NOTE: Gores dette, er det ikke
muligt at ga tilbage til
praktisk prove som naste

MNavn : Astalakobsen

Cpr.nr.: 070161-4038

prove.
. . 1 ¥
1. Find proveforlgbet og klik Kerekortkategori B Y
“Rediger proveforleb”
Pragvetype * § 94 stk. 1 Kgrekort udlgbet i mere end 3 ar v
2. Systernet abner et dialogvindue Kerekortkategori og prevetype kan ikke eendres, da anspgningen
hvor du kan redigere. er behandlet.
Hvis det er muligt at seette Hold
naeste prove til teori vises
checkbox til det med tekst om at Bemaerkninger fil proveforlab

det ikke er muligt at lave om.

3. Marker checbox og tryk "Gem”.

Seet neeste prove til teoriprave [

Teoriprave har udlgb inden for den kommende maned. Hvis du

Dialog lukkes og det er nu
muligt at bestille teoriprove som
naeste prove pa forlabet.

onsker at tage ny teori inden da, kan du markere det her. OBS:
du kan ikke fortryde at seette naeste preve til teoriprove.

Afbryd preveforleb O

Annuller Gem
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Find proveforlgb pa listen over
proveforlgb, eller fra elevens side.

Proveforlobet er klar til at blive
afsluttet nar status er
”Gennemfort”. Status
gennemfort vises forst nar der er
afgivet proveresultat for den
sidste prove pa forlagbet.

Tryk pa check-boks-ikonet ud
for proveforlgbet.

Systemet abner et dialogvindue.

Afslut proveforleb ved at angive
status: Kerekort bestilt.

Tryk ”Gem”.

Proveforlgbet er registreret som
afsluttet og at karekort er bestilt.

Afslut prgveforleb og bestil korekort

Kprelzrer

Filtrering af liste:

Status

Gennemfart

Naeste prave

Alle statusser

Proveforlab Laegeerklzringer Pravetider
Opret nyt
Oprettelsesdato & Kategori Provetype
15-04-2016 A 1. gangserhvervelse
0 v
Behand| praveforlgh
Elev P

Se detaljer om eleven.

Prgveforlgb Laege
Opret nyt
Oprettelsesdato 5

15-04-2016

Praveforlgh detaljer

Navn :

Cpr.nr.:

Kprekortkategori -

Provetype :

Bemaerkninger til proveforlgb :

Leegeerklzering

Gruppe :

Behandling

Status *

Kprekortkategori -

Udstedelsesdato :

lens Mortensen

070761-4285

A

1. gangserhvervelse

Ikke angivet

Gruppe 1

Al, E (B/E), AM (stor knallert), B, A, T/M, B+, AM (lille knallert),

A2

07-04-2016

- 15-04-2016

Kgrekort bestilt

B

Annuller Gem

russer

=]

EFE?
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Frigiv forleb

1. Fremsgg elev via sogning pa etmer: NAD_152 O
CPR-nummer, eller ved at finde Elev
elevens proveforlgb fra listen over ek
proveforlab. [ e e |
E— -
Séfremt et prgveforlab kan Cpe. . 0712614382 Pasker at modt, SMS:  Ja
frigives fra en karelaerer, fremgar I
et ikon med en person og et X - S
, ud for preveforlgbet. e
Hvis et forlgb ikke har en oot | e || o
korelarer tilknyttet, star der intet [ owe
navn i kolonnen kerelaerer og riverng v | e s 3
forlgbet er dermed frigivet. Alle pReDey Sy o s
forleb oprettet af borgerservice
28042016 A 1. gangsertwerveise Afventer behandling w2
har denne status. e — S i S
29-04-2016 B+ 1 gangsertmervelse  Korelmrer 1 Godkendt snsegning  Praktisk prove &ZwD
Y . aros016 .. Jre— Gotanct snssgring Toosrov =9
2’ Tryk pa person-lkonet & 01-05-2016 a2 1 gangserhvervelse Godkendt ansegring  Teoripreve Zwmd
01052016 [ 1 gangsertervelse Godkendt ansegning  Praktisk prove (41 _R]
Systemet abner et dialogvindue. 01052016 a 1 gngseriwerveise Godkenct snssgning  Teonpreve £3 1]
01052016 c 1 gangserhvervelse  Kevelmrer 1 Godkendt snsggning  Teonprave kZwmD
3. Tryk "Frigiv”.
Velkommen: NEMID_8S2 O
. . Frigit forlob
Proveforlabet er frigivet fra el
karelareren og vil herefter veere Fgre o e e o oyt vt 2o
. andling af ansegningen. Vil du fortsamtte?
mulig at overtage for en anden [Saviel
karelarer. E <—
Cpt. nr. 0712614382 @nsker at modt. SMS:  Ja
Emadl s Ikke ongivet
Sprog:  Dansk
Tok: Ja
Proveforigb  Lwgeerklaringer  Provetider
Filtrering af iste:  Afle statusser E]
Oprettelsesdato 5 Kategori Prevetype Kocelmrer Swtun. Neste prove
28042016 A 1 gangierhvervelse Atventer behandiing E@ZwD
29042016 Al 1 gangservervelse Afbrudt »=d
28042016 e 1 gangsertvervelse  Korelmrer 1 Godhendt ansaging  Praitk prave. &ZWmO
01-05-2016 A 1 gangserhwervelse Godhendt snsogning  Teororeve B9
01052016 a2 1. gngserhverveise Godhendt amegning  Teoriprove: @wd
01052016 . 1 ngierhverveise Godkendt ansegning  Praktisk prave. ZMED
01052016 a 1. gangierhverveise Godhendt amegning  Teorrave £ 2]
01052016 € 1 ganprertvervelse  Karelarer 1 Godhendt ansegning Teoriprove &ZwmD
ALnsInA m Y Tancocme ir s Ro%




G4 til menupunktet
“Provetidstatistik”

Oversigten viser en liste alle
provetider i systemet.

Sorter listen ved hjelp af
filtrerings-mulighederne, som
vises. For at fa vist tolkepraver, er
det nedvendigt at vaelge teoriprove
og derefter vil det veere muligt at
veelge sprog.

Af kolonner vises — koloner er
sortérbare:

e Dato for prove
Start/slut tidspunkt
Korekortkategori
Provested
Status
Provekategori (hvis
provetiden er frigivet vises Jier
i parentes antallet af frie
prover/antallet af pladseypa
provetiden)

Ved at trykke pa "Statistik
Oversigt” kan du fa et overblik over
statistik pa provetider ud fra din
valgte filtrering:
e Frigivne prover viser, hvor
mange prover, der er frigivet
fra politiets side i
datointervallet. Tallet viser
kun antallet af frigivne tider
og betyder ikke at preverne
ikke allerede er blevet bestilt
e Bestilte prover viser
udelukkende, antallet af
prover der er bestilt i
datointervallet
e Aflyste prover viser
udelukkende, hvor mange
prover der er aflyst fra
politiets side i datointervallet
e Liggetid viser, hvor laenge
prover i gennemsnit har ligget
frigivet, for de er blevet
bestilt. En teoriprove anses
som varende bestilt, nar alle
prover pa provetiden er bestilt

Se oversigt over provetider og statistik

Notifikationer Proveforlob Kereskole Provetider Betalinger

Provetidsoversigt
Her kan du se en oversigt over provetider i systemet pr. 19-12-2016 20:27.
Det er ikke muligt at bestille provetiderne herfra.

Filtrering af liste: Alle ier v Alle ko

Provetidsoversigt  Elever

Velkommen: Koreleerer Korelerersen ()

19-12-2016 19-01-2017

Alle politikredse

¥ Statistik oversigt

Dato for prove % Start/slut tidspunkt Kerekortkategorier Provested  Status  Pravekategori

20-12-2016 07:30 - 08:00 AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+, E (C1/E),E  Fynssted Frigivet  Praktisk prove
(C/E), € (D1/E), E (D/E), /M, B-ep, D1-ep, D1og D1-ep, D-ep, D og D- (1n)
ep

20-12-2016 08:00 - 08:30 AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+ E (C1/ELE  Fynssted Frigivet  Praktisk prove
(C/E), E (D1/E), E (D/E), /M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D- (/1)
e

20-122016 08:00 - 08:30 AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, C, D1, D, E (B/E), B+, E ((/E), € VSTGNsted  Frigivet  Teoriprave-
(D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D-ep Dansk (3/3)

20-12-2016 08:30 - 09:00 AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+, E (CI/EL,E  Fynssted Frigivet  Teoriprove-
(C/E), E (DA/E), E (D/E), T/M, B-ep, Di-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D- Dansk (3/3)
e

20-122016 09:00 - 09:30 AM (stor knallert), A1, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+ E (C1/E),E  Fynssted Frigivet  Teoriprave-
(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D10g D1-ep, D-ep, D og D- Dansk (3/3)
e

21.12-2016 07:30 - 08:00 AM (stor knallert), AL, A2, A, B, C1, G, D1, D, E (B/E), B+, E (CI/ELE  Fynssted Frigivet  Praktisk prove
(C/E), E (D1/E), E (D/E), T/M, B-ep, D1-ep, D1 og D1-ep, D-ep, D og D- (1/1)

v Frigivet v

v -Valg forsten politikreds - v Alle provetider v

4 statistik oversigt
@ Samlet antal frigivne provetider i den valgte periode: 66

@ samlet antal bestilte prever i den valgte periode: 21

@ samlet antal aflyste prover i den valgte periode: 4

© Gennemsnitlig liggetid for frigivne provetider i perioden: 00:34:26
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Se databehandleraftaler

1. Tilga det nye menupunkt
“Databehandleraftaler”

Systemet abner en liste over
korelaerer.

Listen viser alle korelaerer, der
har godkendt databehandler-
aftalen i systemet med den
pagaeldende kommune, der er
logget ind.

I listen vises koreleerens navn,
kereskole navn, CVR nr. og CPR
nr. for personlige kareskoler,
godkendelsesdato og dokument
ikon.

Godkendelsesdatoen som vises, er
den seneste dato databehandler-
aftalen er blevet godkendt af den
enkelte korelerer. Korelaerer vil i
systemet blive bedt om at
godkende aftalen igen efter ét ar.
Der gives forst adgang til
systemet nér denne er godkendt.

2. Tryk pa ikonet, som vises til
hgjre i listen.

Systemet abner et dialogvindue
med den konkrete aftale, der er
godkendt.

Kereprevebooking

Databehandleraftaler

Kereskoler  Databeharclierafialer  Pravetidsoversigt

Du kan sege | Isten for at finde databehandloraftaler for alke aktive kereskolar

pr— [rase—, o o Gomandetusdio
preimrar 1 Kenushaie 1 11123 31082007 1304
Kerelmcar 3 Kereshole 3 580w 06083017 1031

latabehandleraftaler

i kan soge i listen for at finde d
fin kommune.

Karelerer |

Korelerer 1 |

Kprelerer 3 |

Kereprovebooking ver. 2.5.0.21835
Ved probism henvises B Suppert

ftyrak

Databehandleraftale

DATABEHANDLERAFTALE
mellem
Kehenhavns kommune (herefter benzevnt "Kommunen"}
og
Karelerer 1, Kereskole 1 (26811236} (herefter benasvnt "Korelzrer”)

(hver for sig benzvnt "Part”, eller samlet "Parterne”, alt efter sammenhazngen) om
sikkerhedsforanstaltninger i medfer af § 42, stk, 2 jf. § 41, stk. 3-5 i lov nr. 429 af 31. maj 2000 0m
afp i med senere i { it-systemet
og ing af i forbindelse med brug af

systemet.

1Baggrund, form31
1.1 KOMBIT har, som indkgbscentral p3 vegne f [andets kommunar, efter endt udbud indglet aftzle med Knowledge Cube
A5 om udvikling, drift, vedligehold og videreudvikling af Systemet.

1.2 Formalet med Systamat er at atablers en falles-kommunal it-|gsning, der kan understetis kommunarnes, politiets og
Kgrelrarmes sagsbenandling | forbindelss med booking af kerspraver.

1.3 Det erforudsat, 2t data, der behandles | Systemet, | nogle tilfelde vl vaere persanoplysningar | henhold til lov om
behandling af (herefier L

1.41d=t Kommunen ansker 2t give Kerelrer muligheden for at gare brug af Systemet, har Parteme | henhald t

sz o 2, om Ksreimrers
Snandiing sf personcalysninger | foroindelss brug 3f Systzmet

15 for bensnaiing som Kommunen mize overiade 5
Kgrelzmrer i medfr herat.

15 iingsr behandles i med i i

5.0gmislens o

Luk

velkommen: Borgersarvice ©

Velkommen: Borgerse|
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Log af systemet

Fra alle sider i systemet er det
muligt at logge af via et sluk-ikon,
der vises gverst i hgjre side af
skeermen ud for Velkommen:
Navn

Tryk pa sluk-ikonet o

Du er nu logget ud af systemet.

Kereprevebooking

Kereskoler  Provetidsoversigt

Kgreskoler

Du kan sage 1 lsten for at finde en kveskole,

Oprettede koreskoler

so106115

......

J

Velkommen: NEMID_BS2 &
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Oversigt over alderskrav ved booking

Prove- Antal

Kategori Navn type Antal ar | maneder

AM (lille knallert) Lille knallert Praktisk 15 6
T/M Traktor/Motorredskab Praktisk 16 o
B Almindelig bil Praktisk 17 o
B (ophaevelse af K78 Almindelig bil udvidet — ophevelse af kode 78 Praktisk 17 0
A1 Lille motorcykel Praktisk 18 o
AM (stor knallert) Stor knallert Praktisk 18 0
B+ Bil mellemstor anhanger Praktisk 18 o]
C1 Lille lastbil Praktisk 18 0
E (B/E) Almindelig bil med stort pahangskeretoj Praktisk 18 o]
E (C1/E) Lille lastbil med stort pdhaengskeretgj Praktisk 18 o]
A2 Mellemstor motorcykel Praktisk 20 o
C Stor lastbil Praktisk 21 0
D1 Lille bus Praktisk 21 0
D1 og D1-ep Lille bus samtidig med proven til Erhvervsmeessig personbefordring Praktisk 21 o]
Di1-ep Erhvervsprove lille bus Praktisk 21 0
E (C/E) Stor lastbil med stort pdhangskeretgj Praktisk 21 o]
E (D1/E) Lille bus med stort pahangskeretgj Praktisk 21 o]
A Stor motorcykel Praktisk 24 o]
D Stor bus Praktisk 24 0
D og D-ep Stor bus samtidig med proven til Erhvervsmessig personbefordring Praktisk 24 0
D-ep Erhvervsprgve stor bus Praktisk 24 o]
E (D/E) Stor bus med stort pahaengskeretoj Praktisk 24 o
AM (lille knallert) Lille knallert Teori 15 6
T/M Traktor/Motorredskab Teori 15 6
B Almindelig bil Teori 16 11
B (ophaevelse af K78 Almindelig bil udvidet — ophavelse af kode 78 Teori 16 11
A1 Lille motorcykel Teori 17 11
AM (stor knallert) Stor knallert Teori 17 11
C1 Lille lastbil Teori 17 11
E (C1/E) Lille lastbil med stort pdhaengskeretgj Teori 17 11
A2 Mellemstor motorcykel Teori 19 11
C Stor lastbil Teori 20 11
D1 Lille bus Teori 20 11
D1 og Di-ep Lille bus samtidig med preven til Erhvervsmeessig personbefordring Teori 20 11
D1-ep Erhvervsprove lille bus Teori 20 11
E (C/E) Stor lastbil med stort pdhaengskeretgj Teori 20 11
E (D1/E) Lille bus med stort pahangskeretgj Teori 20 11
A Stor motorcykel Teori 23 11
D Stor bus Teori 23 11
D og D-ep Stor bus samtidig med proven til Erhvervsmeessig personbefordring Teori 23 11
D-ep Erhvervsprove stor bus Teori 23 11
E (D/E) Stor bus med stort pahangskeretoj Teori 23 11
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